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1. Administrar Portales Municipales

El Panel de Administracion

Todas las operaciones tanto para redactor como para webmaster, se realizan desde el
Panel de Control.

Cuando un usuario accede al Panel de Control con el usuario webmaster, vera y podra
utilizar las funciones de administracion de su portal.

Para identificarse como usuario registrado del portal hay que acceder por medio de la
direccion

http://municipio.es/user

Nota que “municipio” es un nombre de prueba/muestra, y que debera ser sustituido por
el de tu municipio en concreto. El acceso tiene este aspecto:

Iniciar sesion Reinicializar su contraseiia

Username *
Contrasefia *

CAPTCHA*

Pregunta matematica *
4+3=

Resuelva este simple problerna matematico y escriba la solucién; por ejemplo: Para 1+3, escriba 4.

This question is for testing whether or not you are a human visitor and to prevent automated spam submissions.

INICIAR SESION

Una vez registrado, el punto de acceso al panel de control se sitia normalmente en la
columna de la derecha. Este boton o punto de acceso contiene un enlace directo al
Panel de Control, donde veras las distintas operaciones de gestién de webmaster del

portal.
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http://municipio.es/user

También puede accederse al Panel de Control a través del enlace directo “Panel de
administracién”, que se encuentra en la cabecera del portal:

Panel de administracién PANEL DE ADMINISTRACION

+URL de acceso directo al panel de control: http://municipio.es/admin/paneldecontrol

Imagen principal del panel de control del portal:

Afadir — Afadir Anadlr Afadir Administrar 4 Explorador de Cerrar
=1 Anadl [ SCMUnIStAr Dbl LM St
Eé Articulo E(]D Entidad Cartel Contenido @ Sesién

Ultimos contenidos Modificados

e Crear articulo Titulo = :;pn::rﬁdo s Language Author Status = Updated T
e (Crear entidad N 06/03/2024 -
Bustia Etica i de Bon Govern Articulo VA admin Published 09'/03/
® Crear cartel -
5 . . . . . 06/03/2024 -
*  Crear Formulario Buzén Etico y de Buen Gobierno Articulo ES admin Published 09_/03/
* Administrar mends
. . . 09/02/2024 -
s Administrar clasificaciones Clone of Pressupostos Articulo VA admin Published 09{52/
*  Administrar paginas 09/02/2024 -
) Presupuestos 2020 Articulo ES admin Published
e Administrar bloques 09:52

Mediante el menu lateral se pueden acceder los siguientes elementos:

Contenido

Este apartado agrupa las distintas opciones de creacion de contenidos para el sitio.
También se pueden modificar aspectos de este mismo contenido, por ejemplo, de los
diferentes articulos, paginas y otros elementos que forman el portal web.

Las opciones actuales son:

e Crear articulo. Permite crear un articulo, que es un tipo de contenido comun
para publicaciones periddicas, como noticias o blogs. Suele tener un titulo,
cuerpo de texto, imagenes y una fecha de publicacién. Rellenar los campos
principales como el titulo, el cuerpo del articulo, y si esta disponible, una imagen
asociada. Ademas, se puede enlazar una categoria que se adecue. Para niveles
avanzados, se puede configurar la visibilidad del articulo, controlar si se muestra
en la pagina principal, establecer palabras clave (metadatos) para mejorar el SEO,
o incluso programar la publicacién para una fecha futura.
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e Crear entidad: permite crear un tipo de contenido llamado "entidad", que puede
referirse a una persona, organizacion, empresa o cualquier otro elemento de
informacion con datos estructurados. El contenido basico puede incluir nombre,
descripcion, y logo o imagen representativa. A nivel avanzado, el contenido se
puede relacionar con otros.

e Crear cartel: opcion que permite crear carteles. El "cartel" es un tipo de
contenido que se utiliza para promocionar eventos, anuncios visuales, o
cualquier otro contenido que deba ser mostrado de manera destacada en
formato grafico o con un disefio especifico en otras paginas de la web. A nivel
basico, los campos principales serian el titulo del cartel, el texto descriptivo, y la
propia imagen.

e Crear formulario: opcion que permite crear formularios en la pagina. Los
formularios se pueden usar para recoger informacion de los usuarios, como
encuestas, solicitudes de contacto o inscripcion a eventos. Los campos mas
habituales van a ser nombre, correo electrénico, y mensaje.

e Administrar menus: opcidon que accede a los menus para poder modificarlos.
Los menus ayudan a organizar los enlaces que los usuarios veran para navegar
por diferentes secciones de la web.

e Administrar clasificaciones: permite acceder a las taxonomias existentes. Las
taxonomias son los sistemas de clasificacion que se usan para organizar el
contenido en categorias. Es util para filtrar o agrupar contenido similar en
diferentes partes del sitio. En un nivel inicial, se pueden crear vocabularios
(grupos de términos) y términos (categorias o etiquetas individuales).

e Administrar paginas: accede al menu para poder modificar las distintas paginas
existentes en el portal. Permite gestionar y configurar las paginas personalizadas,
como la pagina principal, las paginas de error o cualquier otra pagina
personalizada. Se pueden crear nuevas paginas o editar las existentes. Asi, se
podria definir qué bloques y contenido se muestran; o usar variantes para
personalizar la visualizacion segun roles u otras condiciones (usuario registrado o
visita publica).

e Administrar bloques: acceder al mend para visualizar los bloques
personalizados existentes en el portal y poder modificarlos. Los bloques son
unidades de contenido que se pueden colocar en diferentes regiones de una
pagina (como la cabecera, el pie de pagina o las barras laterales). Desde esta
seccion se gestionan los bloques existentes y se pueden crear nuevos bloques
personalizados, con contenido propio. A nivel basico, se pueden activar,
desactivar, o mover bloques dentro de las diferentes regiones. A nivel avanzado,
se pueden configurar condiciones de visibilidad e integrar bloques dinamicos que
actualicen el contenido automaticamente.

” Portals DIPUTAEIO DE
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Configuracion

e Ayuntamiento: Permite afiadir informacion del ayuntamiento, como direccidn,
los diferentes logos del landing, de la cabecera y del pie del portal.

e AEMET: A partir del cddigo INE del municipio, permite afadir el clima del
municipio.

e Calculadora Presupuestaria: Se accede a la configuracién y los datos para crear
la calculadora presupuestaria.

e Farmacias: A partir del codigo INE y el nombre del municipio, permite configurar
las farmacias de guardia al bloque personalizado llamado “farmacias”.

e Redes sociales: Permite afiadir las diferentes redes sociales del ayuntamiento
Utilidades

e Aplicaciones Externas: Accedes al listado de aplicaciones externas

e Administrar Usuarios: Accedes al panel para poder modificar los distintos
usuarios de la aplicacion. Desde aqui, los administradores pueden crear,
modificar, o eliminar cuentas de usuarios, asignar roles y permisos, y controlar
quién tiene acceso a qué partes del sitio. Bloquear usuarios temporalmente sin
eliminar su cuenta, bloquear su acceso.

e Limpiar Caché: Opcién que permite eliminar todos los datos de la caché del
ordenador para poder visualizar los cambios mas recientes. Necesaria en caso de
que esos cambios estén realizados (guardados) pero no sean visibles.

e Explorador de archivos: permite acceder al repositorio con los archivos que hay
en el portal web.

Todas y cada una de las opciones anteriores seran desarrolladas en los siguientes
capitulos con mayor profundidad.
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2. Los Contenidos

Portales Municipales esta basado en el gestor de contenidos (CMS) Drupal. Portales
Municipales propone un modelo de gestion de la informacién que facilita crear una vez,
mantener la informacion y reutilizarla posteriormente siempre que sea util. (COPE
Create One Publish Everywhere).

Portales Municipales se ha concebido para crear portales web duraderos, que respetan
el valor de la informacién publicada, separando la informacién de su presentacion, y
posibilitando que la misma informacion pueda ser consumida por distintos sistemas
webs y APPs.

Para ello se establecen 3 capas principales

000 e )

®

| wee | (AP )

caga de Presentacion

Caga de Consuita \ Pevwisod

Caga de Yatos

e @ ©

entvada de datos

Capa de Datos (Data Layer)

Representada como la primera barra horizontal. Define como se registra la informacion
en el portal. Portales Municipales ofrece distintas herramientas para este modelado de
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la informacion a través de: tipos de contenido, campos estructurados, relaciones
entre contenidos, clasificaciones de contenidos o taxonomias, listados y mends.

Capa de Filtrado (Filtering Layer)

La segunda barra, en el centro del diagrama. Realiza el filtrado de contenido y la gestién
de derechos. Solo la informacion permitida o adecuada y seleccionada pasa al siguiente
nivel.

Esta etapa asegura que se apliquen reglas de acceso y de uso correcto del contenido.
Esta capa se implementa a través de vistas.

Capa de Presentacion (Presentation Layer)

La tercera y Ultima barra horizontal. Esta capa donde se organiza visualmente el portal
creando una web donde la informacion se presenta en distintas paginas web. Para
conseguir este proposito Portales Municipales ofrece bloques, vistas, presentaciones,

y paginas

En este manual se presentaran cada una de las herramientas que ofrece Portales
Municipales para manejar la informacion en cada una de estas capas.

Contenidos
Los contenidos basicos de Portales Municipales son el Articulo y la Entidad.

El articulo representa noticias, instrucciones, articulos de un blog. Son informaciones
que incluyen como minimo un titulo y un texto.

La entidad representa organismos, edificios, departamentos, o personas, que
adicionalmente a una informacién de texto, incluyen campos estructurados para
identificar datos de contacto, cargos, horarios, ubicacion geografica, etc.

Adicionalmente tanto entidades como articulos incluyen una serie de etiquetas, campos
descriptivos y atributos para ampliar la informacion de este contenido.

Algunos de estos campos adicionales son

antetitulo

subtitulo

entradilla o resumen
autor

fecha

imagen principal
galeria de imagenes
documentos

Con estos campos y otros es posible trasladar la informaciéon municipal de una forma
muy detallada y fiel, que permita su posterior explotacion.
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QUINTA EDICION C

Los ganadores del
‘Belladurmiente’
_ presentan sus discos

Antetitulo / Blind Fall y los almerienses Doble Sentid actuardn esta
noche én o Mundo Sol Festival en la playa de Adra
Titulo
Entradilla,

sumario o
entresacados

Autor

Imagen
Pie de foto

También podemos clasificar los contenidos de distintas maneras con el propésito de
categorizarlo, obtener listados o determinar el uso del contenido, donde y cdmo debe
ser expuesto.

Segun la clasificacion de un contenido, se definira el comportamiento de éste dentro del
portal, las paginas donde aparecera y como se presentara.

Se utiliza un etiquetado sencillo pero muy flexible y potente para clasificar y gestionar
los contenidos del portal web que se basa en Vocabularios (Taxonomias). Existen
vocabularios ya predefinidos, y a continuacion veremos también como pueden
generarse nuevos vocabularios.

Los siguientes vocabularios vienen incorporadas por el portal
e Tipo: Identifica el tipo de contenido y su presentacion.
e Categoria: Etiqueta el contenido segun las necesidades del webmaster.
e Seccion: Crea grupos de paginas.
e Entidades: Para clasificar entidades en mapas y listados.
La clasificacion por Tipo establece los siguientes tipos basicos:

e Noticia: tipo que hace referencia a que el articulo que se va a crear debe
afladirse en la seccidn de noticias y presentarse como tal.

e Evento: hace referencia a que el articulo va a estar disponible durante una serie
de tiempo definido. Por ejemplo, si se va a hacer una recogida de enseres

’ .I)Jl'l:'l'.-'.i-’l!j DE |
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especial en una semana especifica deberia afadirse con el tipo evento y
especificarse la fecha inicial y la fecha final del evento.

e Pagina: con esto hacemos referencia a que el articulo que se va a afiadir. Es una
pagina estatica.

e Enlace: con esto queremos hacer referencia a que articulo solo contiene enlaces
a otros articulos u otros sitios web, con lo cual se tratara de forma acorde..

e Aviso: con esto hacemos referencia a que este articulo debe aparecer en la
seccion de avisos del portal, o de enviarse al APP, ya que es una informacion
urgente.

e Transparencia: con esto hacemos referencia a que este articulo debe aparecer
en la seccidn de transparencia del portal web.

Estos tipos de articulos son compatibles entre si. Es decir, un articulo puede pertenecer
a mas de un tipo.

El tipo de contenido Evento aporta otras clasificaciones adicionales:
e Calendario: Asigna el contenido a un calendario o grupo de eventos.

e Tipo de evento: Clasifica el contenido segun una lista de tipos de evento.

La clasificacion de los contenidos.

La categoria del contenido es el sistema de etiquetado de los webmaster para clasificar
los nodos segun su navegacion y estructura del portal.

Aveas

Vocabulavio

TuriSmo
Tewinos Curtuva
Tatevvencion

F\ijll:,'u"ﬁtuvril
LTwndustvia -
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Que és un Vocabulario

Los vocabularios agrupan términos que segmentan una cierta propiedad de los
contenidos de la web, y que permiten organizarlos y filtrarlos.

Panel de Control — Contenido — Administrar clasificaciones — [Afadir
Vocabulario]

Agregar vocabulario

nicio » Management » Estructura » Taxonomia

Nombre *
Descripcion

Idioma del Vocabulario

Es v

¥ IDIOMA DEL TERMINO

Idioma predeterminado
Idioma predeterminado del sitio (Spanish) v
E|.'I caciones sobre las opCiones de idiomas se encuentran en la pagina de lista de idiomas.
Muestra el selector de idioma al crear y editar paginas

Activar traduccién

e Titulo: Nombre que aparecera en la lista de vocabularios.

e Descripcion: Breve texto orientativo que puede ayudar a otro administrador de
la web a entender la funcion de este mend.

e Idioma del vocabulario: Para indicarle el idioma que va a tener el vocabulario
de la taxonomia

Una vez que se haya asignado el titulo y el resumen administrativo, se pulsa en Guardar
para que quede registrado el nuevo menu.

Panel de Control -> Contenido -> Administrar clasificaciones -> Categoria /
Lista de términos

Vamos a consultar qué términos corresponden a alguno de estos vocabularios, por
ejemplo Secciones pinchamos sobre Lista de términos

” Portals DIPUTAEIO DE
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Crear nuevas Taxonomias

Panel de Control — Contenido — Administrar clasificaciones — Categoria/Lista
de términos — Afnadir término

Anadir término -

MName *

Description
BI%xzxzﬂuagvmngEPérrafo
T v ke —

=
— o f_),.Orlgen

Formato de texto | Full HTML ~ Acerca de Formatos de texto

Language

ES ~

El codigo de idioma del término.

~ Relaciones

Generar alias de URL automdticos

Uncheck this to create a custom alias below. Configure URL alias patterns.

RIPUTAE IO DE
VALENCIA

@,
9,¢. Portals
XY Municipals 8 D
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URL alias

Especificar una ruta alternativa por la que se pueda acceder a estos datos. Por ejemplo, escribe "/ sobre” al escribir una pégina acerca de.
» Imagen

Afadir archivo nuevo

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Maximao 1 fichero,

limite de 1 GB.

Tipos permitidos: png jped jpg jpe gif webp svg.
Tipos permitides: png gif jpg jpeg.

Published

m Guardar e ir a la lista

Rellenamos los campos y guardamos el nuevo término con lo que has creado la nueva
taxonomia de nuestro portal.

Este nuevo tipo podra utilizarse para caracterizar cualquier nuevo contenido que se
introduzca en el portal.

Las taxonomias se utilizan extensamente en el portal para generar listados, definir los
contenidos de las paginas y filtrar los contenidos por ellas.

Puede incluir una imagen como ilustracion del término. Esto se usa principalmente para
el Directorio, que veremos mas adelante.

En el manual para Redactores se detalla cdmo crear un nuevo contenido y asignarle un
Tipo. Consulte el manual para mas informacién sobre las Taxonomias.

Una vez afiadido el nodo de la taxonomia, se pulsara guardar y ahora si que esta
enlazada la taxonomia con el listado o la pagina que la muestra, de forma que al
acceder a la pagina de la taxonomia si que se visualiza el contenido correctamente

Las taxonomias juegan un papel muy destacado en la creacion de listados para el portal.

Vocabularios preconfigurados

Portales Municipales limita la creacion de nuevos vocabularios, y propone dos
clasificaciones con la que poder realizar cualquier organizacion de contenidos.

e Areas
e Secciones
e (Categorias

Las entidades se clasifican mediante el vocabulario Directorio y Seccion
o, Portals FRE T
4.0, | VALENCIA
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Términos Preconfigurados
Agricultura Bienestar Social buzon-denuncias
Cultura Deportes Educacion
Empleo - ADL Espacios publicos Fiestas
Gobierno interno lgualdad Juventud
Seguridad Ciudadana Tutoria

Listados preconfigurados

Los listados son un recurso preestablecido muy potente por el cual se provee de
informacion al visitante del portal de un mismo tipo: listados de noticias de actualidad,
listado de eventos de esta semana, actividades del programa de fiestas, o el listado de
edificios municipales.

Portales Municipales viene preconfigurado con distintos listados con presentaciones
especificas para ofrecer distintas alternativas de presentacién de los resultados de los
tipos de contenido y de las categorias. Hay listados desde muy completos a muy simples
y ordenables todos a voluntad.

A los listados se accede por URL.

Listado basico

Los listados basicos sirven para mostrar el resultado de cualquier categoria de
clasificacién y aunque pueden incluir cualquier otro campo del contenido, por defecto
incorporan la imagen principal, pretitulo, titulo y la fecha del articulo al que hacen
referencia

Estos listados Unicamente pretenden mostrar los resultados de una manera ordenada,
sin necesidad de obtener una maquetacion concreta que no sea la ofrecida por el
sistema y en modo pautado.

Se muestran todos los contenidos que tengan esta categoria ya sea articulo, noticia,
evento o entidad, de forma que en el listado apareceran todos estos elementos de
forma ordenada

El listado mas simple se obtiene indicando un tipo de contenido o taxonomia.

http://municipio.es/listado/taxonomia

Muestra un listado de todos los contenidos de la web de una taxonomia en concreto.
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Listado titulares

El listado de titulares estd compuesto por los campos: antetitulo, titulo vy
subtitulo.

http://municipio.es/listado-titulares/taxonomia
Listado / taxonomia + taxonomia

El siguiente listado se genera indicando dos taxonomias. Este listado mostrarad los
contenidos que pertenezcan a estos dos tipos.

http://municipio.es/listado/taxonomial/taxonomia2

Ejemplo: noticia/urbanismo, mostrara sdélo noticias y Unicamente del tipo urbanismo.
En el listado anterior aparecera el titulo, la imagen y el resumen de cada contenido.

Como por ejemplo si existe la seccidon de deportes y queremos filtrar las noticias de esa
seccion se haria:

http://municipi /taxonomia/v lario/notici

Ordenacion de los listados

Para ordenar los diferentes listados, hay que modificar el criterio de ordenacion de la
vista a la que hace referencia.

Las vistas se tratan con profundidad en una préxima sesion, pero de momento vamos a
explorar cobmo se ordenan los contenidos, y anticipamos el importante papel que
jugaran las vistas en los listados predefinidos.

Para ello, iremos las vistas para seleccionar el conjunto de vistas llamado “listas”

Estructura-> Vistas -> Editar

Bloque
Listados listados Page (/listado-titulares/%) Editar v
Page (/listado/%)

Blogque
Bloque

Mapa mapa Editar v

Una vez dentro se vera la vista del listado basico y el listado de titulares.
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http://municipio.es/listado-titulares/deportes
http://sanantoniodebenageber.d8.portalesmunicipales.es/seccion/deportes/noticias

&,
o2

%
%*

& content l'h Estructura ‘\ Configuracion J_l Usuarios © Hep

Mostrar nombre: Listado Articulos Portada Duplicar Listado Articulos Portada v

Titulo Opciones de bloque v Avanzado

Titulo: AVISOS Nombre del bloque: Ninguno

Categoria de blogue: Listas (Views)

Formato Permitir ajustes:

ltems per page, Desplazamiento del
Formato: Lista sin formato | paginador
Configuracién

Mostrar: Campos | Configuracién Acceso: Permiso |
Ver contenido publicado

Campos Afadir v
Encabezado Anadir
Content: Titulo
. . Pie de pagina Afiadir
Criterios de filtrado ~ Anadir v
Content: Publicado (= Si) . .
Comportamiento si no Anadir
Content: Translation language (en Idioma hay resultados
1)
Content: Tipo (= AVISO Configuracién
Paginador
Usar paginador:

Criterio de ordenacién  Afadir v , )
Mostrar un nimero especifico de elementos

| 8elementos

Content: Fecha de autoria (desc)

Enlace 'mds..." Si

Mostrar enlace: URL personalizada

De forma que el Listado Titulares hace referencia al “Listado Titulares”.
De forma que el Listado hace referencia al “Listado Basico”.

En el apartado de criterio de ordenacién se pueden afiadir los criterios que deseemos o
modificar existentes para cambiar el orden de los elementos mostrados.

Portals VALERCIA
Municipals 8
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Configurar criterio de ordenacién: Content: Fecha

Para

Este block (sobrescribir)

La fecha en que el nodo fue creado.

Exponer este criterio de bisgueda a los visitantes para permitirles cambiarlo

Ordenar
Ordenar ascendente

®) Ordenar descendente

Nivel de detalle
®) Segundo
Minuto
Hora
Dia
Mes
Ano

nivel de detalle es |a unidad mas pequena que se usara al determinar qué fechas son iguales; por ejempla: Si el nivel de detalle es

no", todas |as fechas que caigan en 1999 se consideraran |a misma, sin importar cuando ocurrieran.

» GLOBAL REPLACEMENT PATTERNS (FOR DESCRIPTION FIELD ONLY)

» TITULO ADMINISTRATIVO

Apply (this display) Cancelar Eliminar

Una vez que hayamos cambiado la ordenacién habra que guardar los cambios.

Como todos un listado puede estar siendo utilizado en distintas partes del portal,
Aseguraremos de que los cambios que hemos hecho sélo afectaran a “Este
bloque”, y no tendran efectos en otras partes del portal. Ya que todos los listados
que correspondan a esta vista van a verse afectados por el cambio.

” Portals DIPUTAE1O DI
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3. Elementos de navegacion

Los menus

Cualquier contenido del portal puede asignarse a un menu. Esta asignacion se establece
habitualmente por los redactores en el momento de la creacion del contenido.

Pero el administrador siempre tiene la posibilidad de crear o modificar asignaciones de
contenidos a menus, asi como crear nuevos menus. En este apartado veras como
hacerlo.

Panel de Control — Estructura— Administrar Menu

Inicio > Management > Estructura

Menauas -

Listado Available attributes

Cada men tiene un bloque correspondiente que se gestionan en la pdgina de Disefo de bloques.

Titulo Descripcion Operations
buzon- | ., . . A

. Mena de la seccién buzon-denuncias Editar mend v
denuncias
Control panel Editar menli v
Deportes Editar mend v
Desarrollo Enlace de desarrollo Editar mend
Directorio Editar meni v
Management The Management menu contains links for administrative tasks. Editar mend v

L, The Main menu is used on many sites to show the major sections of the site, often in . :
Mend Principal L Editar mend v
a top navigation bar.

— The Navigation menu contains links intended for site visitors. Links are added to the - -
Navigation L . Editar mend v
Navigation menu automatically by some modules.

Organigrama Editar mend v
Panel de . 7
Editar mend v
Control
Pie de pagina Enlaces de informacién del sitio Editar mend v
”’ Portals .I)Jl'l:'l';-"i-*h) [3] |
L o VA 1:§~JCIA
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El interfaz muestra una lista con todos los menus de tu sitio web y controles para editar
0 crear nuevos menus.

En este ejemplo crearemos un nuevo mend. Para ello vamos a pulsar sobre Anadir
menu para abrir el siguiente formulario:

Afadir meny

Inicio » Management » Estructura » Menus
Puede activar los nuevos blogues creados para este mend en la pagina de Disefio de blogues.

Titulo *

Resumen Administrativo

Idioma del menu

Es v

e Titulo: Nombre que aparecera en la lista de menus y nombre que se mostrara si
quieres como titulo del menu en la web.

e Resumen Administrativo: Breve texto orientativo que puede ayudar a otro
administrador de la web a entender la funcién de este menu.

Una vez que se haya asignado el titulo y el resumen administrativo, se pulsa en Guardar
para que quede registrado el nuevo menu.

Accede ahora al listado de elementos de tu menu (que estara vacio ya que lo acabas de
crear) pulsando en listar enlaces. Tienes la opcion de Listar enlaces.

’ [prruTaEio pe |
%, Portals X

-« VALENCIA
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Editar menu Desarrollo
Inicio » Management » Estructura » Menus

-,

IL( Afiadir enlace )

Titulo *

Agricultura Nombre de sistema; agricultura

Resumen Administrativo

Menu de la seccion Agricultura

Idioma del menu

- 5in especificar - »

Show row weights

Enlace del menu Activado Peso Operations

Aun no hay enlaces de menu. Afadir enlace.

Guardar Eliminar

Editar menu te permite cambiar el nombre del menu. Afadir enlace te permite afiadir
enlaces al menu y accede a la siguiente interfaz:

9,9, Portals piruTgEIo o
%" Municipals 8 b
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Anadir enlace de menu

Inicio » Management » Estructura » Mends » Agricultura

Menu link title *

The text to be used for this link in the menu

Enlace *

» Laubicacidn a la gue este enlace de mend apunta
« Start typing the title of a piece of content to select it. You can also enter an internal path such as
/node/add or an external URL such as hitp:example. com. Enter <frone=to link to the front
page. Enter <nolink> to display link text only.
| Activado
Una bandera para si un enlace debe ser activado u ocultado en los mends

First child
When enabled, this menu item will redirect to the first child item.

Description

Shown wihen b OVEFINE Over the menu link.

Mostrar expandido
5i se selecdona y este enlace de mend tiene hijos, el mend siempre aparecerda expandido. Esta
npcion se puede anular para todo el arbol de mend al colocar un bloque de menid

» ATRIBUTOS

lcon image

| Seleccionar archivo | Ningtin archivo seleccionado

If you'd like am image to display next to this menu item, upload it here
Language

Es -
El codigo de idioma de é-r. ace de menil.
Enlace padre

<Agricultura= -
La profundidad maxima de un enlace y todos sus hijos es fija. Es posible que algunos enlaces del mend
no estén disponibles como padres si al seleccionarios se excede este limite
Peso

i

El peso del enlace entre los enlaces del mismo mend ¥ ala misma profundidad. En el mend, los
enlaces con un peso alto se desplazaran hacia abajo, y l0s enlaces con un peso bajo se posicionaran
mds cerca de |a parte superior

oo, Portals [omryrgeio ox|
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Enlace: En este campo introducir la ruta del enlace del menu.
e Enlaces externos: "https://www.pagina.es"
e Enlaces internos: "node/25"
e Enlaces internos con alias: "ayuntamiento/saludo-del-alcalde"
e Pagina principal: "<front>"
e Elemento sin enlace: "<nolink>"
e Relacionar con nombre: “NombreArticulo (Nodo)”
Titulo: Titulo del enlace, sera el texto del enlace. Ejemplo: "Saluda del Alcalde"

Activado: Si el elemento no estd activado no se mostrard ni serd accesible. Usar este
check box para deshabilitar enlaces.

First Child: Con esta opcidn haces que este enlace redirige al primer enlace del menu

Expandido: Si el elemento tiene "hijos", y esta opcion esta activada, el submenu
aparecera desplegado.

Elemento padre: Hace referencia a qué menu pertenece este enlace.
Peso: A menos peso, mas tendera a subir el elemento hacia la cabeza de la lista.
Guardar para registrar los cambios.

Ahora en la lista de elementos ya aparecera la opcion que has creado. Repite este
proceso para afiadir todos los elementos que necesites en el menu.

Una vez creado el menu nos aparecera en el listado de los menus disponibles.

” Portals DIPUTAEIO DE
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Menus

Lista Available attributes

Inicio » Management » Estructura

Cada menu tiene un bloque correspondiente que se gestionan en la pagina de Disefio de blogues.

Afadir mend

Agricultura Ment de la seccion Agricultura Editar menu -
Bienestar Social Ment de la seccion Bienestar Social Editar menu -
Cultura Menu de la seccidn Cultura Editar menu -
Deportes Ment de la seccion Deportes Editar ment -
Desarrollo Enlace de desarrollo Editar menu -
Educacion Ment de la seccion Educacion Editar menu -
Empleo - ADL Ment de la seccion Empleo - ADL Editar menu -
Espacios publicos Men de la seccion Espacios publicos Editar ment -
Fiestas Ment de la seccion Fiestas Editar menu -
Gobierno interno Ment de la seccion Gobierno interno Editar menu -
Igualdad Ment de la seccidn Igualdad Editar ment -

Elementos relacionados: Articulos, Entidades

La relacién entre unos Articulos y Entidades y otros, se realiza por medio de la edicion
de contenidos, es, por tanto, una tarea reservada para el Redactor, aun asi, es
conveniente que el Webmaster comprenda la repercusién de su uso puesto que con
este tipo de relaciones se cierra el sistema de navegacion de portales 8.

El Webmaster también debe de ser consciente de la importancia de esta funcionalidad
para animar a los redactores en su uso. Siempre se ha trasladado la idea de que utilizar
el cuerpo del documento como reunién de enlaces es una practica a erradicar, puesto
que con ella se comete la imprudencia de escribir enlaces “a mano”. Por lo general, esto
conlleva en un futuro rupturas de vinculos, ya sea por cambios en el portal,
actualizaciones de la plataforma, etc.

Para enlazar correctamente un contenido con otro, Portales 8 aporta tres nuevos
campos multiples muy complejos -Enlaces, articulos y entidades-.

” Portals DIPUTAE 1O DF
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Modelo Kelacional de Entidades \ ContenidoS

velacion etiguetada Entidades
Acticuig
nomove:
+itulo. v ——————— date$ de ccontacte:
veSponsalble
tverpo. hiwl
Mo%enes, Rk //
docUmentoS. wRRk
enlaces. wRRR
+ablas: wwrn
Entidad

Jbicacion divection
toovdenadas woga
hovavio

Las velaciones amglian, Y contertualizon 65 contenidos
Acticulo de 105 articulos de la web, {omentan a veutiizacion
de la infoemacion, \ Simelifican U c_:}?.‘.-‘\‘ton.

Fitule. Shvin
cuevpo. hiwl
WNAAENeS:. KR
dot wiot: TR
enlaces. wrrk

Una aglicacion wmuy siani€icativa de 1as velaciones
Son lo% wc_x)an' ramas gue e presentan en
WIUChAS CIFtURSTancias en 1o inkormacion wunicigal.

Articulos relacionados

Al igual que los enlaces relacionados constan de un nombre y una descripcion
por grupo. Pueden afadirse tantos como sean necesarios y su funcién es reunir
en grupos diferentes enlaces con informacién adicional al nodo que lo contiene.
Pero en este caso va a ser para relacionar distintas paginas internas del portal.

Si por el contrario tienes estas instancias por separado, una por nodo para poderlas
listar por taxonomia, ahora puedes plantearte reunirse en enlaces mdultiples de
articulos. A diferencia de los listados, los enlaces relacionados tienen la ventaja de poder
controlar la visualizacién de los contenidos.

Entidades Relacionadas

La entidad es el sistema de etiquetado libre que los redactores usan para clasificar los
nodos segun su criterio, de forma que un las entidades relacionadas se pueden agrupar
en distintas familias

Esta taxonomia agrupa diferentes contenidos conforme a un criterio, por ejemplo

fiestas 2015.
&% Portals argen
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Se generan desde el mismo momento de la creacién del contenido y su administracién

estd en manos del webmaster.

Crea una nueva entidad dentro del contenido principal para luego relacionarla con el
contenido principal, si ya esta creada dicha entidad, simplemente escriba el nombre de

la entidad para relacionarla.

Inicio > > Afiadir contenido

Crear Entidad -

Language

- Sin especificar - v

| Basico Tipo de entidad
| | paTos
Extra
|| mapPa
Adjuntos || TRANSPARENCIA
Relacionados
Titulo *
Body (Editar resumen)
B I S xx, 7. U@ Bk
= Parrafo v 2.2 v &k
Portals .I)Jl'li'l';-'."i.?.lﬂ DE |
Municipals 8 -

Guardado por Gltima vez: Sin guardar
todavia

Author: admin

Mensaje del historial de revisiones

4

Describa brevemente los cambios que ha realizado.

Opciones del menu
v

No estd en un mend

Alias de URL
Alias automatico

Padgina 27 | 157



o ori . e el
“ > ©,) Origen Opciones de planificacién

v .
No planificado
Formato de texto | Full HTML ~ | Acerca de formatos de texto o Informacién de autoria
Por admin (1) en 2024-10-24
- Imagen
o Opciones de promocién

Afadir archivo nuevo Promoted to front page

o Abrir el Navegador de Archivos

Ningun...ivo selec. v Opciones de visualizacion

Méximo 1 fichero.
limite de 1 GB.
Tipos permitidos: png gif jpg jpeg.

© Mostrar pesos de la fila

Teléfono
+ Eliminar
Afiadir otro elemento

© Mostrar pesos de la Fila
Fax
+ Eliminar
Aifiadir otro elemento

© Mostrar pesos de la Fila
Email
&+ Eliminar
Aiiadir otro elemento

v Direccién

v Redes sociales

Published

m Vista previa

’ -I)11‘U'I': C10 DE |
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Crea una nueva entidad dentro del contenido principal para luego relacionarla con el
contenido principal, si ya esta creada dicha entidad, simplemente escriba el nombre de
la entidad para relacionarla.

Anadir entidad relacionada

Por ultimo, cuando ya tienes la entidad relacionada con el contenido, guarday visualiza
cémo se han afiadido los datos de localizacion o lugar al contenido principal.

En cuanto a la presentacion hace referencia al modo en el que se visualiza la
informacion de las entidades relacionadas, de forma que existen varias opciones:

Default: consiste en que los diferentes elementos de la entidad relacionada son
completamente visibles en el articulo base

Acordedn: De esta forma, se debe de pinchar sobre el titulo de la entidad relacionada
para que se despliegue la informacion de la entidad.

Imagen:

Listin: de esta forma solo se muestran la informacion del titulo de la entidad y la de los
numeros de teléfono que tenga esa entidad

Lugar: cambia el orden presentando primero el mapa y después la informacién de la
entidad.

Mapa: muestra sélo la informacién del mapa de la entidad.

Titular: de esta forma solo aparece el titulo de la entidad relacionada y pulsando sobre
él, se accede a la entidad es decir, el usuario va al pagina de la entidad y no la visualiza
en el mismo articulo.

Anadir Articulos relacionados

Mediante esta opcion se hace uso para referenciar otros articulos que existen en el
mismo portal.

Para ello se pulsa la opcién de afadir articulo relacionado

” Portals DIPUTAEIO DE
%2 Municipals 8 — o
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© Mostrar pesos de la Fila

Articulo relacionado

Articulo relacionado

Eliminar
Name
Description
% p
Articulo relacionado
$ Q Eliminar

Afadir otro elemento
Presentacion

Titular v

En la opcion “Articulo Relacionado” afiadiremos el titulo del articulo al que se desea
relacionar y el programa se encarga de afadir el nodo. Por ejemplo si deseamos
relacionar el articulo que se llama “Saludo del alcalde” y posee el nodo 0001, pondremos
saluda al alcalde en la opcion de “Articulo Relacionado” y si pulsamos la opcidn que sale
como autocompletar debajo, el programa relaciona el nodo solo.

En cuanto a la presentacion de los articulos relacionados, existen los siguientes tipos:

Default: consiste en que los diferentes elementos del articulo relacionado son
completamente visibles en el articulo base

Acordedn: De esta forma, se debe de pinchar sobre el titulo del articulo relacionado
para que se despliegue el contenido del articulo.

Dos Columnas:

” Portals DIPUTAEIO DE
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Titular: de esta forma solo aparece el nombre del titulo del articulo relacionado y
pulsando sobre él, se accede al articulo es decir, la informacion se visualiza en el articulo
relacionado y no en el articulo en el que se esta.

Horizontal: muestra el titulo y la imagen principal del articulo de forma de izquierda a
derecha.

Vertical:muestra el titulo y la imagen principal del articulo de forma de arriba a abajo.

Formateador

El formateador es un desplegable en el que puedes seleccionar un formato de salida de
los elementos relacionados. Cada formato compone unos campos y con ello podras
exponer diversas vistas de los datos relacionados.

El formateador, se puede encontrar tanto en articulos relacionados como en las
entidades relacionadas y consiste en la forma en la que se pintan los contenidos que se
relacionan.

Dispones de las siguientes opciones basicas en el formateador que afectan a las
entidades o a los articulos:

Formateador Expone Relacionados
Default Todo el contenido Entidad/articulo
Acordedn Titulo y al pulsar todo el contenido | Entidad/articulo
Imagen Mapa, medio principal Entidad

Listin Telefono, titulo Entidad

Lugar Mapa,titulo,direccion,medio Entidad

principal

Mapa Mapa Entidad

Titular Titulo Articulo/Entidad
Dos columnas Titulo, medio principal Articulo
Horizontal medio principal, titulo Articulo

Vertical medio principal, titulo Articulo

‘0:0 Portals
%® Municipals 8
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Los organigramas

Los organigramas son una informacion muy comun en los portales municipales. Los
organigramas se generan relacionando entidades entre si, y como hemos visto ya, se
reutilizan las entidades para distintos organigramas.

En el siguiente ejemplo dos organigramas:

e Partido Politico
e Corporaciéon

Comparten las mismas entidades correspondientes a los representantes politicos.

Ejewglo de Ovqanigrama

Entidad

Pavtidos politicos

\

Eatidad

Miembvo del pavtide

povtavez

\

Entidad

Portavoz

” Portals DIPUTAE1O DI
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Anadir Tablas

Las tablas son una forma muy conveniente de representar ciertas informaciones como
un horario, una tarifa, o un presupuesto municipal. Los articulos disponen de campos
para incorporar tablas.

Un articulo puede contener varias tablas organizadas segun distintas relaciones, igual
que como hemos visto para enlaces, articulos o entidades relacionadas.

Cuando se desee afadir alguna tabla al cuerpo del articulo, se recomienda hacer uso de
la opcion tablas del menu lateral. Para ello se pulsara:

Language
Es =
Basico * . L .
Tipo (todos los idiomas)
Extra MOTICIA
EVENTO
Adjuntos y Multimedia PAGINA
EMLACE
Relacionados
AVISO

B TRAMSPAREMCIA
Tablas

Tablas
No se ha afiadido todavia ningun Parrafo.

Anadir Tablas

Envio Push (todos los idiomas)
Enviar notificaciones push a dispositivos registrados con la aplicacion mavil. La notificacidn se
enviara INMEDIATAMENTE solo si el contenido se publica y su tipo es AVISO.

B | Published

Guardar (esta traduccion) Vista previa Eliminar

Tablas — Anadir Tablas

De esta forma aparece el siguiente menu:

” Portals DIPUTAEIO DE
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© Mostrar pesos de la fila

Tablas

Tablas
Eliminar

Titulo

Opciones

Opciones de formato y presentacion de la tabla

Grafica

-Ninguno - v ‘

Genera una grafica a partir de los datos de la tabla

Descriptor

- Ninguno - v ‘

Activar Formateador de Tablas
[ ] utilizar descriptor personalizado
Si selecciona un nuevo descriptor de tabla se perderan todos los cambios realizados.

Tabla

The first row will appear as the table header. Leave the first row blank if you do not need a header.

Table Caption

This brief caption will be associated with the table and will help screen reader better describe the content within.

Add Row

v Change number of rows/columns.

v Import from CSV

9, :
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En el menu se pueden apreciar la siguientes opciones:
Titulo: nombre que aparecera encima de la tabla.
Opciones:

Grafica: mediante esta opcion se puede afiadir la grafica que represente de una forma
mas visual el contenido de la tabla. Existen varias opciones:

Mapa proporcional: se procede a realizar un grafico

Grafica circular: se procede a realizar un grafico circular con los porcentajes de
la tabla

Grafica lineal: consiste en un grafico de lineas del contenido de la tabla

Barras verticales: consiste en un grafico de barras de orientacion vertical del
contenido de la tabla

Barras Horizontales: consiste en un grafico de barras de orientacién horizontal
del contenido de la tabla

Descriptor: para indicarle el tipo de tabla que se le va a afladir, existen varias opciones.:

Sin formato: la tabla no posee ningun formato en cuanto a la presentacion de
las filas y columnas

Desplegable: si la tabla se va a expandir con desplegables.
3 Columnas + documentos:

Personalizado: mediante esta opcién podemos hacer uso del cuadro de bloque
personalizado para poder crear el nuestro propio.

Table Caption: Este breve titulo se asociara con la tabla y ayudara al lector de pantalla a
describir mejor el contenido.

Change Number of rows/columns: con esta opcion se pueden cambiar el nimero de
filas y columnas por si se quiere afiadir el contenido directamente en la parte del menu
destinada a ello.

Import From CSV: esta opcion permite al usuario poder afiadir un csv, de forma que se
genera la tabla a partir de ese fichero. Para ello el usuario debe pulsar “seleccionar
archivo” y una vez seleccionado se pulsa Upload CSVy se creara la tabla.

” Portals DIPUTAEIO DE
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A Import from CSV

File upload

‘ Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

Upload csv

Carteles

Un cartel consiste en un elemento compuesto por un icono y una URL, de forma que al
pulsar sobre el icono, se nos llevara a la pagina con la URL introducida.

Anadir cartel

Para afiadir un cartel hay que ir al menu de configuracion y seleccionar la opcion de
afiadir cartel:

Panel de configuracion — Contenido — Anadir cartel
De forma que se nos presentard una ventana con la siguiente estructura:

Inicio > > Afadir contenido

Crear Cartel -

Language

Guardado por altima vez: Sin guardar

- Sin especificar -~ )
todavia

Titulo * Author: admin

Mensaje del historial de revisiones

Grupo de carteles*

| ADMINISTRACION

|
| | AREAS
P
| | CARRUSEL-PORTADA Describa brevemente los cambios que ha realizado.
[ | DERECHA
DESTACADOS . ,
L o Opciones del ment
L_J INTERES No esta en un mend
| | 1ZQUIERDA
[ ] MINI-CARTELES Alias de URL
[ | PIE Alias automético
| | REDES SOCIALES
o Portals RO o
%® Municipals 8
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[ | sEccion Opciones de planificacién

[ ] TRANSPARENCIA No planificado

A Imagen o Informacion de autoria
Por admin (1) en 2024-10-24

Aiiadir archivo nuevo

o Abrir el Navegador de Archivos Opciones de promocién

‘ seleccionar archivo | Ninguno archivo selec. ‘ Promoted to front page

Maximo 1 fichero.

limite de 1 GB.

Tipos permitidos; png jpeq jpa jpe gif webp svg.
Tipos permitidos: png gif jpg jpeg svg.

Enlace

Q

Start typing the title of a piece of content to select it. You can also enter an internal
path such as /node/add or an external URL such as http;//example.com. Enter <front>
to link to the front page. Enter <nolink> to display link text only. Enter <button>to
display keyboard-accessible link text only.

Superposicion (Editar resumen)
B I §$x*x, 7. U@ @vhki=v= =

Pérrafo v 22 v ek —

[l .
< o> g, Origen

Formato de texto | Full HTML ~ Acerca de formates de texto

Seccién

- Ninguno -
Agricultura
Bienestar Social

buzon-denuncias
Culkira hd

Peso

Published

De esta estructura, los campos mas importantes son:
e Titulo: para identificar el cartel en el administrador de contenidos.

e Grupo de carteles: grupo donde se va a ubicar el cartel. Existen los diferentes

grupos:
‘0:0. Portals [ormurgic o]
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o Areas: aparecen en el bloque de destacados.

o Carrusel-Portada: aparecen los carteles en la vista de carrusel portada,
mostrando el icono en un formato cuadrado y el texto debajo.

o Destacados: aparecen los carteles en la vista de destacados
o Interés: aparecen los carteles en la vista de destacados

e Imagen: icono que se desea poner. Se recomiendan extensiones .ico o .png de
color blanco para que se visualice correctamente.

e Enlace: vinculo del nodo al que va a enlazar el cartel. Puede ser:

o El nombre del articulo con el nodo ["nombre” (nodo)]

o Una URL completa: https://www.municipio.es/URLarticulo
o Una URL relativa: /node/nodoArticulo.
e Seccion: si deseamos que el cartel pertenezca a una seccion en especifico.

e Peso: este campo sirve para ordenar los diferentes carteles que se visualizan. De
forma que un nimero muy pequefio de peso, coloca los carteles los primeros
mientras que un valor alto de peso, los coloca al final.

Modificar un cartel

Para modificar un cartel habra que ir al gestor de contenido:
Panel de configuracion — Administrador de contenido
De forma que buscamos el titulo del cartel que se desea modificar y se pulsa editar
Panel de configuracion — Administrador de contenido -> Editar

De forma que se presenta la misma ventana que cuando se creaba el cartel pero esta
vez con los datos que tiene actualmente.

Modificamos el campo que se desee modificar y una vez hecho todos los cambios, se
pulsara la opcion “Guardar”.

También existe la posibilidad de realizar una vista previa para ver como se visualizara el
cartel.

Menu a pagina completa

El DV Menu es un sistema con el cual mostrar dentro del contenido de la pagina los
elementos hijos de una opcién de menu. Es una opcion perfecta para evitar asociar una
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URL a un elemento padre, al mismo tiempo que se asocia una consecuencia légica al
seleccionar dicho elemento, como por ejemplo El Ayuntamiento, El pueblo, Directorio,
etc.

El DV Menu se suele incluir en plantillas de paneles de pagina, aunque pueden
incorporarse también en la Plantilla del Sitio como enlaces directos.

Por defecto la presentacion de los elementos se realiza con un simple texto pero
también existe un listado de imagenes que puede ilustrar la base de cada opcion
atribuyendo una clase al elemento de menu.

Paginas

Pagina de Evento WPagina de Entidad Pagina de Contenido

Pagina de Contenido (dos
columnas)

Pagina de Area / Deportes Pagina de Aviso Pagina de Contacto

Corporacion Municipal
(Transparencia)

Landing / Bienvenida Corporacion Municipal

Afade un panel de menu a la pagina completa en tu portal. Para ello hay que editar el
elemento del menu que queremos poner a pagina completa.

Panel de Control — Contenido — Administrar menus — Editar Menu

Dirigete al apartado de “enlace del mend” y aflade un Dv Menu al enlace padre
correspondiente para que el contenido de este menu se vea a pantalla completa

al pulsarlo.
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9.0,

Editar enlace de menu

Editar Desarrollo

nicio » Management » Estructura » Menus

Menu link title *

Paginas
The text to be used for this link in the menu.

Enlace *
Fdvmenu/4

* Laubicacion a la que este enlace de menua apunta.
* Start typing the title of a piece of content to select it. You can also enter an internal path such as /node/add or an external URL
nk to the front page. Enter <nolink>to display link text only.

En la captura podras visualizar como crear un como crear un DVmenu.
De forma que tenemos que poner /dvmenu/nodo.
El nodo aparece en la URL superior de la pagina (menu/item/nodo)

Como se puede apreciar en la imagen, para acceder al nodo del enlace, este sale en el
enlace de la parte superior de la pagina.

De forma que cuando se pulse en la opcién del menu de paginas, nos saldra el menu a
pagina completa del contenido que posee paginas.

Una vez que pulsemos el botdn del mend, se nos mostrara una interfaz similar a esta:

ETNES

Pégina de Evento WPagina de Entidad Pagina de Contenido

Pagina de Contenido (dos
columnas)

Pagina de Area / Deportes Pagina de Aviso Pagina de Contacto

Corporaciéon Municipal
(Transparencia)

Landing / Bienvenida Corporacion Municipal

También se puede incorporar una imagen ilustrativa a un elemento de menu por medio
de un atributo CSS.

Portals VALERCIA
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Los DV Menu incorporan los elementos hijos del padre seleccionado. La plataforma
permite ilustrar cualquier opcién con imagenes genéricas aportando a cada elemento
una clase preestablecida. Estas imagenes pueden ser sustituidas por otras, a gusto del
webmaster, aplicando hojas de estilos personalizadas.

Panel de Control — Contenido — Administrar menus — Editar menu

MenUs

Lista Available attributes

Inicio » Management » Estructura

Cada menu tiene un blogue correspondiente que se gestionan en la pagina de Disefo de blogues.

Afiadir menu

Titulo Descripcion ons

Agricultura Menu de la seccion Agricultura Editar menu -
Bienestar Social Menti de la seccion Bienestar Social Editar menc -
Cultura Ment de la seccion Cultura Editar menu -
Deportes Ment de la seccion Deportes Editar mend -
Desarrollo Enlace de desarrollo Editar menu -
Educacion Ment de la seccién Educacion Editar menu -
Empleo - ADL Ment de la seccién Empleo - ADL Editar mend -
Espacios publicos Menu de la seccion Espacios publicos Editar menu -
Fiestas Ment de la seccién Fiestas Editar ment -
Gobierno interno Ment de la seccién Gobierno interno Editar menu -
Igualdad Ment de la seccion Igualdad Editar mend -

Selecciona Editar menu del menu que desees.
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4. Maquetacion de paginas

En Portales las paginas definen como se muestran los contenidos. Estas paginas, o
plantillas, se componen de diferentes bloques personalizados para poder gestionar su
presentacion.

La maquetacion de paginas se refiere al proceso de organizar y estructurar el contenido
visual de una pagina usando diferentes herramientas como bloques, vistas, y regiones.

Ejewelo de Plantilla del sitio

sCabeceva devecha

Cabeceva T2olievde - ... Blogue: | Blocpe:
Bloaue: Logo Tiewgo | Tdioma

Men( de naveqacion [ sbavva de navec_zsaciév\

Oestacados:--- -1 | Booe: Mead de. admintvacion |

Bloque-
Avticulo calendavio

Tnormacion de nwodo

>Pavva lateval

Contenido pvinCigale ----.-.] —_——— i [Vista. Cavteles

e —
,_—-\./‘—

=

Bloaue:Oatos de ayuntamiento Blogue: Loap [l sPie de gaaina

Bloque: wmeny gie

Con la maquetacion podremos definir qué elementos apareceran en la pagina y como
estaran distribuidos visualmente. Vamos a comentar las herramientas o elementos
clave de la maquetacion:

Regiones de la pagina: las paginas en Drupal se dividen en regiones (como
encabezado, barra lateral, contenido principal, pie de pagina, etc.). Estos "espacios"
determinan donde se pueden colocar bloques o vistas.

Bloques: Los bloques son unidades de contenido que se pueden colocar en diferentes
regiones de la pagina. Pueden ser dinamicos (como menus, listados o calendarios) o
personalizados (como un texto o imagen especifico).

Vistas: permiten mostrar contenido dinamico, como listas de articulos o eventos.
Admiten formato personalizado (lista, cuadricula, calendario, etc.) y el filtrado de otros
contenidos de la web por distintos criterios..

N’ —
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En este capitulo veremos cdémo maquetar el sitio web utilizando bloques, vistas,
presentaciones y paginas.

Vamos a ver un ejemplo de una plantilla muy especial, La Plantilla del Sitio, es la
base de todas las paginas del sitio, y es la plantilla mas importante de la web.

Las regiones se definen en el tema propuesto, y serian otros distintos en caso de utilizar
otros temas. En este momento, Portales Municipales propone dos temas distintos,
White y Dark, que comparten la misma estructura de regiones con propuestas de color
distintas.

(ver CATALOGO DE PLANTILLAS Y MODELOS DE PM8.pdf)
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White predeterminado Dark Mode

Avisos
Cabecera
>
Menu
Alcantir supera su récord de visitas turisticas este afio en el = ol
puente de Todos los Santos Alcantir acoge el tercer foro de emprendimiento en .
industrias creativas y culturales Slider
[remp— s . pe. e e
Areas
ACTUALIDA
Noticias

Calendario de eventos

INFORMACION O INTERES

Servicios
APP OFICIAL
AJUNTAMENTS DE VALENCIA APP OFICIAL
Tada o asurbzrvert= an  mace AJUNTAMENTS DE VALENCIA
= il
Q & [®
VR NI S Destacados APP

Ajuntoments de Valéncia

Pie

Veamos como podemos consultar y editar esta configuracién:

Portals
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Las regiones representan zonas visuales donde se pueden ubicar bloques y vistas. Las
regiones definidas en Portales Municipales son las que se muestran en la siguiente
figura:

Panel de Control -> Estructura-> Administrar bloques

Inicio » Management > Estructura

Disefio de bloques -
Portales Claro

La colocacion de blogues es especifica de cada tema en su sitio. Los cambios no serdn guardados hasta que haga clicen
Guardar bloques en la parte inferior de la pagina.

Mostrar regiones de bloques (Portales)

© Mostrar pesos de la fila

Bloque Categoria Region Operations

Leaderboard Colocar bloque

4 Carrusel: Carrusel Avisos Listas (Views) Leaderboard v Configurar v

Cabecera izquierda Colocar blogque

< RS_Flotante Digital Value | Cabecera izquierda v |  configurar v

< Ayuntamiento Logo Digital Value \ Cabecera izquierda ~ | Configurar v

Cabecera derecha Colocar bloque

« Buscador block Digital Value | Cabecera derecha v | Configurar v
< Language switcher Sistema | Cabecera derecha ~ | Configurar v
< aemetblock Digital Value | Cabecera derecha v | Cconfigurar v
< Panell de Control - Boté Bloque de contenido | Cabecera derecha v | configurar v

Los nombres en inglés de muchas regiones se heredan del tema base Claro, que es uno
de los temas por defecto de Drupal.

Las regiones definidas son capaces de albergar contenidos: bloques y vistas.
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En el tema por defecto de Portales Municipales todos los bloques se integran en filas.
Pueden haber varios bloques en una misma regién y varias regiones. Y las regiones
principales son las siguientes:

Leaderboard: menu superior donde se encuentra el menu del portal
Header first: esta seccidon se usa para poner el logo del ayuntamiento y que al
pulsar sobre él, te lleve a la pagina principal del portal.

e Header Second: esta seccién se usa para poner los diferentes elementos de
busqueda, seleccion de idioma, logo FSE en el caso de que fuera necesario y el
tiempo

e Pie de pagina: en esa seccidn se visualizan los diferentes menus que hay a pie
del portal

El resto de regiones, se recomienda no afiadir ni eliminar bloques.

Como se puede apreciar en las imagenes, tanto el header como el pie de pagina se
dividen en:

e dos subregiones (en el caso del Header)

° Header Header Panel de administracion
+0 @0

Ajuntament . o
() e | st Second | 13¢ 4 Q

e o0 endos submenus (como en el caso del pie de pagina):

Transparencia Turismo
000, Ayuntamiento de Alcantir

Ayuntamiento
de Alcantir

Aviso Legal Politica de privacidad Contacto DIPUTACIO DE

&
¢, Portals
’0:0‘ Municip

Para afiadir mas bloques al header, basta con afadirlos desde la misma disposicion de
los bloques.

Los enlaces del pie de pagina se organizan a través de un menu. Para afadir mas
enlaces a los menus del pie principal o secundario, hay que hacerlos desde el panel de
administracién tal como ya hemos visto en el capitulo de “Elementos de Navegacion.

Menus".
Pie de pagina Enlaces de informacién del sitio Editar menu =
Pie Principal Editar menu b
Pie Secundario Editar menu A
%, Portals B oy
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Vamos a crear una nueva pagina para conocer todo el proceso de maquetacion del
portal.

Como crear una pagina

Para crear una pagina deberemos irnos a la siguiente direccién:

Panel de Control — Estructura— Administrar pdginas — Aiadir pagina

Informacion de la pagina

Inicio » Management » Estructura » Paginas

Informacién de la pagina » Configure variant

PAGE MANAGER

Titulo administrativo *

Descripcidn administrativa

Ruta *

Path to your custom page. Beginning and Ending slashes are automatically removed.

Use admin theme

Tipo de variante

Codigo de estado HTTP »

Caracteristicas opcionales
Page access
Variant contexts
Variant selection criteria

Marque las caracteristicas opcionales que necesite que aparezcan con los formularios para configurarlos. 5i no
0s marca aqui todavia podra utilizar estas caracteriscticas una vez que la pagina se ha creado. 5i no esta

SEgUro, dejelas desmarcadas.

Se nos abre un formulario en el que podremos configurar la pagina. Son obligatorios el
titulo administrativo y la ruta que vaya a contener esa pagina:

e Titulo Administrativo: consiste en el titulo que va a tener esa pagina.
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e Descripcion administrativa: una descripcién de para que se va a usar es
pagina.

e Ruta: con la que se va a poder acceder a esa pagina. Usar
/TituloAdministrativo para establecer la ruta. Se recomienda no hacer
uso de tildes en las rutas.

e Use admin theme: si queremos que se haga uso del tema por defecto o
gueremos usar un tema alternativo. (Esta opcién no es modificable)

e Tipo de variante: nos va a permitir usar otra variante del tema principal

para la pagina.

Editar el contenido de una pagina ya creada.

Después de que se haya creado la pagina, podemos volver a modificar cualquier aspecto
de la misma. Para ello pulsaremos en el boton “editar” que sale al lado de la pagina.

Panel de Control — Editar pdaginas — Editar

Informacion de la pagina

Inicio » Management » Estructura » Paginas

Afadir variante | Reordenar variantes

Borrar pagina

Informacidn de la pagina
Descripcién administrativa

Page access

Variantes

Portada

Ruta *

/portada
Path to your custom page. Beginning and Ending slashes are automatically removed.

Use admin theme

Actualizar Actualizar y guardar Guardar Cancelar

Como crear un bloque personalizado

Antes de poder afiadir un bloque a la pagina que estamos editando el bloque debe estar
creado, o tendremos que crearlo antes de editar.

Para crear un bloque personalizado, o para conocer los bloques disponibles, nos
dirigimos a:

’ [prruTaEio pe |
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Panel de Control — Administrar contenido — Bloques

Inicio > Management > Contenido

Biblioteca de bloques personalizados 7«

Content Bloques Media

+ Afiadir bloque de contenido
Descripcidon del bloque Tipo de bloque
‘ - Cualquiera -v Aplicar
4 A _  Tipode _  Translation .

Descripcion del bloque E T E e Updated T Operations

) . . 10/05/2024 - .
Aviso para los usuarios Basic ES 11:45 Editar v

. . . 10/05/2024 - .
Avis per als usuaris Basic VA Editar v

11:45
; - 02/11/2023 -

Landing Info va Basic VA 13_/52/ Editar v

Una vez accedido a esta libreria de bloques personalizados, pulsaremos la opcién de
afiadir bloque personalizado:

Panel de Control — Administrar contenido — Bloques — Ahadir bloque de
contenido.

Inicio

Anadir bloque de contenido -

> Articulo

> Basic
Un bloque basico contiene un titulo y un cuerpo.
Se nos mostraran dos opciones de creacion de un nuevo bloque personalizado:

e detipo “Basico”
e o de tipo “Articulo”.

Seleccionaremos “Basico":
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Panel de Control — Administrar contenido — Bloques — Anadir bloque de
contenido — Bdsico

Una vez seleccionada la opcion “Basico”, se nos abrira una ventana para configurarlo,
como la siguiente:

Inicio > Aiiadir bloque de contenido

Add Basic content block -

Block description *

A brief description of your block.

Language

ES v

The content block language code.

Body
B I § x*x, I, U@ Bvbl =v = = Pramab v 1z 1w
e —

N
— — Y
C >, Origen

J

Formato de texto | Full HTML v Acerca de formatos de texto

Informacién de la revisién

) o Mensaje del historial de revisiones
Sin revisién

La entra de registro explica el cambio en la revisién.

m Guardar y configurar
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%" Municipals 8 haren o N
Padgina 50 | 157



Como editar un bloque personalizado

Los bloques permiten su edicion. Por ejemplo, para el caso de que el contenido al que
hace referencia se haya cambiado y el bloque ya no realice la accion deseada.

Para poder modificarlo, vamos a la biblioteca de bloques personalizados, localizamos el
bloque que deseamos y pulsamos “editar”:

Panel de Control — Administrar Contenido — Bloques — Editar

Inicio > Management > Contenido > Biblioteca de bloques personalizados

Edit content block blogue

Editar Eliminar Revisiones Traducir

Block description *

bloque

A brief description of your block.

Language

ES v

The content block language code.

Body
B I § xX*x, I, U@ BvDki=v = = Prarb v Iz 1w
e —

. 5 Ori
© > ¢ Origen

<a href="/node/182"><img src="/sites/default/files/Recursos/Logos/Fondoeuropeo.png /></a>

Formato de texto | Full HTML v | Acerca de formatos de texto

Informacion de la revisién
Sin revision

[ ] crear nueva revision
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Se muestra una ventana similar a la que nos ha aparecido al crear el bloque. Por tanto,
se puede modificar cualquiera de los campos que hemos visto al crear.

En este ejemplo, el bloque posee una imagen afadida mediante HTML. La modificacion
realizada ha consistido en cambiar el nodo al que apuntaba esa imagen al hacer click
sobre ella.

Una vez realizados todos los cambios, pulsamos “Guardar” para conservar los cambios.

Anadir un bloque personalizado a una pagina

Los bloques personalizados incluyen texto HTML. Se pueden incluir cualquier bloque
creado previamente. En este ejemplo, vamos a editar la pagina de “Agenda de alcalde”.

Panel de Control — Estructura — Pdginas — Agenda del Alcalde

Ahora debemos pulsar “Editar”. Dentro de Editar, nos vamos a Variantes — Paneles —
Content para poder visualizar todos los bloques.

Mediante la opcion “Add new block” podemos afiadir nuevos bloques personalizados a
nuestra pagina.

Inicio > Management > Estructura > Paginas

Content -
Borrar pagina | Afadir variante | Reordenar variantes
Informacién de la
pagina Page title
Page access
Variantes Configure the page title that will be used for this display.
» Paneles Ojear comodines disponibles.
General
Add new block
Contextos
Criterio de © Mostrar pesos de la fila
seleccién . » B .
Etiqueta ID de extension Region Operations
Disefio
. Content
Layout Settings
Content ——
< Cabecera cabecera_block | Content v | Editar Vv
< calendario calendario_block | Content v | Editar v
Actualizar Actualizar y guardar Guardar Cancelar
”’ Portals .I)Il'l.,'l'.-'."a.*lﬁ D |
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Una vez que hayamos seleccionado el bloque personalizado que deseemos afiadir a la
pagina, tendremos varias opciones. Estas opciones son generales para varios
formularios de edicion asi que vamos a comentarlas:

e Guardar: conserva los cambios realizados en el formulario activo (ya sea al crear
o editar contenido, configurar vistas, bloques, etc.). Es recomendable cuando se
desea guardar los cambios realizados en la base de datos y que el contenido
quede disponible o publicado (de acuerdo a los permisos establecidos).

e Actualizar: este boton aparece cuando se trabaja con elementos que ya existen.
Su funcién es reemplazar el contenido o el estado del elemento modificado, pero
sin salir de la pantalla de edicion. Se usa principalmente en interfaces donde es
posible previsualizar o aplicar ciertos cambios, con intencion temporal, en la
configuracion sin tener que guardar el elemento completamente.

o Es decir, refresca la previsualizacion con los cambios hechos sin cerrar la
ventana de edicion o aplicar completamente los cambios.

e Actualizar y guardar: este boton combina las acciones de "Actualizar" y
"Guardar" que acabamos de explicar. Por tanto, aplica cualquier cambio o
previsualizacion al elemento y guarda el estado final en la base de datos.

o Se utiliza cuando se quiere tanto actualizar como guardar todos los
cambios hechos en una sola accion, aplicandolos definitivamente. Guarda
y aplica los cambios realizados, y los muestra.

o Es recomendable si queremos comprobar inmediatamente Ia
visualizacion.

e Cancelar: este botén descarta cualquier cambio realizado y devuelve a la pagina
anterior sin guardar nada. Se utiliza cuando se decide no aplicar los cambios o
configuraciones iniciadas, y es preferible salir del formulario sin alterar la
configuracion existente.

En general, en formularios de edicion como el que estamos tratando ahora, se
recomienda el uso de “Actualizar y guardar” para poder visualizar todos los cambios de
forma correcta.

Anadir un elemento de tipo cartel

Procedemos a incorporar a la maquetacién un panel con carteles. Los banners o
carteles son enlaces promocionados que enlazan a paginas internas o externas.

Para ello iremos a las paginas:
Panel de control — Contenido — Administrar paginas

Seleccionamos la pagina en la que queramos afiadir la region de carteles, y la editamos.
Dentro, hay abrir el menu lateral “Variantes” y seleccionar “Contenido”, donde
finalmente se muestra el botdén “Add new block™:
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Seleccionamos una pdgina — Editar — Variantes — Content — Add new block

Select block X

ADDTOANY

« AddToAny follow buttons
« AddToAny share buttons

BLOQUE DE CONTENIDO

« Add class to landing

« Add class to portada

« APP AJUNTAMENTS DE VALENCIA
« Aviso para los usuarios

« Bienvenida transparencia

» bloque

« Escudo Landing

« flaticon

« LandingInfo va

« logo fon fse

« Logos Proyecto

« Menu Transparencia display,
« Panel de Control

« Panel de Control - Botén
« Redes Landing
« Simulador Mévil

. TransEarencia bodx class -

Ahora procederemos a afiadir el bloque personalizado de nuestra eleccion, de entre el
listado que muestra el modal “Select block”.

Tras ello, pulsamos “guardar y actualizar” para que los cambios sean conservados y
visibles en la pagina.

Anadir un bloque de calendario

En este ejemplo vamos afiadir un bloque de calendario con una vista preexistente,
mediante las variantes de la pagina, en el que se mostraran los eventos por dia.

Los eventos de agenda y calendario son contenidos con fecha de inicio y fecha de fin.
Los eventos se muestran en bloques de tipo agenday en el calendario.

El bloque de agenda muestra los eventos del mes actual. Si el usuario hace clic en el
titulo del evento accede a la informacion completa sobre el mismo.

El calendario muestra los dias del mes, marcando aquellos dias con eventos asociados.
Haciendo clic sobre el dia, el usuario podra acceder al listado de eventos asignados a
dicha fecha. Ademas, tiene la posibilidad de cambiar de vistas en el calendario: vista
semanal, mensual, anual.

Agrega un nuevo panel donde desees y selecciona la pestafa Vistas.
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Seleccionamos una pdgina — Editar — Variantes — Content — Add new block
Digital Value — Calendario

Select block

DIGITAL VALUE

« AEMET

= Ayuntamiento Landing
« Ayuntamiento Logo

« Ayuntamiento Logo Acessibilidad
» Ayuntamiento Pie

« Boton Accesibilidad

« Buscador

« Cabecera

+ Calculadora

« Datos unicos

« DV Menu

« Encuestas

« Farmacias mini

« Landing

« Listado farmacias

« Menu Areas

Menu Node Areas
Mini calendario

« Navegador Accesibilidad
Panel: Articulos

Panel: Entidades
Redes sociales
RS_Cartel

Anadir bloque de Farmacias

En el caso de que queramos afiadir un bloque de farmacias a nuestra pagina, ya sea
porque antes no teniamos esa funcion y ahora si, o porque hemos creado una pagina
para dicho fin.

El bloque muestra las distintas farmacias de guardia que existen, a parte de las
farmacias del propio municipio
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Seleccionamos una pdgina — Editar — Variantes — Content — Add new block
Listas(Views) — Farmacias mini

Select block

DIGITAL VALUE

« AEMET

= Ayuntamiento Landing
« Ayuntamiento Logo

« Ayuntamiento Logo Acessibilidad
» Ayuntamiento Pie

« Boton Accesibilidad

« Buscador

« Cabecera

« Calculadora

« Calendario

« Datos unicos

« DV Menu

« Encuestas

« Farmacias mini

« Landing

« Listado farmacias

« Menu Areas

« Menu Node Areas

« Mini calendario

« Navegador Accesibilidad
« Panel: Articulos

« Panel: Entidades

« Redes sociales

« RS_Cartel

Anadir un bloque de un nodo existente

Para no tener que crear contenido nuevo y ahorrarnos mas tiempo, tienes la opcién de
agregar vistas con contenido ya existente en tu portal. Esta operacion es muy util para
agregar noticias que quieres que destaquen en tu pagina principal. El articulo se guarda
en la pagina con una seccion especifica, en la creacién de este vista tienes un buscador
donde puedes filtrar por el tipo de contenido que desees que se visualice, ademas
también puede filtrar el orden en el que se muestra esa informacion y duplicar la vista
para poder cambiar el criterio de ordenacion cuando se desee.

En la version anterior era posible afiadir un panel de contenido de otra pagina, pero en
la version actual es posible crear un bloque personalizado con la informacion que se
desea poner en ambas paginas y relacionarlo.

Para ello iremos a la biblioteca de bloques personalizados y crearemos un nuevo
bloque de tipo articulo. De forma que si al crear el bloque le enlazamos el nodo que
deseamos mostrar, ya podremos afadir ese nodo personalizado a cualquiera de
nuestras paginas.
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Qué son las vistas

Las vistas nos permiten filtrar el contenido y pueden ser modificadas mediante cédigo
CSS para modificar la presentacion de los componentes existentes en esa vista. Las
vistas nos permiten incorporar grupos de contenidos de cualquier tipo a la pagina, y
establecer filtros a nuestra conveniencia.

Seria posible incluir los ultimos articulos, las noticias de actualidad, los proximos plenos,
los eventos para esta semana etc.

Las vistas es una herramienta muy potente basada en extraer contenido de la base de
datos, segun criterios especificos o filtros, y se presentan o muestran de la manera
escogida. De este modo, los usuarios personalizan la apariencia de la vista: qué mostrar
(titulos, imagenes, fechas, etc., si se aplican o no estilos CSS, ordenacién o paginacion...
Ademas, las vistas pueden emplearse como paginas (Pueden tener su propia URL y ser
accedidas como cualquier otra pagina del sitio) o como bloques (Se pueden insertar en
las regiones de la pagina como cualquier otro bloque, permitiendo mostrar el contenido
en contextos especificos).

En el dltimo capitulo incluimos una revision detallada del uso de vistas en Portales
Municipales, pero es un tema complejo y no es necesario conocerlo en profundidad si
no se van a programar nuevos portales.

A continuacién veremos como utilizar las vistas predefinidas para componer nuevas
paginas, y desarrollaremos los aspectos que sean necesarios de las vistas para
completar la presentacion.

Como ainadir una vista a una pagina

Este proceso es similar al proceso de afiadir un bloque personalizado a una pagina. Para
ello iremos a

Seleccionamos la pagina en la que se desea afiadir la vista
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Panel de configuracion — Administrar paginas — Editar

Criterio de seleccion

Inicio » Management » Estructura » Paginas

Borrar pagina | Anadir variante | Reordenar variantes

Informacion de la pagina

D del plugin Summary Operations

Page access

No required conditions have been configured.

Variantes
» Portada Pagina no encontrada v
General g —
< Afiadir condicién
Contextos

Criterio de seleccion

Disenio

Layout Settings

Content

Actualizar Actualizar y guardar Guardar Cancelar

Seleccionamos la opcidn de contenido para visualizar todos los bloques existentes en la
pagina:

Panel de configuracion-> Administrar pdginas -> Editar -> Content

Borrar pagina | Afadir variante | Reordenar variantes
Informacién de la pagina
Page title
Page access
Variantes Configure the page title that will be used for this display.
» Portada Ojear comodines disponibles.
Add new block
General
Show row weights
contextos Etiqueta ID de extension Regic Operations
Criterio de seleccidn
Top
Disefo
IE— + Carrusel: Carrusel
Layout Settings Actualidad views_block:carrusel-block_4 Top v Editar | =
Columnas
Content
« Carteles: Carteles:
views_block:carteles-block_1 Top v Editar -
Areas
+«+ MNoticias: Actualidad
views_block:noticias-block_3 Top A Editar -
4 columnas
+ Eventos calendario_block Top v Editar -

De forma que si se pulsa la opcion de “add new block” y se mostrara un listado
con todos los bloques.
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Select block X

LISTAS (VIEWS) -
« Archivo
« Carrusel: Carrusel Actualidad
« Carrusel: Carrusel Actualidad Columnas
« Carrusel: Carrusel Avisos
» Carrusel: Carrusel Carteles
« Carrusel: Carrusel de imagenes
» Carteles: Carrusel Carteles Portada
» Carteles: Carteles: Areas
« Carteles: Carteles: Interior
» Carteles: Carteles: Transparencia
« Contenido: Nuevo Contenido
» Contenido: Nuevo Contenido - Panel de control
« Contenido reciente
« Eventos: Actualidad 3 columnas
« Eventos: Destacado Actualidad
« Eventos: Listado Actualidad
» Listados: Listado Articulos Portada
« Mapa: Contenidos
* Mapa: Mapa
« Noticias: Actualidad 4 columnas
« Noticias: Destacado Actualidad
« Noticias: Listado Actualidad
« Paneles personalizados: Articulos

Las diferentes vistas se han afiadido en la opcidn listas(Views). Seleccionamos la vista
que deseemos afadir a la pagina, se hace uso del campo Nombre a mostrar para
localizar la vista deseada.

Una vez seleccionada la vista se afadird a la pagina y podremos desplazarla si la
arrastramos al lugar donde se desee poner. Pulsar en las fechas de alrededor del bloque
para poder desplazar el bloque hacia arriba o hacia abajo.
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Inicio » Management » Estructura » Paginas

Borrar pagina | Afadir variante | Reordenar variantes

nformacién de la pagina
Page title

Page access

Configure the page title that will be used for this display.

Variantes
» Portada Ojear comodines disponibles
Add new block
General
Show row weights
Contextos Etiauet

Criterio de seleccion

Top
Disefio
« Carrusel: Carrusel
__ ) views_block:carrusel-block_4 Top v Editar -
Layout Settings Actualidad Columnas
Content # Carteles: Carteles: Areas views_block:carteles-block_1 Top v Editar | =
«  Noticias: Actualidad 4
views_block:noticias-block_3 Top v Editar -
columnas
E Eventos calendario_block Top - Editar -
b Carrusel: Carrusel Carteles views_block:carrusel-block_3 Top v Editar | v
< Farmacias mini farmacias_block Top A Editar |~

Una vez que se ha colocado la vista en la ubicacion deseada, se pulsara actualizar y
guardar para que los cambios sean guardados en la pagina y en el caso que sea
necesario, se refrescara caché para poder visualizar correctamente los cambios.

Anadir la vista de carrusel noticias

Configura y maqueta un panel con el que poder seleccionar una galeria de noticias.
Las galerias son unos de los recursos mas visitados.

Agrega un nuevo panel donde desees y selecciona Listas (View).
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Panel de Control — Editar paginas — Contenido — Agregar contenido —
Listas(View) — Carrusel: Carrusel Actualidad Columnas

Select block

LISTAS (VIEWS)
« Archivo
» Carrusel: Carrusel Actualidad
I- Carrusel: Carrusel Actualidad Columnasl
» Carrusel: Carrusel Avisos
« Carrusel: Carrusel Carteles
« Carrusel: Carrusel de imagenes
« Carteles: Carrusel Carteles Portada
« Carteles: Carteles: Areas
« Carteles: Carteles: Interior
« Carteles: Carteles: Transparencia
« Contenido: Nuevo Contenido
« Contenido: Nuevo Contenido - Panel de control
« Contenido reciente
« Eventos: Actualidad 3 columnas
» Eventos: Destacado Actualidad
« Eventos: Listado Actualidad
« Listados: Listado Articulos Portada
» Mapa: Contenidos
* Mapa: Mapa
» Noticias: Actualidad 4 columnas
« Noticias: Destacado Actualidad
» Noticias: Listado Actualidad
« Paneles personalizados: Articulos

Anadir la vista de carrusel imagenes

Configura y maqueta un panel con el que poder seleccionar una galeria de noticias.
Las galerias son unos de los recursos mas visitados.

Agrega un nuevo panel donde desees y selecciona Listas (View).
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Panel de Control — Editar paginas — Contenido — Agregar contenido —
Listas(View) — Carrusel: Carrusel de imdagenes

Select block

LISTAS (VIEWS)
« Archivo
» Carrusel: Carrusel Actualidad
« Carrusel: Carrusel Actualidad Columnas
» Carrusel: Carrusel Avisos
« Carrusel: Carrusel Carteles

I « Carrusel: Carruseldeiméqenesl

« Carteles: Carrusel Carteles Portada

« Carteles: Carteles: Areas

« Carteles: Carteles: Interior

« Carteles: Carteles: Transparencia

« Contenido: Nuevo Contenido

« Contenido: Nuevo Contenido - Panel de control

« Contenido reciente

« Eventos: Actualidad 3 columnas

» Eventos: Destacado Actualidad

« Eventos: Listado Actualidad

« Listados: Listado Articulos Portada

» Mapa: Contenidos

* Mapa: Mapa

» Noticias: Actualidad 4 columnas

« Noticias: Destacado Actualidad

» Noticias: Listado Actualidad

« Paneles personalizados: Articulos

Anadir la vista de actualidad

Configura y maqueta un panel de actualidad.

Uno de los elementos principales del portal son las noticias. Las noticias aparecen en la
pagina principal en lugar destacado y seran el contenido mas habitual de los portales.
Usando las clases de presentacién de paneles, puedes variar la relevancia de su
presentacion, asi como realizar diversos ajustes. Selecciona el vinculo correspondiente
del pie para ver todas las posibilidades.

El webmaster debe de elegir una composicidn conociendo previamente que
posibilidades le ofrece Portales Municipales, y luego distribuir los elementos necesarios
para configurar su presentacion. A continuacién se ofrecen algunas ideas de cémo
repartir los paneles de Noticias.

Los elementos que puede manejar son los que a continuacién se detallan. Recuerde que
puede combinarlos con otros de otro tipo, banners, listados por tipo, carruseles de
imagenes, etc. para confeccionar la portada que considere mas adecuada.

‘ [Drrurdeio oe |
%, Portals 3

0" Municipals 8 VALM::IA Pdgina 62 | 157
dgina



Panel de Control —Editar paginas — Contenido — Agregar contenido
Listas(View) — Noticias: Actualidad 4 columnas

Agrega un nuevo panel donde desees y selecciona la pestafia Listas(Views) y selecciona
la opcion de Noticias: actualidad 4 columnas para afiadir el bloque de noticias en la

Select block

LISTAS (VIEWS)

Archivo

Carrusel: Carrusel Actualidad

Carrusel: Carrusel Actualidad Columnas
Carrusel: Carrusel Avisos

Carrusel: Carrusel Carteles

Carrusel: Carrusel de imagenes
Carteles: Carrusel Carteles Portada
Carteles: Carteles: Areas

Carteles: Carteles: Interior

Carteles: Carteles: Transparencia
Contenido: Nuevo Contenido
Contenido: Nuevo Contenido - Panel de control
Contenido reciente

Eventos: Actualidad 3 columnas
Eventos: Destacado Actualidad
Eventos: Listado Actualidad

Listados: Listado Articulos Portada
Mapa: Contenidos

Mapa: Mapa

Noticias: Actualidad 4 columnas I

pagina que desees.

Noticias: Destacado Actualidad
Noticias: Listado Actualidad
Paneles personalizados: Articulos

Se omite la imagen por reiterativa

Anadir bloque personalizado de Eventos

Agrega un nuevo panel que mostrara los nodos que poseen el tipo Evento donde
desees y selecciona la pestafia Listas(Views) y selecciona la opcion de Eventos:
actualidad 3 columnas para afiadir el bloque de eventos en la pagina que

desees.
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Panel de Control —Editar pdginas — Contenido — Agregar Contenido
Listas(Views) — Eventos: Actualidad 3 columnas

Select block

LISTAS (VIEWS)

Archivo

Carrusel: Carrusel Actualidad

Carrusel: Carrusel Actualidad Columnas
Carrusel: Carrusel Avisos

Carrusel: Carrusel Carteles

Carrusel: Carrusel de imagenes
Carteles: Carrusel Carteles Portada
Carteles: Carteles: Areas

Carteles: Carteles: Interior

Carteles: Carteles: Transparencia
Contenido: Nuevo Contenido
Contenido: Nuevo Contenido - Panel de control
Contenido reciente

I Eventos: Actualidad 3 columnas I

Eventos: Destacado Actualidad
Eventos: Listado Actualidad
Listados: Listado Articulos Portada
Mapa: Contenidos

Mapa: Mapa

Noticias: Actualidad 4 columnas
Noticias: Destacado Actualidad
Noticias: Listado Actualidad
Paneles personalizados: Articulos

Como anadir una imagen al carrusel

Una vez que hemos afiadido los diferentes carruseles a la pagina, tendremos que
enlazar las imagenes que deseemos afadir al carrusel. Para ello tendremos que crear el
nodo con las imagenes que queramos afiadir como adjuntos y multimedia.
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+ Multimedia

Plegar | =
Name
Description
p
¥ IMAGES
Show row weights
Infermacién de archivo Operations
Titulo
El titulo se usa como etigueta emergente de ayuda cuando el usuario pasa el cursor por
encima de la imagen. Eliminar
_mg 9744 copy.jpg (228.38 KB)
A This crop definition affects more usages of this image
» CROP IMAGE
j =
Titulo
El titulo se usa como etiqueta emergente de ayuda cuando el usuario pasa el cursor por
encima de la imagen. T
Eliminar
B 195a7693_copy.jpg (84.3 KB)

Una vez afiadido, en la pestafia de Extra, tendremos que asignarle la categoria de
“Carrusel”, para que se muestran las imagenes en el carrusel.
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Basico *
Tipo *
Extra NOTICIA
EVENTO

Adjuntos y Multimedia H| PAGINA

ENLACE

Relacionados
AVISO

Tablas TRAMSPARENCIA

> EVENTO

» TRANSPARENCIA

Lugar

Categoria
- Ninguno -
AREA
CARRUSEL b
Alcaldia =

Seccién

- Ninguno - »

Envio Push
Enviar notificaciones push a dispositivos registrados con la aplicacion mavil. La notificacion se enviara INMEDIATAMENTE solo si el contenido se

publica y su tipo es AVISO.

M| Published

m Vista previa Eliminar

Una vez afadido el nodo a la categoria, se veran las imagenes en el carrusel que hemos
afiadido en la portada o en cualquier otra pagina que se desee.

Como anadir una noticia al carrusel de noticias

Cuando creamos una seccién, por defecto no se afiade ningun tipo de imagen a la
seccion de forma que nos aparecera.

Panel de administracion — Administrador de contenido

Para afiadir esta imagen nos iremos al articulo base que se ha creado para esta seccion,
de forma que en el apartado “Adjuntos y multimedia” aparece la opcion de carrusel, de
forma que si afladimos la imagen en este apartado, nos aparecera una imagen en la
seccién. Es imprescindible que el articulo sea una noticia para que este carrusel
funcione correctamente
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Panel de administracion — Administrador de contenido — Editar — Adjuntos y
Multimedia — Carrusel

Inicio » Node » ARadir contenido

Language
- 5in especificar - »

Basico *
Tipo *

Extra B| NOTICIA

EVENTO

Adjuntos y Multimedia PAGINA

EMLACE
Relacionados
AVISO

Tablas TRANSPARENCIA
Adjuntos
No se ha afiadido todawia ningdn Parrafo.

Afadir Multimedia

Carrusel

g; Open File Browser

Maximo 1 fichero.

limite de 1 GB.

Tipos permitidos: png gif jpg jpeg.

Envio Push
Enviar notificaciones push a dispositivos registrados con la aplicacion mavil. La notificacion se enviara

INMEDIATAMENTE solo si el contenido se publica y su tipo es AVISO.

B Published

En el caso de querer modificarla, borraremos la imagen que aparece en esa opciény
seleccionamos la nueva imagen.

Opciones de la pagina

En esta seccion explicaremos como consultar la informacién de las plantillas
disponibles, aunque no esta permitida la creacion de variantes para ningun usuario.
Esta funcionalidad queda reservada para el administrador de los portales.

Veamos cdmo se gestionan las variantes de una pagina. Cuando pulsamos en la opcién
de las variantes de la pagina aparecen las siguientes opciones:
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Variantes — Titulo Administrativo

Informacion de la pagina

Inicio » Management » Estructura » Paginas

Afadir variante

‘ Borrar pagina

Reordenar variantes

Informacién de la pagina
Descripcion administrativa

Page access

Variantes
Portada
General
Ruta *
Contextos /portada

Criterio de seleccion | Path to your custom page. Beginning and Ending slashes are automatically removed.

o Use admin theme
Disefio

Layout Settings

Content

Actualizar Actualizar y guardar Guardar Cancelar

Informacion de General:

Mediante esta opcion el usuario va a poder modificar variantes de la pagina asi como su

etiqueta para poder referenciarse.

General

Inicio » Management » Estructura » Paginas

Afadir variante

‘ Borrar pagina

Reordenar variantes

Informacion de la pagina

Etiqueta *
Page access Portada
Variantes Builder
» Portada Estandar v
General Delete this variant
Contextos

Criterio de seleccion

Diseno

Layout Settings

Content

Actualizar Actualizar y guardar Guardar Cancelar
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Contextos

Mediante esta opcidn podemos afiadir diferentes contextos para la visualizacion de la
informacion de las distintas paginas que vayamos creando.

Contextos

Inicio » Management » Estructura » Paginas

Borrar pagina

Afadir variante | Reordenar variantes

Informacion de la pagina

D del contexto

Page access

eta

@user.current_user_contexticurrent_user Usuario actual entity:user
Variantes
» Portada current_user Usuario actual entity:user

General language_interface Texto de la interfaz language
Contextos

16:11
Criterio de seleccion

Add new context

Diseno
Layout Settings
Content

Actualizar Actualizar y guardar Guardar Cancelar

Criterio de seleccion

Si desea implementar configuracion avanzada para los bloques como por ejemplo que
la vista de la pagina sea en funcién del rol de usuario que accede a ella, se debera crear
esa condicién en esta ventana.

Criterio de selecciéon

Inicio » Management » Estructura » Paginas

Afadir variante | Reordenar variantes

Borrar pagina

Informacian de |a pagina
D del plugin Summary Operations

Page access

Mo required conditions have been configured.

Variantes
» Portada Pagina no encontrada v
General T e
enera Afiadir condicién
Contextos

Criterio de seleccion

Diserio

Layout Settings

Content

Actualizar Guardar Cancelar
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Diseno

Mediante esta opcion el usuario puede modificar cdmo va a visualizarse la informacion
que hay en la pagina que se esta editando.

Disefo

Inicio » Management » Estructura » Paginas

Borrar pagina | Anadir variante | Reordenar variantes

Informacion de la pagina

Disefio
Page access Two column bricks -
Variantes
Change Layout
» Portada
General
Contextos

Criterio de seleccidgn
Disefio

Layout Settings

Content

Actualizar Actualizar y guardar Guardar Cancelar

Layout Settings

Mediante esta opcion se puede afiadir una etiqueta para modificar el layout que se
aplica a la pagina.

Layout Settings

Inicio » Management » Estructura » Paginas

Afadir variante | Reordenar variantes

Borrar pagina

Informacion de la pagina

Page access OPCIONES DE DISENO

Administrative label

Variantes
» Portada

General

Contextos

Criterio de seleccidn
Disenio

Layout Settings

Content

Actualizar Actualizar y guardar Guardar Cancelar
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Content

Mediante esta opcion se va a poder afiadir o eliminar bloques personalizados a la
pagina, de forma que se puede personalizar la apariencia de la pagina mediante esta
opcién. De forma que con esta opcién modificamos el contenido que se visualiza en la
pagina

La Plantilla del Sitio es la estructura principal de maquetacién sobre la que se ubican los
contenidos filtrados a modo de menus, contenidos directos, contenidos embebidos y
otros paneles con diversas utilidades.
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5. Las secciones. Un ejemplo de programacion
de taxonomias, bloques, vistas y paginas

Las secciones son el conjunto de vocabularios, bloques, vistas y paginas propuesto
por Portales Municipales para poder organizar los contenidos de la web municipal.

Uno de los usos fundamentales de las secciones es desarrollar distintos apartados de la
web para distintas areas de gestiéon municipal. Esta dinamica posibilita el filtrado general
de todos los nodos creados que se hayan etiquetado previamente con una misma
categoria.

Por ejemplo, una seccion podria ser la de Cultura y mostrar dentro de un entorno y
disefio propio sus elementos designados. Un contenido de Cultura podria mostrarse
con una variante de la Plantilla del Sitio a la que se ha afiadido un menu personalizado
de cultura, y un grupo de banner propio, que ayuden al visitante a encontrar vinculos
directos de esa misma area.

La seccidén se establece como una taxonomia que clasifica todos los contenidos de la
misma area.

El contenido de las secciones viene determinado por el etiquetado del campo Seccién,
situado en la pantalla Extra al editar un nodo y en el vocabulario Secciones de
taxonomia.

Las secciones pueden disponer de una portada de la seccién, a la que la dotaran de
una direccion URL que permite acceder directamente a ellas. Siguiendo el ejemplo
propuesto, para la seccién de Cultura podrias usar www.alcantir.es/cultura.

La pagina dispondra de una cabecera propia, un menu independiente, y carteles,
noticias, documentos, enlaces propios de cada area.

Toda esta construccidn de las secciones se ha hecho utilizando las técnicas que vimos
en los capitulos anteriores. Por ello en este capitulo no se especifican los pasos de
construccién de las plantillas, sino instrucciones para poderlas adaptar a tus
necesidades.

Veamos un ejemplo grafico.
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http://www.alcantir.es/cultura

aQ

Polideportivo municipal | Alcantir F.C

El deporte es uno de los elementos basicos para llevar un estilo de vida saludable, por ello, la Concejalia de Deportes del Ayuntamiento de Alcantir, tiene
como misién la gestion de los servicios e instalaciones deportivas municipales, asi como el desarrollo y fomento del deporte en general, ofreciendo un
amplio programa de actividades deportivas para todas las edades y colectivos. Su finalidad es que todos los ciudadanos tengan acceso a la informacién
de los servicios deportivos que presta, mejorar su calidad, aumentando el grado de satisfaccién de los ciudadanos con los servicios prestados,

WJaJo & © <

promoviendo la participacién ciudadana, asi como la organizacién de competiciones deportivas.
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] /e : . < Ayuntamiento

Q Ayuntamiento de Alcantir
Plaga de I'Ajuntament, 1 46002 Valencia Valencia Espafia
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o . 2 4 ; &, 963852743 De 9:00 a 19:00
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& Bt (3
mriy Wap ¥ o 18 147852369 (Oshat
ooty By | e i
H M Wedieraneo ./ S0 G ayuntamiento@alcantir.es De 9:00 a 14:00 L L
. - o\l Alex Rodriguez Briz
= ~ ,
/. Danfélk| = Leafet] ©OpenSiresiMap contributors f Facebook © Domingo
X Twitter Cerrado
@ Portal Web

NOTICIAS EVENTOS

30 de Noviembre de 2019 24/05/2023 - 10:00 - 12/01/2026 - 11:00

00000060

El Palacio Municipal de Deportes de Alcantir cumple 20 Abiertas las plazas para la semana blanca de Alcantir
afios y el CF Alcantir lo celebra con un partido

homenaje

En marcha con las secciones

Implementar las secciones en un portal supone un cambio simple pero importante ala
hora de establecer la metodologia de altas de contenidos. Determinar las secciones se
convierte en un “clic” mas en la creacion de nodos que aportan ventajas.
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:COmo creo una seccion?

Panel de Administracion — Estructura — Taxonomia — Secciones

Una vez en el vocabulario de secciones, pulsamos la opcion de afladir nuevo término
para poder afladir una nueva seccion.

+ Agregar término

Panel de Administraciéon-> Administrar clasificaciones-> secciones-> Agregar
vocabulario

Inicio » Management > Estructura > Taxonomia > Editar Secciones

Secciones -

Listado

+ Afiadir término

Puede reorganizar los términos en Secciones usando sus iconos de arrastrar y soltar, y agrupar términos bajo un término padre
deslizandolos debajo y a la derecha del padre.

© Mostrar pesos de la fila

Nombre Status Operations

<+ Agricultura Publicado Editar v
< Bienestar Social Publicado Editar v
« buzon-denuncias Publicado Editar v
b cultura Publicado Editar v

Mirar el contenido de la seccion “Anadir nuevo término a vocabulario”, para obtener
mas informacién acerca de cdmo crear una seccién
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Articulo Base de la seccidon

Como antes se ha explicado, para trabajar correctamente con las secciones, es
necesario crear un articulo base, se recomienda que el nombre del articulo base sea el
mismo de la seccién.

Para ello creamos un nuevo articulo
Panel de configuracion — Anadir contenido
También se puede buscar el articulo que se desee en el gestor de contenido
Panel de configuracion — Gestor de contenido

Una vez creado, le afiadiremos todo el contenido de su area (texto, informacién,
documentos, etc...).

A continuacién, en la solapa “extra” le diremos que es de categoria “Area” y de la seccién
que deseamos, de forma que cuando se visualice este articulo, nos aparecera ya con el
disefio de seccion: con su titulo de seccion y su cabecera.
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Inicio » Mode » Concierto Watusi Dance Party en el 16 toneladas

Language
Es v
Basico *
Tipo *
Extra NOTICIA
m| EVENTO
Adjuntos y Multimedia PAGINA
EMLACE
Relacionados
AVISO
TRANSPARENCIA
Tablas
» EVENTO
» TRANSPARENCIA
Lugar
toneladas (174)
Categoria
- Ninguno -
AREA
CARRUSEL
Secclon
Minguno
Agricultura
Bienestar Socia
Cultura -
Ervio Push
Ermviar notificaciones push a dispositives registrados con la aplicacion movil, La notificacion se enviard INMEDIATAMENTE solo
5l el contenido se publica y su tipo es AVIS(

m| Published

Vista previa Eliminar

La finalidad de este articulo base es poder relacionar los contenidos de enlaces
relacionados, articulos relacionados y entidades relacionadas a la seccion de una forma
rapida ya que bastaria con afadirlos a este articulo y no tener que ir una a una
relacionandolas a la seccién.

Anadir o modificar una imagen de cabecera de la seccidon

Para afiadir la imagen de cabecera nos iremos al articulo base que hemos creado y en el
apartado “Adjuntos y multimedia” cargamos la imagen que queremos en el campo
“carrusel”.
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Inicio » Mode » Cultura

Language

- 5in especificar - »

Basico *
Tipo *
Extra [ ] noTiCIA
[ ] evento
Adjuntos y Multimedia [m] PAGINA
[ ] ENLACE
Relacionados
[ ] aviso
Tablas [ | TRANSPARENCIA
Adjuntos
No se ha anadido todavia ningun Parrafo.
Anadir Multimedia
Carrusel
‘g, Open File Browser
Maximo 1 fichero.
limite de 1 GB.
Tipos permitidos: png gif jpg jpeg.
[ ] envio Push

Enviar notificaciones push a dispositivos registrados con la aplicacion maévil. La notificacian se enviara INMEDIATAMEMTE solo

si el contenido se publica y su tipo es AVISO.

[m] Published

9, :
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Anadir un menu a la seccion

Cuando creamos una seccion, automaticamente se crea un menu de esa seccidn para
poder editarlo. No tenemos que crearlo nosotros.

Si vemos que ya existe la seccidon pero no el menu, simplemente entrando a editar esa
seccion y guardandola de nuevo nos creara el menu de la seccién.

Inicio » Management » Estructura » Menus

Afadir enlace

Titulo *

Cultura Nombre de sistema: cultura

Resumen Administrativo

Menu de la seccidn Cultura

Idioma del menu

- Sin especificar- v

& Museo L] Editar -

Para mas informacién sobre afiadir un enlace a un mend, consulte el apartado de Los
menus de este mismo manual.

¢COmo organizo mis contenidos para etiquetarlos como
seccion?

En el caso de que queramos afiadir un nodo a una seccion de nuestro portal, ya sea un
articulo, una entidad o un cartel, tenemos que hacerlo desde el propio nodo.

Para ello nos vamos a ir a Administrar contenido del panel de configuracién, y una vez
alli, se va a filtrar el nodo que deseemos afiadir a la seccion y vamos a editarlo.

Panel de configuracion — Administrar contenido — Editar

En la edicion del articulo, tendremos que irnos a la solapa “extra” del menu lateral y
seleccionaremos la seccion a la que queremos que pertenezca.
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Inicio » Node » Concierto Watusi Dance Party en el 16 toneladas

Language

Es -
Basico *
Extra
Adjuntos y Multimedia
Relacionados

Tablas

|| Envio Push

Enwiar notificaciones push a dispositivas registrados con |a aplicacion mévil, La notificacion se enviara INMEDIATAMENTE solo

Tipo *

[] NOTICIA

[m] EVENTO

[ ] PAGINA

[ ] EMLACE

[ AvisO

[ ] TRANSPARENCIA

» EVENTO

* TRANSPARENCIA

Lugar
16toneladas (174)

Categora

- Ninguno - s
AREA

CARRUSEL

Seccidn

- Ninguno -
Agricultura
Blenestar Social
Cultura

sl el contenido se publica y su tipo es AVISO,

|m| Published

[ vamprens |
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#Re_cjfa de seleccion
URL: 7Seccion/{ Tarxonomy_tevm:seccion}

Bloque: Calbeceva de seccion

Blooue: MenU %ection dinawmico

Vista: Avticulo AvearSeccion

S
— .. —

- S—

Vista:. Localizacion Vista:. Responsable
N —

= O

. e

b .

Victa: Noticias Seccion|Victa: Bventos Seccion
O= —
O — O —

— ——
0= D —=

Victa:. Galevia Seccion
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6. Usuarios y Permisos

Cada usuario que accede a la Plataforma debe tener una cuenta de usuario autorizado
por el Ayuntamiento con un determinado perfil de acceso. Las cuentas de usuario son
personales e intransferibles. Debe solicitarse una cuenta nueva para cada nuevo
usuario. Y ha de solicitarse la baja de las cuentas tan pronto el usuario abandona las
funciones de la web.

Para poder gestionar el portal de forma segura y eficiente, se han desarrollado roles con
diferentes configuraciones de permisos para poder limitar las operaciones que puede
realizar cada tipo de usuario.

En este capitulo veremos como se gestionan los usuarios y permisos en Portales
Municipales.

Creacion usuarios
Panel de configuracion — Administrar usuarios

Inicio > Management

Usuarios

+ Afadir usuario

El nombre o correo electrénico contiene Status Rol

- Cualquiera - v ‘

- Cualquiera-v ‘ - Cualquiera - v ‘

Permiso

Filter

[ Nombre de _ Status = Roles Miembro Ultimo _

— usuario eetahace — Operations

— oppm- 3 anos 1 mes
ORRI: Blogueado * Redactor 9 afios Editar
redactor ago
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— OppmM- 2anos 4

[] Bloqueado » Webmaster 9 afos Editar
webmaster meses ago

—  oppm- * Redactor i 3 afos 1 mes

[] Blogueado 9 afos Editar
redactor-... Avanzado ago

— ) . _ 3 horas 6 -

[ | admin Activo 9 afos . Editar

minutos ago

Ningiin elemento seleccionado

En el primer bloque de filtrado, se puede realizar busquedas para desglosar la lista de
usuarios segun su rol, si tiene algun permiso o si su estado es activo o bloqueado.

Puedes seleccionar de la lista varios usuarios y aplicarles un cambio, por ejemplo
Desbloquear a los usuarios seleccionados. damos a “Aplicar a los elementos
seleccionados” y este cambio se aplicara a todos los usuarios que hayamos seleccionado
en la lista.

También se permite agregar usuarios desde el enlace en la parte superior de la interfaz
Agregar usuario.
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Interfaz de creacion de usuario:

Inicio > Management > Usuarios

Anadir usuario

Esta pagina web permite a los administradores registrar nuevos usuarios. Las direcciones de correo electrénico y los
nombres de usuario deben ser Unicos.

Direccién de correo electrénico

La direccién de correo electrénico no se hace piblica. Solo se utilizara si necesita ser contactado acerca de su cuenta o para recibir notificaciones
activadas (opted-in).

Username *

Warios caracteres estan permitidos, incluyendo los espacios, puntos (.), guiones (-), comillas ('), guiones bajos ( ) y el signo @.

. ]
Fortaleza de la contrasena: Débil

Contrasefa*

Confirmar contraseiia *

Recomendaciones para hacer su contrasena mas fuerte:

* Que seaal menos de 12 caracteres
» Anadir letras mindsculas

» Anadir letras mayusculas

» Anadir cifras

» Anadir signos de puntuacion

Proporcione una contrasefia para la cuenta nueva en ambos campos.

Status

() Blogueado

® Activo

|| Notificar al usuario acerca de su nueva cuenta

A Opciones de idioma

Idioma del sitio
ES v

El idioma preferido de los correos de esta cuenta. Se asume que este idioma es el predeterminado para este perfil de usuario.

RIPUTAE IO DE
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Generar alias de URL automaticos

Uncheck this to create a custom alias below. Configure URL alias patterns.

URL alias

Especificar una ruta alternativa por la que se pueda acceder a estos datos. Por ejemplo, escribe "/ sobre” al escribir una pagina acerca de.

A user_picture

Afiadir archivo nuevo

‘ seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

Maximo 1 fichero.

limite de 30 KB.

Tipos permitidos: png jpeq jpg jpe gif webp svg.

Tipos permitidos: png gif jpg jpeq.

Las imagenes mayores de 85x85 pixeles seran redimensionadas.

Crear nueva cuenta

Cumplimente el formulario con los datos del nuevo usuario. Los elementos sefialados
con un asterisco son obligatorios.

Los elementos obligatorios consisten en un nombre de usuario, una contrasefia y la
confirmacion de la misma

La direccion de correo electronico no acepta emails compartidos. Este correo debe de
ser Unico por lo que cada usuario debera tener un correo distinto.

Por dltimo, puedes seleccionar un idioma predeterminado que sera el idioma por
defecto en el que se mostrara la web para este usuario.

Para finalizar la creacion del usuario, pulsamos Crear nueva cuenta.

Se recomienda no compartir credenciales con las personas ajenas a esa cuenta, en el
caso de ser necesario se crea una cuenta a la persona que debe tener acceso y se le dan
los roles y permisos especificos.

Status

Mediante esta opcion se puede activar o bloquear a los distintos usuarios que hay
registrados en el portal.

Bloquear un usuario evita que pueda acceder como usuario registrado en el portal y por
tanto realizar modificaciones en él, en todo momento se puede desbloquear a un
usuario mediante el menu de editar el usuario.
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Roles

A la hora de crear los usuarios, se le puede asignar diferentes tipos de rol en funcién de
las funciones que se deseen que realice ese usuario. Los roles autorizan los distintos
niveles de acceso al portal.

Los permisos que corresponden a los roles no pueden ser modificados por el
webmaster, ni es posible autorizar ningln permiso que no esté integrado dentro de
algunrol.

e Authenticated User: puede ver el contenido publicado del portal, buscar
contenido del portal, exportar las tablas en formato CSV.

e Redactor: puede crear y editar contenido, ver contenido no publicado, crear y
editar alias de URL.

e Redactor avanzado: puede crear, editar, borrar contenido, afiadir traducciones,
ver contenido no publicado, crear y editar alias de URL, programar publicacion de
contenido, crear y modificar las vistas. También tiene los permisos de Redactor.

e Webmaster: puede modificar la estructura del portal y crear nuevos usuarios,
administrar bloques de contenido, administrar las taxonomias y la estructura del
portal, crear encuestas, administrar paginas, administrar alias URL, crear y editar
webForms.También tiene los permisos de Redactor Avanzado y de Redactor.

La creacion de cuentas de usuario y asignacion de perfiles de acceso puede realizarla la
Oficina del Proyecto. Esto nos permite atender las necesidades de creacion de usuarios
de los municipios, incluso en ausencia de Webmaster. Para la creacidén de usuarios es
necesario presentar el formulario de solicitud de cuenta firmado por el alcalde o el
usuario.

Cancelar Cuenta

Si editamos una cuenta ya existente nos aparecera, al final del formulario, el botén para
cancelar la cuenta.
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URL alias

Jusers/oppm-redactor-avanzado

Especificar una ruta alternativa por la que se pueda acceder a estos datos. Por ejemplo, escribe "/ sobre" al escribir una pagina acerca de.

A~ user_picture

Aiadir archivo nuevo

‘ seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

Maximo 1 fichero.

limite de 30 KB.

Tipos permitidos: png jpeg jpg jpe gif webp svg.

Tipos permitidos: png gif jpg jpeg.

Las imagenes mayores de 85x85 pixeles serdn redimensionadas.

m W Cancelar cuenta

Detalle de los permisos del Redactor, Redactor Avanzado y

Webmaster

Redactor

Webmast

Permiso Redactor Avanzado er
Asset Injector
Administer CSS Assets NO NO Sl
Administer JS Assets NO NO Sl
Block
Administrar bloques NO NO Sl
Block Class
Administrar clases de bloque NO NO Sl
Block Content
Acceder a la pagina de resumen de bloques de
contenido NO NO Sl
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Administrar contenido de bloque NO NO Sl

Administrar tipos de bloque NO NO Sl
CAPTCHA
Obviar CAPTCHA Sl Sl Sl

Configuration Translation
Traducir configuracién NO NO Sl

Content Translation

Crear traducciones Sl Sl SI
Eliminar traducciones SI SI SI
Editar traducciones SI SI SI

Gestiona las traducciones para cada entidad

que el usuario pueda editar. NO NO Sl
Traducir Articulo elemento de contenido Sl Sl Sl
Traducir Cartel elemento de contenido Sl Sl Sl
Traducir Entidad elemento de contenido Sl Sl Sl
Traducir Webform elemento de contenido NO Sl Sl
Traducir Areas término de taxonomia NO Sl Sl
Traducir Calendario término de taxonomia NO Sl Sl
Traducir Carteles término de taxonomia NO Sl Sl
Traducir Categoria término de taxonomia NO Sl Sl
Traducir Directorio término de taxonomia NO Sl Sl
Traducir Tipo de entidad término de taxonomia NO Sl Sl
Traducir Tipos de evento término de taxonomia NO Sl Sl
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Traducir tipo término de taxonomia NO Sl Sl

Traducir Parrafo NO Sl Sl
Traducir bloque de contenido NO Sl Sl
Traducir Enlace de menu personalizado Sl Sl Sl
Traducir cualquier entidad NO NO Sl

Contextual Links

Usar enlaces contextuales NO Sl Sl
Display Suite

Administrar Suite de presentacion NO NO Sl
Administrar clases NO NO Sl
Administrar campos NO NO Sl

Display Suite Switch View Mode

Switch the view mode of any content type Sl Sl Sl
Switch view modes on Articulo Sl Sl Sl
Switch view modes on Cartel Sl Sl Sl
Switch view modes on Entidad S Sl Sl
Switch view modes on Webform Sl Sl Sl
Encuestas
Crear Encuestas S Sl Sl
Farmacias
Editar Farmacias Sl Sl Sl
File
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Eliminar archivos propios Sl Sl Sl

Filter
Utilice el formato de texto Full HTML SI Sl Sl
Utilice el formato de texto Plain text SI SI SI

Utilice el formato de texto Webform (Default) -

DO NOT EDIT Sl Sl S|
Help

Use help pages Sl Sl Sl
Image

Administrar estilos de imagen NO NO Sl

Interface Translation

Traducir el texto de la interfaz NO Sl Sl
Language

Administrar idiomas NO NO Sl
Media

Ver contenido multimedia S Sl Sl

Menu Link Attributes

Use menu link attributes Sl Sl Sl
Node
Articulo: Crear contenido nuevo Sl Sl Sl
Cartel: Crear contenido nuevo Sl Sl Sl
Entidad: Crear contenido nuevo Sl Sl Sl
Webform: Crear contenido nuevo Sl Sl Sl
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Articulo: Borrar cualquier contenido NO Sl Sl

Cartel: Borrar cualquier contenido NO Sl Sl
Entidad: Borrar cualquier contenido NO Sl Sl
Webform: Borrar cualquier contenido NO Sl Sl
Articulo: Borrar contenido propio Sl Sl Sl
Cartel: Borrar contenido propio Sl Sl Sl
Entidad: Borrar contenido propio Sl Sl Sl
Webform: Borrar contenido propio Sl Sl Sl
Articulo: Editar cualquier contenido Sl Sl Sl
Cartel: Editar cualquier contenido Sl Sl Sl
Webform: Editar cualquier contenido Sl Sl Sl
Articulo: Editar contenido propio Sl Sl Sl
Cartel: Editar contenido propio Sl Sl Sl
Entidad: Editar contenido propio Sl Sl Sl
Webform: Editar contenido propio Sl Sl Sl
Acceder a la pagina de resumen de contenido Sl Sl Sl
Administrar contenido Sl S Sl
Eludir el control de acceso al contenido Sl Sl Sl
Ver contenido publicado Sl Sl Sl
Ver el contenido propio sin publicar Sl Sl Sl

Page Manager

Administer pages NO NO Sl
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Panels
Administrar presentaciones de Panels NO NO Sl
Administer Panels styles NO NO Sl

Configurar opciones de acceso en paneles de
Panels NO NO Sl

Configurar opciones avanzadas en paneles de

Panels NO NO Sl
Configure caching settings on Panels NO NO Sl
Use Panels Dashboard NO NO Sl
Use panel locks NO NO Sl

Use the Panels In-Place Editor with Page

Manager NO NO Sl
View administrative links on Panel panes NO NO Sl
Panels IPE

Access panels in-place editing NO NO Sl
Path

Administrar alias de URL NO NO Sl
Crear y editar alias de URL Sl Sl Sl
Pathauto

Administrar alias de URL automaticos NO NO Sl

Quick Node Clone

Articulo: clone content SI SI SI

Cartel: clone content Sl Sl Sl

Entidad: clone content S Sl Sl
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Rebuild Cache Access
Rebuild Cache SI SI SI
Scheduler

Schedule publishing and unpublishing of

Content Sl Sl Sl
Search
Usar busqueda Sl Sl Sl
Sitemap
View published sitemap Sl Sl Sl
System
Administer menus and menu links Sl Sl Sl
Administrar configuracion del sitio NO Sl Sl
Use las paginas de administracion Sl Sl Sl
Usar el sitio en modo de mantenimiento Sl Sl Sl
Ver el tema de administracion Sl Sl Sl
TableField
Import into any tablefield Sl Sl Sl
Rebuild any tablefield Sl Sl Sl
To change row in tablefield Sl Sl Sl
Taxonomy
Areas: Crear términos NO Sl Sl
Calendario: Crear términos NO Sl Sl
Carteles: Crear términos NO Sl Sl
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Categoria: Crear términos NO Sl Sl

Directorio: Crear términos NO Sl Sl
Formacion: Crear términos NO Sl Sl
Secciones: Crear términos NO Sl Sl
Tipo de entidad: Crear términos NO Sl Sl
Tipos de evento: Crear términos NO Sl Sl
tipo: Crear términos NO Sl Sl
Areas: Eliminar términos NO Sl Sl
Calendario: Eliminar términos NO Sl Sl
Carteles: Eliminar términos NO Sl Sl
Categoria: Eliminar términos NO Sl Sl
Directorio: Eliminar términos NO Sl Sl
Formacion: Eliminar términos NO Sl Sl
Secciones: Eliminar términos NO Sl Sl
Tipo de entidad: Eliminar términos NO Sl Sl
Tipos de evento: Eliminar términos NO Sl Sl
tipo: Eliminar términos NO Sl Sl
Areas: Editar términos NO Sl Sl
Calendario: Editar términos NO Sl Sl
Carteles: Editar términos NO Sl Sl
Categoria: Editar términos NO Sl Sl
Directorio: Editar términos NO Sl Sl
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Formacion: Editar términos NO Sl SI

Secciones: Editar términos NO Sl Sl
Tipo de entidad: Editar términos NO Sl Sl
Tipos de evento: Editar términos NO Sl Sl
tipo: Editar términos NO Sl Sl

Acceda a la pagina de resumen del vocabulario

de taxonomia NO Sl Sl
Administrar vocabularios y términos NO Sl Sl
Toolbar

Usar la barra de herramientas Sl Sl Sl

Update Manager

Ver notificaciones de actualizacion NO NO Sl
User
Administrar usuarios NO NO Sl
Cambiar nombre de usuario propio Sl Sl Sl
Ver informacion del usuario NO NO Sl
Views Ul
Administrar vistas NO NO Sl
Webform
Access any webform configuration NO Sl Sl
Access own webform configuration NO Sl Sl
Access the webform overview page NO Sl Sl
Access the webform user submission page NO Sl Sl
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Administer webform element access NO SI Sl

Administer webform submissions NO Sl Sl
Administer webforms NO Sl Sl
Create webforms NO Sl Sl
Delete any webform NO Sl Sl
Delete any webform submission NO Sl Sl
Delete own webform NO Sl Sl
Delete own webform submission NO Sl Sl
Edit CSS/JS webform assets NO Sl Sl
Edit any webform NO Sl Sl
Edit any webform submission NO Sl Sl
Edit own webform NO Sl Sl
Edit own webform submission NO Sl Sl
Edit webform variants NO Sl Sl
View any webform submission NO Sl Sl
View own webform submission NO Sl Sl

Webform Node

Delete webform submissions for any node NO Sl Sl

Delete webform submissions for own node NO Sl Sl

Edit webform submissions for any node NO Sl Sl

Edit webform submissions for own node NO Sl Sl

View webform submissions for any node NO Sl Sl
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View webform submissions for own node NO SI SI

” Portals DIPUTAE 1O DF
%% Municipals 8 oot o
Pagina 96 | 157



7. Otras opciones del administrador del portal

WebForms

Nos permite crear formularios para recoger datos de los visitantes. Este elemento de
navegacion, mediante una serie de campos, opcionales u obligatorios, el usuario puede
introducir datos con un fin especifico.

El principal fin de los webforms suele ser el de comunicarse con el ayuntamiento sobre
algun problema, facilitar datos de contacto para boletines informativos, o pre-inscribirse
para cualquier evento o actividad..

Crear un WebForm

Para poder crear un webForm habra que irse a estructura y pulsar la opcién de
Webform

Estructura — WebForm

Add webform

¥ FILTER WEBFORMS
Filter by title, description, elements, user name Al 1] v m

1 webform

Titulo « | Descripcién Categoria Status Author Resultados Jpe

Contacto Abierta 0 Build S

Una vez dentro, se pulsara la opcidon de add WebForm y nos saldra una ventana con las
siguientes opciones:
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Estructura — WebForm — Add webform

Inicio » Management » Estructura » Webforms

Titulo *

Descripcién administrativa

Formato - | B I X. »° [ Q | = E = i | #9 | [¢] Fuente HTML | 33
Categoria
- Ninguno - »
Status
®) Abierta Cerrado

Insertado el titulo, descripcion administrativa y la categoria del webForm se pulsara en
guardar.

Una vez se haya guardado el Webform nos llevara a una pantalla donde tendremos que
construir el formulario. Para poder construirlo simplemente le clicamos al botén “Afadir

elemento”.
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Estructura — WebForm — Editar — Construir

Inicio > Management > Estructura > Webforms

Contacto

Ver Prueba Resultados Construir Configuracion Referencias Traducir

Mensaje de estado

Webform Contacto created.

The Elements page allows users to add, update, duplicate and delete elements and wizard pages.  » Ver video

+ Afiadir elemento + Aiadir pagina + Add layout
© Mostrar pesos de la fila

Titulo Clave Type Obligatorio Peso Padre Operations

Agregue elementos a este formulario web.

Y afladimos el elemento que queramos en ese momento.
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Estructura — WebForm — Editar — Construir — Anadir Elemento

Seleccione un elemento

Filtrar por nombre de elemento Mostrar vista previa

Ocultar todo

~ Elementos basicos

Type

Campo de texto Afadir elemento

Casilla de verificacion Anadir elemento

Oculto Anadir elemento

Area de texto Afadir elemento

Los campos se clasifican en

Elementos basicos
Elementos Avanzados
Elementos Compuestos
Subida de Ficheros
Elementos de Opciones
Elementos de Referencia
Elementos Computados
Contenedores
Elementos de Fecha y Hora
Elementos de Marcado
Botones
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~ Elementos avanzados

Type
Autocompletar
CAPTCHA
CodeMirror
Correo electrénico
Correspondencias
Email confirm
Email multiple
Formato de texto
Height (feet/inches)
e
Teléfono
Terms of service
Votacion
&% Portals 85
%® Municipals 8 [
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~ Elementos compuestos

Type

Advanced address Afiadir elemento

Contacto Afiadir elemento

Custom composite Afiadir elemento

Basic address Adadir elemento

Enlace Aifiadir elemento

Location (Algolia Places) Afiadir elemento

Nombre Afadir elemento

Teléfono avanzado Afiadir elemento

~ File upload elements

Type

Archivo Aifiadir elemento

Archivo de audio Afadir elemento

Archivo de imagen Afiadir elemento

Archivo de video Afiadir elemento

Document file Afadir elemento
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~ Elementos de opciones

Type

Casillas de seleccién
Checkboxes other
Image select
Radios other
Seleccionar
Select other
Table select
Tableselect sort
Table sort

A Elementos de referencia de la entidad

Type
Casillas de verificacion de términos
Entity autocomplete
Entity checkboxes
Seleccién de entidad
Seleccién de término
”’ Portals [ DIPFUTS 10 DI |
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A~ Computed Elements

Type

Computed token

Computed Twig

~ Contenedores

Type

Conjunto de campos

Contenedor

Detalles

Elemento

Flexbox layout

Seccidn

=
o

» Elementos de fecha/hora

Type

=]
(1]
[ad
O

Fecha/hora
Hora

Lista de fechas

Portals
Municipals 8

DIFUTAETO DE

VALENCIA

[T —

Afadir elemento

Afiadir elemento

Afiadir elemento

Afiadir elemento

Afiadir elemento

Afadir elemento

Afiadir elemento

Afiadir elemento

Afiadir elemento

Afiadir elemento

Afadir elemento

Afiadir elemento

Afiadir elemento
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. Elementos de Markup

Type

HTML/Texto avanzado

HTML bésico

Linea horizontal
-~ Botones

Type

Submit button(s)

Cuando seleccionas el que se quiere se abrird un menu lateral para configurar el
elemento, donde solo sera obligatorio el titulo que se le da.
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Estructura — WebForm — Editar — Construir — Anadir Elemento — Anadir

Elemento
Add Campo de texto element X
General Condiciones Avanzado Expandir todo

Acceso

Element settings

Type
Campo de texto

Titulo *

Nimero de valores permitidos

‘ Limitado v H 1 ‘

v Element description/help/more
v Form display

v Formulario de validacién

m Guardar + Anadir elemento

Ojear comodines disponibles.

También se puede cambiar la clave cuando creas por primera vez un elemento y tiene
un titulo puesto. La clave se utiliza para darle un nombre Unico cuando se tienen
campos con el mismo nombre o repetidos, de esta forma se pueden diferenciar unos
con otros.

Titulo *

Email

IClave: email [Editar I
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Una vez ya se han afadido varios elementos y se ha guardado el formulario
correctamente deberia verse asi.

Hay que tener en cuenta que estos titulos y claves se utilizaran mas adelante para
configurar el envio de los correos electrénicos.

+ Afadir elemento + Afadir pagina + Add layout

© Mostrar pesos de la fila

Titulo Clave Type Obligatorio Operations

< Nombre name Campo de texto ] Editar v
4 Email email Correo electrénico [] Editar v
< Asunto subject Campo de texto (] Editar v
< Mensaje message Campo de texto ] Editar v
Submit button(s) actions Submit button(s) Personalizar

Campos de aceptacion de Condiciones

Drupal presenta varias opciones para configuracién los campos de aceptacién de
condiciones.

° Ayuda
e Mas Informacion
e Mostrar condiciones

Veamos como funciona a través de un esquema.
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Términos del Servicio

] Portal de Formacion, a través del dominio [
formacion00.pro10.portalesmunicipales.es facilita informacion de interés
general de la poblacion y, en especial, informacion y gestiones propias de la

j organizacion municipal. [
La informacion facilitada es la vigente en el momento de su publicacion.

Portal de Formacion procura que esta informacion sea exacta y precisa, y
procede a su actualizacion con la maxima celeridad posible, tratando de evitar
errores y corrigiéndolos tan pronto como los detecta. No obstante, Portal de

Edit Acepto los {términos del servicio}.

Formacion no puede garantizar la inexistencia de errores ni que el contenido
de la informacion se encuentre permanentemente actualizado. element

€l consistorio podré efectuar, en cualquier momento y sin necesidad de previo
aviso, modificaciones, supresiones o actualizaciones de la informacion
contenida en formacion00.pro10.portalesmunicipales.es o en su configuracion

o presentacion.
P! ! A Element description/help/more

En formacion00.pro10.portalesmunicipales.es se incluyen enlaces a paginas de

sitios Web de terceros, que se considera pueden ser de interés para los

' usuarios. El Ayuntamiento no asume ninguna responsabilidad derivada de las ' A Help
"

conexiones o los contenidos de esos enlaces.

Help title
Modal de TéwwinoS de Sevvicio Texto de ayuda
Texto de ayuda
Terms of service settings Pémafo v B I % x* Qv
Terms displa; Texto de ayuda
Py Texto de ayuda v
Modal v Texto de ayuda
. Acepto los términos del servicio.
Terms title
¥ Mas informacic A Mas
Términos del Servicio Lea los términos del servicio antes de aceptarlos.
\ More title
Terms content * Mas informacion
Parrafo v B I % x* Qv i=v :
Portal de Formacion, a través del dominio ~ Form display More text
00.pro10.p es facilita informacion de Parafo v B I x x Qv

interés general de la poblacion y, en especial, informacién y

gestiones propias de la organizacion municipal. Lea los términos del servicio antes de aceptarlos.

La informacion facilitada es la vigente en el momento de su
publicacién.

Desactivado

Prepopulate
Portal de Formacion procura que esta informacion sea exacta y

precisa, y procede a su actualizacion con la maxima celeridad
posible, tratando de evitar errores y corrigiéndolos tan pronto Ubicacion del Simbolo de a\waa
como los detecta. No obstante, Portal de Formacion no puede

garantizar la inexistencia de errores ni que el contenido de la

informacion se encuentre permanentemente actualizado.

El consistorio podra efectuar, en cualquier momento y sin

de previo aviso, ) o
actt de lair en
100.pro10.px esoensu

0 presentacion.

En 00.pro10. licipales.es se \I'\C|l|y9l|
enlaces a paginas de sitios Web de terceros, que se considera
pueden ser de interés para los usuarios. El Ayuntamiento no
asume ninguna responsabilidad derivada de las conexiones o
los contenidos de esos enlaces.

Configurar el envio de un WebForm

Una vez tenemos el formulario creado se debe configurar para que pueda recoger y
enviar esa informacién correctamente.

Ahora nos iremos a la pestafia “Configuraciéon” e iremos a “Emails/Handlers” para crear
un nuevo email y configurar su envio.
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Estructura — WebForm — Editar — Configuracion — Emails / Handlers

Inicio > Management > Estructura > Webforms
Ver Prueba Resultados Construir Configuracion Referencias Traducir
General Formulario Envios Confirmacion Emails / Handlers Css/Js Acceso

The Emails/Handlers page allows additional actions and behaviors to be processed when a webform or submission is created,
updated, or deleted. Handlers are used to route submitted data to external applications and send notifications & confirmations.

» Ver video
+ Add email + Add handler

© Mostrar pesos de la fila
Title / Description ID Summary Status Peso Operations

There are currently no handlers setup for this webform.

Save handlers Reset

Una vez se entra en esta pestafia se debera hacer clic en “+ Add email” y se abrira una
ventana lateral donde podremos configurar todo el formulario para el envio de emails.

En esta ventana habra que configurar 3 apartados: Enviar a, Send From, Mensaje.

El primer apartado “Enviar a” se refiere a quien enviamos este correo, que en este caso
sera al ayuntamiento a través del formulario. Para poder asignar ese correo hay que ir al
desplegable “To email” y seleccionar del apartado “Default” la opcion “[site:mail]”

~ Enviara

To email *

[site:mail] v ‘

CC email

- Ninguno - v ‘

BCC email

- Ninguno - v ‘

&,
0::: Kﬂcl Ojear comodines disponibles.
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La segunda opcién “Send from” se utiliza para saber quien envio ese correo eléctronico,
que en este caso es el usuario que esta rellenando el formulario, por ende el email que
introduzca el usuario sera el remitente en el correo enviado.

En esta opcion hay que rellenar dos desplegables, uno de ellos es “From email” que
cuando lo despleguemos habra que ir al apartado “Elementos” y elegir en este caso
“Email (email)”. El otro desplegable es “Nombre del remitente” donde habra que ir al
apartado “Elementos” y seleccionar “Nombre (name)"”.

~ Send from (website/domain)

From email #

Email (email) v

Mombre del remitente

Nombre (name) v
Ojear comodines disponibles.

Por ultimo, la opcidn “Mensaje” sera la encargada de poner un asunto y el cuerpo del
email. En esta opcion también tenemos dos desplegables, uno es “Asunto” donde habra
que ir al apartado “Elementos” y seleccionar “Asunto (subject)’. El otro desplegable
llamado “Cuerpo” habra que abrirlo e ir al apartado “Elementos” para seleccionar
“Mensaje (message)"”.
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~ Mensaje

Asunto

Asunto (subject) v

Cuerpo*

Mensaje (message) v

Ojear comodines disponibles.

Una vez hecho esto ya estara configurado para poder enviar correos, ahora lo Unico que
falta es saber como afiadirlo.

Crear un contenido para un WebForm

Una vez tenemos el Webform creado necesitamos un contenido para que este se
muestre. En este caso para los Webforms hay un contenido especifico que se llama
“Webform” para poder mostrarlos e interactuar con ellos.

Cuando vamos a crear un nuevo Webform hay que rellenar los siguientes campos:
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Panel de Administracion— Contenido — Crear Formulario

Inicio > » Afiadir contenido

Crear Webform

Language

- Sin especificar - v

Resumen

Titulo*

Cuerpo (Editar resumen)
B I § x*x, I, U

a— 1=

— 2=

Parrafo w

— {)}Origen

Formato de texto | Full HTML v

o Information message
Webforms must first be
them.

WebForm

- Seleccionar -+

Select the webform that you would like to attach to this node.

v Configuracion de Webform

Publicado

ViSta pre'ia

9,9, Portals piruTgEIo o
%" Municipals 8 b

o @

I
Hl
.
n

Acerca de formatos de texto

before referencing

Guardado por Ultima vez: Sin guardar
todavia

Author: formacion

Mensaje del historial de revisiones

Describa brevemente los cambios que ha realizado.

Opciones del mend
No esta enun mend

Alias de URL
Alias automatico

Opciones de planificacion
No planificado

Informacién de autoria
Por formacion (5) en 2024-10-28

Opciones de promocion
No publicado en pégina principal

v Opciones de visualizacion
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Resumen: Un pequefio resumen que explica lo que hay en el contenido.
Language: Seleccionamos el idioma en el que se quiere el formulario.
Titulo: Titulo que se le va a poner al contenido que tiene el Webform.

Cuerpo: El cuerpo del contenido, donde se pondra informacion sobre el formulario si
fuese necesario.

Webform: En este desplegable se va a seleccionar el Webform creado anteriormente.

Una vez se ha afadido esta informacion podremos guardar este contenido para ver el
resultado.

Contacto

Los campos marcados con * son obligatorios.

MNombre *
Emall *
Asunto *

Mensaje *

A

Enviar

’ [prruTaEio pe |
o Portals VATENCIA
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Estadisticas de tu portal: PIWIK

Piwik es el complemento de Portales Municipales para analizar y controlar el trafico de
tu portal con reportes estadisticos.

Con este sistema puedes obtener un analisis de los visitantes a tu pagina web, el tiempo
de permanencia en una pagina, qué nodos vieron, desde dénde se conectaron y otras
variables que te ayudaran a optimizar los recursos con la finalidad de atraer mas visitas,
ya que estaras en disposicion de conocer el perfil de tus visitantes y ofrecerles
contenidos mas adecuados.

Con las estadisticas podras trabajar a dos niveles:

e Datos consultados desde el Panel de Control
Podras analizar diversos datos expuestos con muchas graficas y estadisticas.

e Gestion y explotacion de las estadisticas
La verdadera explotacién de datos y recursos de Piwik esta disponible desde un
portal al que podras acceder con un nombre de usuario y contrasefia. Desde esta
aplicacion gestionamos las estadisticas y personalizamos sus funciones con el
objetivo de fidelizar a tus visitantes con contenidos atractivos y dirigidos al target
mas adecuado.

Consulta en la Oficina de Portales Municipales cobmo puedes
acceder al portal Piwik de la plataforma.

El usuario y la contrasefia se facilitan indistintamente del rol
del usuario.

El portal Piwik

Accede al portal escribiendo la ruta https://piwik.portalesmunicipales.es/ en tu
navegador. Este servicio esta incluido en la plataforma por defecto.

Aunque Piwik puede ser administrado por varios usuarios, solo el titular del portal
debidamente autorizado podra determinar la informacion rescatada en el Panel de
Control. Asi pues, la configuracién que este usuario determine en el portal Piwik sera la
que podra ser consultada desde el Panel de Control.

Registrate con los datos que te facilitara la Oficina del Proyecto de Portales Municipales.

Una vez que estas registrado en la plataforma puedes consultar los datos de Visitantes,
Comportamiento, Adquisicion y Objetivos. Ademas de estas opciones tienes una
pagina de inicio o Tablero con un resumen de los datos mas relevantes.
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https://piwik.portalesmunicipales.es/

Tablero

Tablero  Todos los sitios de internet ~ Tag Manager %% @

Q * CHIVA [ 2024-10-24 & TODAS LAS VISITAS * TABLERO A
= Tablero Visitas por hora local Paginas Visitas generales (con
graficas
Tablero de admin o T Visitantes inicos h
URL DE LA PAGINA gog T Misitas =]
& Visitantes

findex

& Comportamiento 400
20 _
i 7 transparencia
B Adquisicién
i ]
" secclon Mié., 25 Sept. Mig., 9 Oct Mig., 23 Oct.
© Objetivos Mie., 25 Sept. . . :
I Iportada
L | B |

0 2 4 6 8101214 16 18 20 22
[areas-servicios

Resumen de visitas

leadministracion

Informe relacionado: Visitas por dia de la semana A o 389 visitas, 353
7 2024-10-17 visitantes tinicos
. femplea-publico . /' 2 min 16s duracin
Visitas generales (con v

Y media de la visita
graficas) - deportes

.

42 9% visitas que han
gog _ Vistas = (=) 7 2024-10-16 rebotado (salieron del
sitio después de haber
visto una sola pagina)

° sites
R 5 entidad s i /. 3 acciones del visitante
) " (vistas de paginas,
aescalgas, emnaces
0 flarmacias salientes y bisquedas
Mie., 25 Sept Mig., 9 Oct. Mie., 23 Oct internas dentro del sitio)
furbanizaciones
o Sie 0,275 tiempo medio de
furbanismo : generacion
Resumen de visitas  comercio Aren e 942 pagines vistas, 756
paginas vistas (nicas
oA . 389 visitas, 353 search
visitantes (nicos 0 busguedas totales en
7 2024-10-22 “ su sitio web, 0 palabras
_p % 2 min 18s duracin claves unicas
media de la visita fimpresos
A ', 45 descargas, 40
Tlsmle 42 % visitas que han /noticias descargas Unicas
rebotado (salieron del
sitio después de haber . 2023-01-23 ~ [ F+ 177 enlaces de salida,
visto una sola pagina) : " 135 enlaces de salida
- datos inicos
~— . W 3 acciones del visitante
: * (vistas de paginas, - turismo X ., 34cantidad méxima de
descargas, enlaces acciones en una visita

salientes y blsquedas

internas dentro del sitio) [servicios-municipales

Y s 0,27s tiempo medio de o aed
; generacion
+ servicios-sociales
J e 942 paginas vistas, 756
paginas vistas (nicas fjuventud
0 busquedas totales en 7 2023-03-02
* su sitio web, 0 palabras
claves (nicas 2024-04-18
A ", 45 descargas, 40 1 2024-10-23
’ descargas Unicas
node

. : ~+ 177 enlaces de salida,
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Si se quiere tener un seguimiento mas detallado de los visitantes que visitan e
interactian con la pagina podemos acceder al apartado Visitantes donde estara toda
esta informacion.

Podemos encontrar estas opciones:

e General: Se muestran las visitas, visitas Unicas, duracidbn media de la visita,
porcentaje de visitas que han rebotado, nimero de acciones del visitante, tiempo
de generacion de la pagina, paginas vistas, paginas vistas unicas, busquedas
dentro del portal, descargas, descargas Unicas, enlaces de salida, cantidad
maxima de acciones en una visita.

e Registro de visitas: Recoge la informacidn de cada usuario que visita la pagina.
Tiene informacién como fecha y hora de la visita, pais, navegador, sistema
operativo, dispositivo, la accion que realiza y qué pagina ha visitado.

e Tiempo real: En este apartado se muestra un registro de todas las acciones que
se ejecutan en la pagina, ademas recoge las visitas y acciones de los ultimos 30
minutos y de las ultimas 24 horas.

e Mapa en tiempo real: Se muestra en un mapa desde donde se accede a la
pagina, si se quiere saber mas especificamente desde donde es la visita puedes
pinchar sobre una zona y se acercara el mapa.

e Ubicaciones: Muestra un pequefio mapa donde se ven las zonas desde las
cuales se ha visitado la pagina, también un resumen de las ciudades, paises,
regiones y continentes desde donde se visita la pagina. Ademas también hay un
listado del idioma del navegador en el momento que se visita la pagina.

e Dispositivos: Hay varios listados que contienen el tipo, modelo, marca y
resolucion de pantalla del dispositivo.

e Software: En este apartado se muestra la version del sistema operativo, el
navegador, la configuracion, el motor de navegador y la lista de complementos
que tiene el usuario al visitar la pagina.

e Tiempos: Dentro de esta opcidn se pueden ver las visitas por hora local, es decir,
la hora del dispositivo a través del cual el usuario visita el sitio. Y también se ven
las visitas por hora del servidor, es decir, la hora que tiene el servidor cuando se
le hace una peticién.

Si lo que se quiere es ver las acciones que hacen los usuarios cuando entran a la pagina
existe la opcion Comportamiento donde se podra ver este tipo de informacion.

Podemos encontrar estas opciones:

e Paginas: Se muestran las estadisticas de cada pagina del portal, se puede ver la
cantidad de veces que se ha visitado esa pagina, la cantidad de visitas unicas, el
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porcentaje de rebote, el tiempo promedio en la pagina, el porcentaje de saliday
el tiempo promedio de generacién de la pagina.

e Paginas de entrada: Aqui se muestran las paginas a las cuales los usuarios han
accedido primero, es decir, la primera pagina que ve el usuario cuando entra al
portal.

e Paginas de salida: Y aqui se muestran las paginas que han sido las ultimas
visitas de los usuarios, es decir, la ultima pagina que se visita antes de salir del
portal.

e Titulos de pagina: Se muestran las mismas estadisticas que en la opcién de
“Paginas” pero en este caso se ordenan por los titulos que tienen las paginas.

e Busqueda interna: Con esta opcidn puedes ver las busquedas que se han hecho
dentro del portal, en este caso se podran ver las palabras clave que se buscan, la
pagina siguiente a una busqueda, la busqueda por palabras clave sin resultados y
las categorias de busqueda.

e Enlaces de salida: Se muestra un listado con los enlaces externos que el usuario
pincha, accede a ese enlace y sale del portal. Ademas se muestran los clics Unicos
y clics que se han hecho en cada enlace.

e Descargas: Se muestra un listado con la url de descarga del archivo, las
descargas Unicas y las descargas que ha tenido.

e Eventos: Se muestran las categorias, acciones y nombres de los eventos que
hace el usuario.

e Contenidos: Se muestra el nombre del contenido y la pieza de contenido que
visita el usuario.

e Compromiso: En este apartado se muestra un grafico con las visitas que
regresan, la visitas frecuentes, las visitas por duracion, las visitas por nimero de
paginas vistas, visitas por numero de visita y visitas por dias desde la ultima
visita.

e Transiciones: Se brinda un informe donde muestra lo que hicieron directamente
sus visitantes antes y después de ver una pagina determinada.

También existe la posibilidad de ver desde donde han accedido los usuarios a la pagina,
esto lo podemos ver gracias al apartado Adquisicién.

Dentro de este apartado podemos ver diferentes opciones:

e General: Desde esta opcion podemos comparar las visitas totales con las visitas
que han sido una entrada directa a la web. Pero también se pueden ver las
entradas directas, desde motores de busqueda, desde campafias, desde redes
sociales distintas, con palabras clave distintas, desde sitios de internet, la
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cantidad de entrada con redes sociales, con motores de busqueda distintos,
paginas de internet distintas y campafas distintas.

e Todos los canales: Aqui podemos encontrar desde qué tipo de canal se accede a
la pagina, podemos encontrar motores de busqueda, entrada directa, redes
sociales y sitios de internet. Ademas también podemos ver las referencias que
tiene cada tipo.

e Motores de busqueda y palabras clave: Desde aqui podemos ver las palabras
clave que utilizan los usuarios para buscar y acceder a la web, también se ve
desde que motores de busqueda buscan y acceden a la web los visitantes.

e Sitios de Internet: Con esta opcidon podemos ver desde qué sitios externos de
internet se ha accedido al sitio web.

e Redes sociales: Aqui podemos ver desde qué redes sociales se ha accedido al
sitio web.

e Campanas: Esta opcidn se utiliza para medir la eficacia de campafias de
marketing como por correo electrénico, los anuncios banner, etc...

e Generador de URL para campaias: Te permite generar direcciones URL listas
para usar en campafas de seguimiento en Matomo.

Y por ultimo, una opcion que te permite afladir unos objetivos para cumplir en el sitio
web, esta opcién es Objetivos y tiene estas opciones:

e General: Lo primero que se puede ver en esta pantalla es la evolucion que ha
tenido el objetivo a lo largo del tiempo a través de un grafico. También se
muestra el numero de conversiones (visitas con un objetivo cumplido) y el
porcentaje de tasa de conversion global.

e Agregar un nuevo objetivo: En esta opcidon podras crear un nuevo objetivo,
donde tendras que poner un nombre al objetivo, una descripcion, el objetivo
(ejemplo: cuando los visitantes visiten una URL especifica), puedes permitir que
la visita que cumpla el objetivo varias veces se cuentan todas esas visitas o solo
se cuente la primera y tambien se puede afiadir una meta de ingresos.

En los graficos se visualiza un criterio de filtrado, pero podras incluir otros
seleccionando el icono Métricas a trazar

Vocabulario de Piwik

e Visitas: Se refiere a todas las acciones que realiza el usuario en el sitio siempre y
cuando el tiempo de inactividad entre unay otra no supere los 30 minutos.

e Visitas Unicas: Representan el numero de wusuarios no duplicados
(contabilizados una sola vez) que han accedido a su sitio web durante el
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transcurso del periodo de tiempo especificado. Cantidad de visitas de usuarios
nuevos

e Acciones (paginas vistas, descargas, enlaces externos): Se refiere al total de
paginas vistas por los usuarios, descargas que han realizado y enlaces externos
accedidos

e Tiempo total empleado por los visitantes: Durante la visita al sitio

e Acciones maximas realizadas durante una visita en el sitio: Cantidad maxima
de acciones (paginas vistas, descargas y enlaces externos visitados) realizadas
durante una visita

e % de visitas que han vuelto: (Abandonaron el sitio después de una pagina):se
refiere al porcentaje de los visitantes que son recurrentes.

e Configuracién: Se refiere a los sistemas operativos y navegadores utilizados por
los usuarios visitantes del sitio.

e Resoluciones: Las distintas resoluciones utilizadas por los usuarios visitantes del
sitio.

e Pantalla panoramica: Los distintos tipos de pantalla utilizados por los visitantes,
ejemplos: Normal, Wide, Dual.

e Plugins: Los distintos plugins instalados en las PC de los visitantes, ejemplos:
Java, Flash, Pdf, etc.

e Procedencia: Se refiere a los sitios, paises, continentes y proveedores de
servicios desde los cuales acceden los visitantes.

e Continente: Distribucion de la procedencia por continentes
e Proveedores: Suministradores de acceso a Internet

e Visitas por hora local: Se refiere a la hora del dispositivo a través del cual el
usuario visita el sitio.

e Visitas por hora del servidor: Se refiere a la hora que tiene el servidor cuando
se le hace una peticidon

e URL de la pagina: Muestra la direccion electrénica de la pagina vista por el
visitante

e Paginas vistas: Cantidad de veces que los usuarios han visto la pagina

e PAaginas vistas Unicas: Cantidad de veces que los usuarios nuevos han visto esa
pagina
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e Entradas: Las paginas a través de las cuales entraron los visitantes al sitio, la
primera pagina que el usuario ve cuando llega al sitio

e Bounces (Rebotes): La cantidad de veces que una pagina determinada fue al
mismo tiempo la pagina de entrada y salida de los visitantes.

e Porcentaje de rebote o abandono: Es el porcentaje de visitas a una sola pagina
o visitas en las que el usuario ha abandonado el sitio desde la pagina de entrada

e Salidas: Las ultimas paginas que el usuario visité en el sitio.

e Exit Rate (Tasa de salida): El porcentaje de visitantes en esa pagina, y que fue la
Ultima pagina visitada antes de abandonar el sitio.

e Clics unicos: Total de veces que se realizo clic en el enlace externo analizado por
un usuario nuevo.

e Clics: Total de veces que se realizo clic en el enlace externo analizado

e Descargas unicas: Cantidad de veces que se descargo el fichero analizado por
un usuario nuevo

e Descargas: Cantidad de veces que se descargo el fichero analizado

” Portals DIPUTAEIO DE
%" Municipals 8 o Mo N
Pagina 120 | 157



Recorte de imagenes para conservar la proporcion
- Epsa Crop

El Epsa Crop es un asistente para seleccionar recortes de fotografias guardando la
proporcionalidad establecida. Esta disponible después de afiadir imagenes a un
contenido.

Las imagenes, una vez subidas al servidor desde el modo edicion de nodo, pueden
adaptarse a los formatos establecidos en la web por medio de la opcién Epsa Crop o
“administrar los recortes de las imagenes”. Esta opcion no modifica la imagen original y
suministra al sistema una imagen cortada con la supervision del usuario y proporcional
a cada formato preestablecido.

Pulse el texto “administrar los recortes de las imagenes” de cada fotografia subida y se
abrird una pantalla flotante.

Seleccione uno de los formatos. Superpuesta a la foto se muestra un cuadro de
seleccion con el que poder elegir el recorte. Tire de cualquiera de sus esquinas para
redimensionar y posicionar la seleccion.

Tabla de formatos de imagenes recomendados

Componente Proporciones y tamaiios recomendados
Noticias 1:1016:11
Entidades 1:1016:11
Cabecera superior 1920 x 270
Carrusel Noticias 16:11 700 x 400 minimo
Carrusel Imagenes 1200 x 350.
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Traduccion de contenidos:

En Portales Municipales el contenido es el mismo para todos los idiomas por lo
gue ganamos sincronizacion de la informacién. Por este mismo motivo no
podemos enlazar dos contenidos como traducciones de si mismos.

En portales 8 se ha logrado conectarse con el traductor de Salt para poder
ofrecer una traduccién de los articulos de forma mas rapida y sencilla.

Para poder traducir cualquier elemento de nuestro portal, se debera acceder a
editar el contenido y en la parte superior aparecera la opcién de Traducir. Para
ello es necesario que el articulo tenga un idioma definido, no se puede traducir
articulos en “Sin especificar”.

Inicio > > Prueba Traduccién

Editar Articulo Prueba Traduccion

Ver Editar Eliminar Revisiones Clonar

Language

ES ~
Basico Tipo*
NOTICIA
Extra
EVENTO
Adjuntos y Multimedia PAGINA
ENLACE
Relacionados
AVISO
Tablas TRANSPARENCIA

Titulo *

Prueba Traduccién

En este ejemplo, esta el articulo en Espafiol, pero en el caso de que estuviera en
otro idioma, funcionaria exactamente igual.

Pulsamos sobre la opcidon de Traducir y seleccionamos el idioma que deseemos.
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Inicio » > Prueba Traduccién

Traducciones de Prueba Traduccion

Ver Editar Eliminar Revisiones Clonar Traducir
Language Traduccién Status Operations
ES (Idioma original) Prueba Traduccién Publicado Editar
VA n/d Sin traducir Agregar

Una vez pulsado, nos aparecera la misma opcion que para editar el nodo, pero
en este caso nos indicara que se esta modificando la traduccion al idioma que se

desee.
Basico . .
Tipo (totes les llengiies) *
Extra (] NOTICIA
[ | EVENTO
Adjuntos y Multimedia PAGINA
[ | ENLACE
Relacionados
| | Aviso
Tablas | | TRANSPARENCIA
Titol *
Prova Traduccio
v Encabezados
Cuerpo (Edita el resum)
B I § x*x, 7. U@ B@Bvhi =v= =
Parraf v T IZT v ek —
o Q.Font
Text a traduir
o, Portals
L VALENCIA
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Aunque la traduccion se haga automaticamente la mayoria de veces, es posible
que esta traduccién automatica del cuerpo falle y se tenga que realizar a mano,
se recomienda que se revise la traduccion porque puede haber palabras mal
escritas que las indicara con un *.

En el caso de querer eliminar cualquier nodo, bastaria con eliminar el nodo
redactado en el idioma original para que se eliminen ambos idiomas.

También es posible traducir los diferentes adjuntos y multimedia que hayan sido
colocados en el nodo.

Para ello primero se tendra que afiadir el documento en el idioma original del
articulo y se volvera a afiadir en la traduccién correspondiente, quedando un
documento para cada idioma.

Configuracién del Sitio

Anadir los datos del ayuntamiento

Para poder afadir los diferentes datos acerca del ayuntamiento, asi como por ejemplo
direccion, teléfono, fax, etc. tendremos que hacerlo desde el panel de configuracion.

Panel de Administracién -> Configuracién -> Ayuntamiento

Inicio > Management > Configuracion > Desarrollo

Ayuntamiento settings

AYUNTAMIENTO

Nombre

Portal de Formacion
Direccion
Plaza major, 1

Caodigo postal

46999

Teléfono

999 666 333
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Fax

666 999 333

Correo electrénico

info@formacion.es

DIR3

Extra

Realm

Ultima revisién de accesibilidad

LOGOS

Logo
2 logo_alcantir.png (4.8300000000000001 KB) Eliminar

logo

Escudo pie

[ pie_2.png (5.0700000000000003 KB) Eliminar

pie

Landing
[ alcantir_blanco_1.png (5.0700000000000003 KB) Eliminar

landing

Guardar configuracion

Una vez afiadidos los datos del ayuntamiento y los logos existentes se pulsara guardar
Configuracion para guardar los cambios.

Se han diferenciado los logos de la cabecera, pie y Landing para que, en caso de
necesidad, se puedan poner diferentes versiones del mismo.

Se recomienda refrescar caché cuando se modifique cualquier valor de este menu.
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Anadir AEMET

Panel de Administracién -> Configuracion -> AEMET

Mediante esta opcién se puede afiadir el cédigo AEMET del municipio, de forma que
saldra la informacion del tiempo en la parte superior del portal.

Inicio > Management > Configuracion > Desarrollo

aemet settings -

Codigo:

46194

Guardar configuracion

Una vez insertado el codigo AEMET, se pulsara la opcion “Guardar Configuracion” para
poder aplicar los cambios.

Se recomienda refrescar caché cuando se modifique el codigo AEMET del portal.

Anadir Redes sociales

Panel de Administraciéon -> Configuracion -> Redes Sociales

Mediante esta opcion se pueden afadir las diferentes redes sociales que posee el
municipio, estas redes sociales apareceran en la parte derecha de la pagina.
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rRedessoclales se INES

Inicio » Management » Configuracion » Desarrollo
Red social

Facebook v

Titulo

Facebook

Enlace

https://www.facebook.com
Red social

Twitter v

Titulo

Twitter

Enlace

https://twitter.com

Red social

YouTube -

Titulo

Youtube

Enlace

https://www.youtube.com

En este menu puedes seleccionar la red social entre un listado:

Facebook.
Twitter.
YouTube.
Instagram.
Vimeo.
Instagram.
Pinterest.
Whatsapp.
9. Telegram.
10. Mail.

11. Otros.

N k~WN -

e Titulo: nombre de la red social a la que quieres hacer referencia.
e Enlace: pagina web a la que redirige esa red social.

Se recomienda refrescar caché cuando se modifique alguna red social del portal.
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Aviso Legal y Politica de Privacidad

Los portales se entregan con un aviso legal y una politica de privacidad comun para
todos los portales. La politica se construye automaticamente a partir de los datos de
configuracion del sitio.

Las direcciones de estos contenidos predefinidos estan en e

/ayuntamiento/aviso-legal
/ayuntamiento/privacidad
/ayuntamiento/accesibilidad

Si se quiere cambiar cualquiera de estas declaraciones solo es necesario crear un nuevo
nodo con los términos legales y enlazar los menus de pie de pagina.
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8. Personalizacion grafica

Algunos ayuntamientos encargan los trabajos de estudios de disefio para que les
elaboren un proyecto de marca. De esta memoria se desprenden los criterios que
regulan el grafismo, la estética y el comportamiento de todo lo relacionado con la
imagen corporativa del consistorio, y por ende de la web.

Los portales municipales pueden ajustarse de acuerdo con estas directrices de disefio.
Para ello cada portal dispone de unas hojas de estilo propias. Su uso sélo se recomienda
a personal muy especializado, con los conocimientos necesarios para programar una
hoja de estilos CSS.

¢Por qué una hoja CSS por portal?

La hoja de estilos personalizada permite
e Situar los elementos en la distribucién que desees.

e Adaptar el estilo grafico al disefio grafico elegido.

La personalizacion de las CSS

La plataforma de Portales Municipales ofrece un tema libre de las herencias de los
estilos de la plataforma, pensado para ser la base perfecta que cualquier diseflador web
necesita para crear el suyo.

Jerérquicamente, esta CSS tiene prioridad sobre las anteriores. Y por lo tanto los
cambios que se realicen sobre esta hoja de estilo se aplicaran anulando cualquier otro
comportamiento que tuviera preestablecido la Plataforma.

Introduccion a las CSS

Las Hojas de Estilo en Cascada se conocen habitualmente por CSS. Toma sus siglas del
nombre en inglés Cascading Style Sheets. EI CSS es el lenguaje para definir la
presentacion de las paginas web desde un documento separado de la estructura. Con
esto se consigue la autonomia entre el cddigo que rige el aspecto visual y la
programacion HTML.

Por medio de los estilos se puede configurar la apariencia del portal municipal hasta
desarrollar una fisonomia completamente diferente. Las marcas CSS se aplicaran al
HTML de la pagina directamente o por pertenecer a una u otra region.

Los interesados, en esta funcionalidad deben tener conocimientos suficientes para
desarrollar un CSS propio, disefiaran el nuevo cédigo extendiendo las herencias
recibidas desde los mddulos instalados.
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Sistema de herencia

M e 1 F "

I

|
CSS modulos * HEN
|

CSs
integrantes de HON personalizado
la plataforma OEm por portal

Sistema de herencias

Todos los moddulos integrados en la plataforma vienen acompafiados de su
correspondiente CSS. Cada uno de ellos, con esta maquetacion predeterminada,
garantiza una correcta presentacion en la web de los diferentes recursos del portal. Para
unificar la presencia de todos se requiere pues de una CSS que tenga prioridad sobre las
demas.

Identificadores y clases

Los estilos pueden aplicarse a cualquier objeto siempre que tengan un identificador al
que referenciar desde el cédigo. A estos identificadores se les suele llamar selectores y
sirven para estructurar la programacion HTML. Por ejemplo la inclusion de una imagen
se realiza por medio de un <img>, para un vinculo o enlace usara <a>, con <p> definira
un parrafo, o con <b> indicara que el texto contenido debe presentarse en negrita.

Algunas de las principales marcas HTML

<body> la base de html, contiene todos los selectores
<div> es un contenedor para estructurar los selectores
<a> para enlaces o vinculos

<strong> o <b> para poner el texto en negrita

<br> para saltos de linea
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<H1>...<H6> para titulos dentro del contenido
<img> para afadir imagenes al documento

<ol> para listas ordenadas, <ul> para listas desordenadas, <li> para elementos dentro
de la lista

<p> para paragrafos

<span> para estilos de una parte del texto

Los selectores, ademas, pueden contener clases que diferencian unos de otros. Junto a
los nombres de las regiones y los paneles que se incluyen automaticamente también
como clases, podra realizar cualquier cambio estético.

Selector @ Clase @ Region @ Panel

l ! ! !
w2 (@] aue  [@)comenito |@)| aiciena

Aunque el curso esta desarrollado para personal con conocimientos de CSS, vea un
pequefo ejemplo.

Cambiar el estilo del titulo de la noticia destacada. Estos titulos estan englobados dentro
de una etiqueta H2, pero para que el cambio sélo afecte a un H2 concreto debera usar
clases mas especificas que condicionan la aplicacién del estilo.

El codigo por lo tanto seria:

h2.title .contenido .noticia-destacada { margin: O;
background: #330066;
padding: 1em;}

Identificadores y clases de las vistas

Existen dos sistemas para la personalizacion de los elementos del portal. Por una parte
se pueden nombrar los contenedores dispuestos como lienzo, columnas, filas y
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regiones, y por otra cada uno de los elementos integrados en la composicion como
paneles.

Para nombrarlos muestre el Maquetador de Disefio y seleccione Opciones de cada
etiqueta.

Utilizando ambos métodos podra presentar un recurso con un aspecto diferente
dependiendo del lugar donde se encuentre.

Panel de Control — Administrar paginas

Lienzao

Columna
Fila

Region
cabecera

Fila

Columna Columna
Fila Fila

Region

Region :
capitel

col-izg

Fila

Columna col
Fila

Fila

Region
capitel-
centro

Region
col-der

Fila

Regian
contenido

Fila

Region

pie

Actualizar ] [ Actualizar y guardar l [ Actualizar y previsualizar

Vista del Maquetador de Disefio

Identificadores hay centenares y con todos se puede llegar a personalizar al maximo el
portal. Algunos de los mas utilizados son los que se muestran en la siguiente ilustracion.
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—I cabecera I
—I capitel I

columna, pm-columna
pm-columna-derecha

| contenido
l pane-page-content

I cuerpo HI T
$
I capitel-centro : : 1

columna, pm-columna
pm-columna-izquierda

I contenido-pie I— * I

Identificadores que suelen encontrarse en los paneles de Portales Municipales

El editor CSS Injector

Mediante esta opcion, podemos acceder al estilo c¢ss del portal de forma que podremos
modificar el estilo de los bloques existentes en la pagina con las correspondientes
instrucciones.

Se recomienda modificar Unicamente la plantilla de CSS.

Configuracion — Asset Injector — css Injector

Css Injector

Inicio » Management » Configuracion » Desarrollo » Asset Injector

Add Css Injector

Injector Condiciones Operations

corporacion-municipal * Return true on the following page not found. Editar -
55 * Return true on the following page not found. Editar -
pagina-contenido s Return true on the following page not found. Editar -

Una vez se ha pulsado “Editar” en la hoja CSS que se quiere editar, llevara hacia una
pagina con los siguientes campos.
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css Injector — CSS — Editar

Inicie * Management > Configuracién > Desarrollo > AssetlInjector > Inyector CSS

Edit CSS Injector

Etiqueta *
Css Nombre de sistema: css_responsive

Label for the Inyector CSS.

Codigo *

The actual code goes in here. Do NOT include the wrapping <séyle> element.

1

Etiqueta: El nombre de la hoja de estilos
Cadigo: Aqui es donde se introducira todo el estilo css que se quiera.

Antes de empezar a introducir cédigo CSS hay que tener claro qué clases apuntan a
cada elemento, esto se debe a que hay multiples elementos que pueden tener la misma
clase y si se utilizan modificaran todos los elementos que la tengan.

Algo muy importante es saber que las clases en CSS no pueden contener espacios, en su
lugar lo mas comun es sustituir esos espacios por guiones “ - .

También puede ser que a la hora de aplicar un estilo al elemento este no se aplique,
esto pasa porque la plantilla que hay instalada por defecto también tiene una hoja de
estilos y es prioritaria a la nuestra. Para cambiar esto simplemente se ha de afadir la
regla “ limportant " (al final de la linea en la propiedad que se quiere) para priorizar
nuestro estilo al de la plantilla.

P

background: red !important;

N’ S
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En Drupal hay varios contenidos a los que se les puede afiadir una clase. A continuacion
mostraremos algunos ejemplos .

Enlaces de Menus

Estructura— Mentus — Editar Menu — Editar un Enlace de Menu — Atributos

A Atributos

Class

listados-menu-principal

Enter value for class attribute.

Target

- Seleccionar - v

Enter value for target attribute.

Con esto hemos asignado una clase al enlace del menu principal “Listados” llamada
“listados-menu-principal”. Para comprobarlo vamos a cambiarle el color desde la hoja
CSS.

Por defecto el color es azul

Pero si se le aflade la propiedad “background” con el valor “green” se cambiara el color
del elemento a verde.

1~ .listados-menu-principal {|
2 background: green !important;
3

}
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Bloques

Estructura— Diseiio de Bloques — Configurar Bloque — Clase

A Clase

Customize the styling of this block by adding €SS classes. See all the classes used.

Clase CS5S

pie-paging Q H

Add another class Remove last added class

Con esto hemos asignado una clase al bloque “Pie de Pagina” llamada “pie-pagina”. Para
comprobarlo vamos a cambiarle el tamafio de la letra de la lista desde la hoja CSS.

Para seleccionar todos elementos de la lista dentro del pie de pagina simplemente hay
que afadirle al estilo el selector “ i ".

Por defecto el tamafio de la letra son 10 pixeles

Aviso Legal Politica de privacidad Contacto MapaWeb MapaWeb  Accesibilidad

Ahora en la hoja de estilos CSS se le aflade la propiedad “font-size” con el valor “20px” se
cambiara el tamafio de la letra por el definido en la hoja.

1~ .pie-pagina 1i({

2 font-size: 20px !important;
300

Aviso Politica de Mapa Mapa Accesibilidad

Legal privacidad Contacto \yep, Web
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Vistas

Estructura— Vistas — Editar Vista— Avanzado — Otro(s) — Clase CSS

Carteles: Areas: Clase CSS

Para

‘ Este block (sobrescribir) v ‘l

Nombre(s) de clase(s) CSS

‘ carteles-portada ‘

separe multiples clases con espacios

Aplicar (esta presentacion) Cancelar

Con esto se ha asignhado una clase a la vista “Carteles: Areas” lamada “carteles-portada”.
Para comprobarlo se va a cambiar el tamafio de los carteles para que se muestren
menos por fila desde la hoja CSS.

Por defecto se muestran 6 carteles por fila y su tamafio es del 16% del contenedor.

&y

DEPORTES INFANCIA BIBLIOTECA OFICINA DEL CONSUMIDOR VIVIENDA CEMENTERIO

Ahora en la hoja de estilos se utiliza la clase que se acaba de afiadir “carteles-portada”

para asi después cambiar el tamafio a los carteles que contiene este bloque, con la clase
“views-row".

Para esto vamos a utilizar la propiedad “width” con el valor “18%" para asi tener menos
carteles en la fila.
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1~ .carteles-portada {

2~ .views-row {

3 width: 18% !important;
4 }

5 )

Y se mostraran 5 carteles por fila.

o3
B2

!’.\v = A/
DEPORTES INFANCIA BIBLIOTECA OFICINA DEL CONSUMIDOR VIVIENDA
Formularios

(5 .

Estructura— Webforms — Construir— Configuracion — Formulario—
Form attributes
A Form attributes

Formulario CSS classes

» custom...

formulario-contacto

Formulario CSS style

Formulario custom attributes (YAML)

1

Con esto se ha asignado una clase personalizada al formulario de contacto llamada
“formulario-contacto”. Para comprobarlo se va a cambiar el color del botdn.

Por defecto el color de fondo y el color del borde es azul.
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Ahora en la hoja de estilos se utiliza la clase recién afiadida “formulario-contacto” para
asi después seleccionar el boton que estd dentro del formulario con la clase
“webform-button-submit”.

Para cambiar el color de fondo se le afiade la propiedad “background” con el valor
“green” y para cambiar el color del borde se le afiade la propiedad “border-color” con el
valor “green” y asi se cambiara el color de fondo y del borde del botén.

= .formulario-contacto {

v .webform-button--submit {
background: green !important;
border-color: green !important;

}

O LT B L P

1

Enviar

Averiguar qué clases se aplican a un elemento de la pagina

Una vez se ha aprendido a afiadir clases a los contenidos del portal se va a mostrar
como averiguar las clases de los elementos que hay en la web.

Para averiguar la clase de un elemento determinado existen dos opciones:

e Colocar el puntero del ratén encima del elemento que se quiere saber la clase, se
pulsa click derecho y por ultimo seleccionar la opcion “Inspeccionar”. De esta
manera, cuando se abra la ventana de inspeccién el elemento al que se le ha
pulsado click derecho encima ya estara seleccionado.

@, o
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Atras Alt + Flecha izquierda
Reenviar Alt + Flecha derecha n
]
Volver a cargar Ctrl +R I
Guardar como... Cerl+S
DEPORTES DE
Imprimir... Ctrl+P
Enviar...

Buscar imagenes con Google

Lo Enviar a tus dispositivos

%2 Crear cédigo QR para esta pagina

Traducir a espanol

CULTURA

Abrir en modo Lectura NUEVO

€ DownThemAll! >
4 Duplicate Page in New Identity

Ver cddigo fuente de la pagina Ctrl+U

Inspeccionar

Una vez se ha pulsado “Inspeccionar” se ha marcado con el fondo azul el
elemento al cudl se queria acceder.

Como se puede ver en la siguiente imagen el elemento marcado tiene una
propiedad denominada “class”, la cual contiene el nombre de la clase que tiene.

Consola Fuentes Red Rendimiento > @21 A3 @1 {8
¥ <0lVv CLd55= gLemenc-conLainer-wrapper =
¥v<div class="carteles-portada contextual-region view view-c
arteles view-id-carteles view-display-id-block 1 js-view-d
om-id-bf240e7862ccb9a2a775dbB27de3f6Tf0d3a53afalleacbb709e5
05706195119d" data-once="ajax-pager"=
P <div data-contextual-id="entity.view.edit form:view=carte
les:location=block&name=carteles&display id=block l&langc
ode=es" data-contextual-token="9UGMIVpTVdpAMKwATXFpbdl Sr
ro5G_OaezebWNVDms" data-drupal-ajax-container data-once=
"contextual-render" class="contextual"> - </div>
v<div class="view-content view-rows">
v<div data-drupal-views-infinite-scroll-content-wrapper
class="views-infinite-scroll-content-wrapper clearfix e
lement-container-wrapper">  flex
P<div|c1ass=“views—row“ wo<fdive == 50

e Pulsar la tecla “F12" y en la parte superior izquierda de la ventana de inspeccién
hay una opcion la cual sirve para seleccionar un elemento de la pagina y asi
poder marcarlo.
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DevTools - formacion01.pro10.portalesmunicipales.es/es/portada - o x

‘e [O Elementos  Consola > 921 A3 B1 8

80Tc21-5999-4658-8941-1al1301bdf1l6b"> - </diy

P <div class="views-element-container 1-bl bl
views-css-class--carrusel-actualidad block-
s-css-class--columnas block block-config-pr
er--views block-plugin-id--views-block-carr
-block-4" id="views-blockcarrusel-block-4">
</div>

v<div class="views-element-container 1-bl bl
views-css-class--carteles-portada block blo
onfig-provider--views block-plugin-id--view
ock-carteles-block-1 has-title" role="regio
aria-labelledby="-title" id="views-blockcar
s-block-1">

Y<div class="hlnrk 1inner"s

Una vez se ha seleccionado esta opcién se podra ir pasando por encima de los
elementos de la pagina, cuando se hace esto en la ventana de inspeccion se ira
marcando el elemento en gris claro.

Como se puede ver en la siguiente imagen el elemento marcado tiene una
propiedad denominada “class”, la cual contiene el nombre de la clase que tiene..

divviews-row 192x183.88
Color W #£000000DE

Font 14px OpenSansRegular, sans-serif

Margin Opx Opx 42px
Padding 4px Opx
:cacn:s:\alurv DESTACADOS
Role generic

Keyboard-focusable _S

DevTools - formacion01.pro10.portalesmunicipales.esfes/portada -

&‘e ‘< [0  Elementos Consola > ©21 A3 A1 8
2D

¥ <QlVv data-darupaL-views-1nrin
scroll-content-wrapper class
nfinite-scroll-content-wrapp

L
PEFARTE ix element-container-wrapper
V<div|class="views- row"|> ==
oo, Portals piruTgEI0 Dx
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9. Vistas Avanzadas

Elementos importantes de una vista

Las vistas nos permiten filtrar el contenido y pueden ser modificadas mediante cédigo
CSS para modificar la presentacion de los componentes existentes en esa vista. Los
elementos destacables de las vistas son:

Nombre a destacar

Nombre que se va a usar para referenciar la vista cuando se vaya a insertar en una
pagina, se recomienda poner nombres uUnicos para hacer mas facil la identificacion de
las vistas que deseemos.

Formato

Forma interna de mostrar los articulos visibles en la vista, de forma que luego mediante
los criterios de ordenacion y cédigo CSS se puede modificar este aspecto.
Principalmente su uso es para indicar el tipo de lista que se va a usar y que se desea
mostrar como informacion basica.

Campos

Mediante esta opcidn, se puede indicar que elementos de los nodos existentes en la
vista se desean mostrar. Los mas habituales son los campos de medio principal, titulo y
la fecha visible.

Se pueden afladir todos los campos que se deseen pero hay que tener en cuenta que un
exceso de estos campos provocara una mala visién de los contenidos alojados en la
vista.

Criterios de seleccion

Mediante esta opcion, se puede especificar sobre qué tipo de contenido es el que se
desea visualizar en la vista que estamos creando.

Nos permite seleccionar por categoria del contenido, asi como noticias, noticias, eventos
o por diferentes taxonomias que hayamos creado.

De forma que los criterios de seleccion mas utilizables son:

Tipo: contenido -> permite filtrar por el contenido de los articulos es decir, por la
taxonomia que se haya afladido al contenido.

Contenido: Categoria (Taxonomia) -> filtra los nodos existentes por un vocabulario de
la taxonomia.
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Criterios de ordenacion:

Mediante esta opcion, el usuario va a poder ordenar los contenidos que se visualizan en
la vista, tanto por orden ascendente como por orden descendente. El criterio de
ordenaciéon mas usado es:

Fecha visible: ordena los nodos por la fecha que es visible en los nodos.

Fecha de creacion: ordena los nodos por la fecha en la que se han creado.

Opciones de bloque

En esta opcidn se pueden visualizar todos las opciones del bloque, de forma que en este
apartado se puede modificar si se desea un enlace a “ver mas”, cuantos elementos se
van a ver en la vista.

Se pueden obtener los diferentes campos:

e Nombre del bloque: Nombre que se le ha puesto al bloque.

e Categoria de bloque: categoria en la que se encuentra. La mayoria de vistas se
encuentran en el bloque Lista(Views), pero es posible cambiarlo a otro existente.
Esta categoria es a la que se hace referencia cuando se desea afiadir una vista.

e Permitir ajustes: En esta opcion podras seleccionar las opciones de la vista que
te permite configurarla como cuantos items quieres mostrar por pagina, si
necesitas usar un paginador, etc...

e Acceso: En esta opcidn puedes cambiar el tipo de accion y qué usuarios pueden
realizarla en la vista seleccionada. Por defecto se muestra el contenido publicado
para todos los usuarios.

e Encabezado: Puedes agregar un encabezado personalizado para la vista
personalizada, donde podras afiadir un mensaje, una entidad representada, etc.

e Pie de pagina: Con esta opcion puedes agregar un pie de pagina personalizado
para la vista seleccionada, donde podras afiadir un mensaje, una entidad
representada, etc.

e Comportamiento si no hay resultados: En esta opcion se puede indicar cdmo
se debe comportar el bloque cuando no hay nodos que cumplan el criterio de
filtrado.

e Paginador: Aqui se le indica si se desea afiadir un enlace de ver mas nodos que
cumplan el criterio de ordenacién. Modificar ese enlace para que lleve al lugar
correcto.

o Usar paginador: indica si queremos que se muestran unos pocos nodos
visibles. También permite seleccionar el nUmero exacto de nodos que
queremos visualizar.
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o Enlace mas: permite seleccionar si se muestra el boton de ver masy
modificar el texto que muestra.

o Mostrar Enlace: permite indicar el tipo de enlace que deseemos afadiry
afiadir el vinculo del nodo al que se desee relacionar.

e Language: indicar el lenguaje que queremos que se muestre, por defecto la vista
se adapta al idioma de la pagina.

Presentaciones

Destacado Actualidad Actualidad 4 columnas Listado Actualidad Pagina Noticias + Agregar

Editar el nombre/descripcion de la vista

Mostrar nombre: Destacado Actualidad

Titulo

Titulo: Ninguno

Formato

Formato: Lista sin formato |
Configuracién

Mostrar: Campos |
Configuracién

A4

Duplicar Destacado Actualidad

Opciones de bloque v Avanzado

Nombre del bloque: Ninguno

Categoria de bloque:
Listas (Views)

Permitir ajustes:
Items per page, Desplazamiento
del paginador

Acceso: Permiso |
Ver contenido publicado

Campos Afadir Vv
Encabezado ARadir
(Field medio_principal: Parrafo)
Péarrafo: Image
Global: Conjunto de campos Pie de pagina Afiadir
Content: Fecha visible
Content: Titulo Comportamiento Afadir
si no hay
resultados
Criterios de Afadir v
fFilcrado
Paginador

Content: Publicado (= Si)

Content: Translation language (en
Idioma ...)

Content: Promocionado a la
portada (= Si)

Content: Tipo (= NOTICIA) |
Configuracién

Usar paginador:
Mostrar un numero especifico de
elementos

| 8elementos

Enlace 'més...": No

Mostrar enlace: Ningun

Language
Criterio de Ahadir v guag
ordenacién . o
Idioma de visualizacién:
o, Portals
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Avanzado

En esta opcidn, se va a poder visualizar como se referencia el bloque por el portal para
poder acceder a él.

A Avanzado

Relaciones Adadir Vv

field medio principal: Parrafo

Filtros contextuales Anadir

Formulario expuesto

Formulario expuesto en bloque: No

Estilo del formulario expuesto: Basico |
Configuracion

Otro(s)

Nombre de sistema: block 1
Comentarios administrativos: Ninguno

Usar AJAX: Si

Ocultar adjuntos en el resumen: No
Enlaces contextuales: Mostrando
Usar agregacion: No

Opciones de configuracion de consulta:
Configuracion

Caché: Basado en etigqueta

Clase CSS: destacado-actualidad

Ocultar bloque si la salida de la vista esta vacia:

No
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Como aspectos relevantes de esta opcion consiste en:

nombre del sistema: identificador que usa el portal para localizar al bloque
internamente.

Vista previa

Mediante esta opcion, se puede visualizar cual seria el resultado de afiadir la vista en la
pagina. De forma que no seria necesario guardar e ir a la pagina para ver qué nodos se
verian y los contenidos que se verian.

Vista prEVia || Previsualizacién automaética

Previsualizacién con filtros contextuales:

Separe los valores de los filtros contextuales con un «/». Por ejemplo, 40/12/10.

Vista previa de la actualizacién

Titulo

Ruta Esta presentacién no tiene ruta.

Titulo

Content

o

27 de Noviembre de 2019

Alcantir supera su récord de visitas turisticas este afo en el puente de Todos los Santos

28 de Abril de 2020
Ya estd disponible la nueva versién de [a APP Ajuntaments de Valéncia
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Crear conjunto de vistas

Se recomienda agrupar las diferentes vistas en funcién de su finalidad, es decir, que si
se van a hacer vistas para las diferentes Areas del ayuntamiento, se deberia crear un
conjunto de vistas y ahi ir afladiendo las distintas vistas. Para duplicar un conjunto
actual.

Estructura->Vistas-> duplicar

Una vez duplicada el conjunto de vistas, se procede a eliminar todas las vistas de este
conjunto duplicado, excepto una que es la que se va a modificar con el contenido que se
desea mostrar y ordenar, de forma que si el resto de vistas son muy parecidas, es decir
que solo cambia la taxonomia que deseamos mostrar o un solo elemento de la vista, se
puede ir duplicando esa vista y asi poder evitar cualquier tipo de error afecte a todas las
vistas del portal.

Creacion de vistas

Para crear una vista hay dos opciones, o bien la creamos como copia de otra vista
existente ya que nos interesa puesto que la vista va a ser muy parecida a la anterior o
creamos una nueva vista de 0.

Duplicar vistas

Mediante esta opcion se va a proceder a crear una nueva vista que es idéntica a la
anterior, excepto en el nombre del sistema para identificarla, de forma que para
modificar la presentacién de la vista mediante CSS habra que consultar el nombre del
bloque.

Para duplicar la vista se va a abrir la vista que se desee duplicar y se va a pulsar la
opcion "duplicar vista".

Después hay que modificar los criterios de ordenacion para que se muestre lo que
deseamos.

Presentaciones

Destacado Actualidad Actualidad 4 columnas Listado Actualidad Pagina Noticias + Agregar

Editar el nombre/descripcion de la vista v

Mostrar nombre: Destacado Actualidad Duplicar Destacado Actualidad v
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Crear vista nueva

Para ello se va a pulsar la opcién + que sale cuando editamos una vista.

Entonces nos aparecera una vista nueva con todos los elementos puestos por defecto y
habra que modificar su valor para que sea el correcto.

Una vez se hayan afladido todos los criterios de filtrado y de ordenacién deseados, se
procedera a guardar la vista.

Destacado Actualidad Actualidad 4 columnas Listado Actualidad Pagina Noticias + Agregar

Modificar una vista.

Puede ser necesario modificar una vista, ya sea porque se quiere cambiar el contenido
que visualiza esa vista o porque se ha modificado el vocabulario de la taxonomia de los
elementos que se estan visualizando.

No es conveniente modificar una vista que esté siendo utilizada, y es preferible clonarla
y trabajar con la vista clonada hasta obtener el resultado deseado.

Para ello vamos a

Estructura — Vistas.

Inicio > Management > Estructura
L]

Vistas
Listado Configuracion

‘ Filtra por nombre de vista, nombre interno del sistema, descripcion, o ruta de visualiz

Habilitado
:‘i:::bre - Nombre de sistema Descripcion Presentaciones Operations
Archivo archive Icc:::e:do or Blogue Edita v
1tar
P Page (/archive)
mes.
Encontrary . . o
Archivos files administrar Page (/adm!n/content/F!les/usage/ %) Editar v
) Page (/admin/content/files)
archivos.
‘ P I I)Jl'l:'l'.-"‘?ll) DE
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Seleccionamos el bloque en el que se encuentren las vistas
Estructura — Vistas — Editar
Se pulsa la opcién de variantes y contenido

Se nos abrird una pagina con las diferentes vistas que contiene ese conjunto, de forma
que habra que seleccionar la vista que deseemos.

Inicio > Management > Estructura » Vistas

Noticias (Content)

Editar Traducir vista en contexto: tipo de entidad vista

Presentaciones

Destacado Actualidad Actualidad 4 columnas Listado Actualidad Pagina Noticias + Agregar

Editar el nombre/descripcion de la vista v

Una vez abierta la vista que deseemos, procederemos a cambiar los elementos que
deseemos.

Una vez actualizado los valores de la vista, pulsaremos guardar para que se guarden los
cambios.

Un aspecto importante es asegurarse que cuando se hagan cambios, esté la opcion de
que los cambios afecten Unicamente al bloque que modificamos, porque sino, los
cambios se aplican a todos los bloques que haya en el conjunto, teniendo que volver a
modificarlos para que se ponga el valor correcto.
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Destacado Actualidad: Seleccionar el paginador

Para

I Este block (sobrescribir) v ‘I

@ Mostrar un namero especifico de elementos
C ) Mostrar todos los elementos

") Infinite Scroll

") salida paginada, paginador completo

) salida paginada, mini paginador

Puede también ajustar configuracién para el paginador seleccionado actualmente.

Aplicar (esta presentacion) Cancelar

Modificar nombre.

Para esta opcion se va a pulsar sobre el nombre actual y se nos mostrara la opcién de
poder cambiarle el nombre.

Destacado Actualidad: El titulo de esta vista

Para

‘ Este block (sobrescribir) v

Titulo

Este titulo se mostrara con la vista donde se muestren usualmente los titulos; por ejemplo: como titulo de

la pagina, como titulo de bloque, etc.
Aplicar (esta presentacion) Cancelar

Modificar contenido.

Para afiadir contenido, hay que ir a la opcién de contenido y pulsar en “afiadir”. Se nos
mostrara una ventana en el que podremos buscar el contenido que deseemos y se
afiadird a la opcién de contenido y sera visible cuando se vea la vista.
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Anadir campos

Para Search Categoria
‘ Este block (sobrescribir) v ‘ ‘ ‘ ‘ -All- v
Titulo Categoria Descripcién
L] Add clone link Content Provide a clone link to the Content.
L] AddToAny share buttons Content Provide share buttons for sharing the content.
L] Adjuntos Content Aparece en entidad, articulo.
(] Adjuntos (field_adjuntos:delta) Content Delta - Aparece en: entidad, articulo. ]

Los campos mas usuales son:

e Imagen

e Titulo

e Antetitulo
e Subtitulo

Fecha visible

Modificar criterios de filtrado.
Para afiadir contenido, hay que ir a la opcién de contenido y pulsar en “afiadir”. Se nos

mostrara una ventana en el que podremos buscar el contenido que deseemos vy el
contenido sera filtrado por el campo que se desee.

DIPUTAE IO DE
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Anadir criterio de Filtrado

Para Search Categoria

‘ Este block (sobrescribir) v H H -All- ~

Titulo Categoria Descripcion

Filtrar para contenido por acceso a la vista. No

Acceso al s .
L] Acceso . es necesario si esta usando nodo como su
contenido
tabla base.
(] Adjuntos (field_adjuntos:delta) Content Delta - Aparece en: entidad, articulo.
L] Adjuntos (field_adjuntos:target_id) Content Aparece en entidad, articulo.
L Adjuntos (field_adjuntos:target_revision_id) Content Aparece en entidad, articulo. -

Aplicar (esta presentacién) Cancelar

Modificar Paginador.

Para modificar el contenido del paginador primero se pulsara en “Mostrar un elemento
fijo de elementos” para poder seleccionar la opcidén de que solo afecte a este bloque.

Destacado Actualidad: Seleccionar el paginador

Para

‘ Este block (sobrescribir) ~

@ Mostrar un nimero especifico de elementos
) Mostrar todos los elementos

) Infinite Scroll

() salida paginada, paginador completo

() salida paginada, mini paginador

Puede también ajustar configuracién para el paginador seleccionado actualmente.

Aplicar (esta presentacion) Cancelar

Después ya se podra modificar el nimero de elementos visibles si se pulsa sobre “X
elementos”.
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Destacado Actualidad: Opciones de

paginador

Elementos que mostrar

K |

Escriba 0 para sin limite.

Desplazamiento (nimero de elementos a saltar)

K |

Por ejemplo, ponga 3 y los 3 primero elementos no seran mostrados.

También se puede modificar la URL del paginador si se pulsa sobre “mostrar enlace”.

Destacado Actualidad: Qué presentacion usar

para la ruta

Para

‘ Todas las presentaciones v

Ninguno

URL personalizada

{ ) Pagina Noticias

Qué presentacion usar para la ruta de esta presentacion para cosas como resimenes de enlaces,
enaces de canales RSS, enlaces de 'mas...", etc.

URL personalizada

Una ruta Drupal o URL externa a la que el enlace mas apuntara. Notese que esto sobrescribira el
enlace de la configuracion de arriba.

Aplicar (todas las presentaciones) Cancelar

Existen varias opciones pero se hace uso de URL personalizada para poder afadir
cualquier URL tanto interna al portal como externa al portal.
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Eliminar Filtro

En el caso de querer eliminar un campo basta con pulsar sobre él y pulsar “eliminar”.

Configurar criterio de ordenacion: Content: Fecha visible

(field_fecha_visible)

Para

‘ Este block (sobrescribir) ~ ‘

Aparece en articulo.

| | Exponer este criterio de bisqueda a los visitantes para permitirles cambiarlo

Ordenar

) Ordenar ascendente

@ Ordenar descendente

Nivel de detalle
@ Segundo
Minuto
Hora

( Dia
Aplicar (esta presentacion) Cancelar m

Después de pulsar eliminar, habra que guardar los cambios de la vista.

Borrar una vista

Una vez seguido el mismo proceso para acceder a una vista. Si accedemos a la vista que
se desea y en duplicar se despliega y pulsa “eliminar”, se elimina la vista actual.

Presentaciones

Destacado Actualidad* Actualidad 4 columnas Listado Actualidad Pagina Noticias + Agregar

Editar el nombre/descripcién de la vista v

—

Mostrar nombre: Destacado Actualidad Duplicar Destacado Actualidad A
| S—

Borrar Destacado Actualidad

Duplicado como Adjunto

Titulo

Duplicado como Incrustar

. . Duplicado como Referencia a en
Titulo: Ninguno P
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Identificadores y clases de las vistas

A la hora de trabajar con las vistas, hay una serie de identificadores de las clases CSS
que podemos usar para identificar el disefio de una vista en especifico. Los diferentes
identificadores existentes son:

- Paralos carruseles:
- carrusel-Actualidad:
- carrusel-Avisos:
- carrusel-carteles:
- carrusel-actualidad columnas
- carrusel-actualidad imagenes
- Para los carteles:
- carteles-portada
- carteles-portada transparencia
- carteles-interior
- Paralos eventos:
- destacado-actualidad
- trescolumn-actualidad
- listado-actualidad
- trescolumn-actualidad eventos
- Paralos listados:
- listados titulares
- listados completos
- Para Noticias:
- destacado-actualidad
- trescolumn-actualidad

- listado-actualidad

’ A 1
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- trescolumn-actualidad noticias

Traducir vista.

En el caso de que nuestro portal tenga mas de un idioma, las vistas deberan mostrarse
en todos los idiomas existentes en la pagina. De forma que una vez seleccionada la vista
que deseemos traducir en la parte superior encontraremos la opcion de “Traducir vista
en contexto: tipo de entidad vista”.

Estructura — Vistas -> Editar — Traducir vista en contexto: tipo de entidad vista

Inicio > Management > Esktructura > Vistas

Noticias (Content)

Editar ITrad ucir vista en contexto: tipo de entidad vista I

Hay cambios sin guardar.

Presentaciones

Destacado Actualidad* Actualidad 4 columnas Listado Actualidad Pagina Noticias + Agregar

Editar el nombre/descripcién de la vista v

Al pulsar esta opcion se nos mostrara una ventana con los diferentes idiomas existentes
en el portal y nos indica cual de ellos es el idioma original, es decir, el idioma en el que
esta creada la vista. Seleccionaremos el idioma que no sea el original.

Inicio > Management > Esktructura > Vistas > Noticias

Traducciones para Noticias vista

Editar Traducir vista en contexto: tipo de entidad vista
Language Operations
ES (original) Editar
VA Editar W
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Estructura — Vistas — Editar — Traducir vista en contexto: tipo de entidad
vista — [Idioma deseado] — Editar

Una vez seleccionado el idioma, se mostrara una ventana con todas las vistas que estan
en el conjunto donde se aloja.

Una vez seleccionada la vista que se desee, se desplegara la opcién de Nombre
Opciones de visualizacion del bloque.

Estructura — Vistas — Editar — Traducir vista en contexto: tipo de entidad
vista — [Idioma deseado] — Editar — Bloque de vista — Opciones de
visualizacion del bloque

Editar la traduccion VA para Noticias vista

Etiqueta Etiqueta
Noticias .
Noticias
Descripcion administrativa Descripcién administrativa
(Vacio)
A

~ Presentaciones

<

Master Opciones de visualizacién

<

Destacado Actualidad Opciones de visualizacién

<

Listado Actualidad Opciones de visualizacién

v Actualidad 4 columnas Opciones de visualizacién

<

Pagina Noticias Opciones de visualizacion

Los campos que se pueden traducir consisten en Titulo administrativo, Texto que se
muestra en el enlace mas y lo que se desee mostrar como titulo de la vista.

El titulo que se puede modificar hace referencia al titulo que sale en la parte superior
del bloque.

Una vez que se hayan insertado todas las traducciones, se pulsara la opcién “Guardar
Traduccion”.
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