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INTRODUCCION

La Plataforma de Portales Municipales de la Diputacié de Valéncia lleva casi mas de una década
impulsando el cambio para conseguir una administracion publica Digital.

Este manual nace con el objetivo de ser un documento de referencia para los responsables de
las paginas web de los ayuntamientos adheridos a la plataforma, de forma que les ayude a
entender la configuracién y familiarizarse con las nuevas funciones de la version 8 de Drupal.
Hemos documentado aquellas cuestiones que van a constituir el dia a dia del gestor web y que
le permitiran, sin excesivo esfuerzo, tener un pleno control del portal de su ayuntamiento.

Novedades para los usuarios:

Mejoras en la experiencia de autor:
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En Drupal 8 se ha mejorado la edicion de contenidos mediante la utilizacion de diferentes
técnicas:

e WYSIWYG in Core: Incluye la edicidn de textos WYSIWYG (What You See Is What You Get)
por defecto en el core, sin necesidad de incorporar ningin médulo adicional. Asi,
podremos editar textos con un editor de tipo Word que ahorrara el conocimiento de
lenguajes de tipado como HTML a los usuarios.

e Edicién en linea: Esta mejora nos permite editar la web directamente, sin tener que
pasar por la pantalla de edicién. Asi, podremos editar los contenidos directamente, y
veremos cdOmo se muestran en la pantalla final, pudiendo realizar la ediciéon de forma
mas rapida y practica.

e Mejoras en el formulario de edicion: Incorporando las opciones en la columna
izquierda, asi como otros botones muy Utiles como el de guardar y publicar. En este
sentido, se ha trabajado la mejora de la experiencia de usuario.

e Previsualizacién real: Drupal 7 tenia incorporado un sistema de previsualizacién que no
nos mostraba la realidad del nodo una vez editado. En Drupal 8 podremos ver los
elementos que editamos de forma real antes del guardado definitivo.

Teléfonos y tablets, responsive design:

Drupal 8 es responsive de serie, mejorando asi la experiencia de usuario. Todos los temas del
nucleo son responsive, y el mdédulo Picture permite usar imagenes responsive de HTML5, es
decir, nos permite exponer diferentes imagenes segun la resolucion de pantalla. Ademas con el
maodulo breakpoint podemos controlar los puntos de corte, asi como tablas responsive.

La barra de navegacion es responsive, oculta los textos al verse en pantallas pequefias y la
segunda barra pasa de ser horizontal a vertical. Podremos editar nuestro Drupal desde mévil
sin mayor problema.

Eficiencia y Rendimiento:

También se ha trabajado duro en mejorar la eficiencia en el navegador. El 80% del tiempo que
tarda una Web en presentarse son calculos que se realizan en el cliente. Se esta haciendo un
gran esfuerzo en mejorar esto.

Conclusién:

Todas estas mejoras hacen que el uso de Drupal 8 por parte de los editores sea mucho

mas agradable y eficaz, solucionando problemas recurrentes en versiones anteriores de
Drupal.
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ACCESO A LA PLATAFORMA

El primer paso para poder gestionar nuestro sitio web es autenticarnos (introducir nuestro
usuario y password). Para ello accederemos a la direccion http://nuestrodominio/user,
introduciremos el Nombre de usuario y la contrasefia y haremos clic en la pestafia Iniciar
sesion.

Iniciar sesion Crear nueva cuenta Reinicializar su contrasefia

Nombre de usuario *

Escriba su nombre de usuario er MASTER,

Contrasefia *

Estriba la contrasefia asignada a su nembre de usoario.

La nueva plataforma dispone de un sistema de usuarios y autorizaciones propio, por lo que
tendra que solicitar el alta e indicar una nueva contrasefia.
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BLOQUES

La nueva estructura del portal municipal se realiza desde el disefiador de bloques.

Desde esta configuracion podemos disefiar qué elementos aparecen en el portal.

Disefic de blogues

Cisefio de blogues Biblioteca de blogues personalizados
Portales Bartik Severn Adminimal Black
iclo » Manzgement > Esurucurs

pagina

Mostrar reglenss de blogu es (Porsles)

Leaderboard  Colocar Blogue

< Carrusel; Carrusel Avisos Listas (Views) Leaderboard
+  Usermenu {destiabilizado) Menils Leaderboard
Header first | Colocar blogue

RS _Flotante Diglal Value Heacler first
< Ayuntamiento Logo Digleal Valug Header first
4 Site Branding (deshabilitada) Systerm Header first

PAGINAS

Las paginas muestran el contenido que vamos a mostrar cada vez
articulo o una pagina personalizada.

Para acceder a la configuracion de las paginas debemos ir a:
Admin — Estructura — Pdginas

O desde el Panel de Control con la opcion:
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Panel de Control — Contenido — Administrar pdginas

Desde aqui podemos editar las que ya existen o crear nuevas. Para crear una nueva pagina le

0 de bloques

Mentis

Modos

ph types

Paginas

Inicio » Management » Estructura

Anadir pagina

Calouladora

Farmacias

Landing

Mapa

Node view

Panel de Control

Portada

Simulador mawil

Transparencia

Visor

Araas

Mombr

calculadora

farrmacias

landing

node_view

panel_de_contral

portada

simulador_mavll

trarsparencia

wvisor

areas

indicaremos un titulo, una ruta y el tipo de variante.

G
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Ruta

Mransparentla/calculadors

Harmacias

fanding

fmapa

fnodedinade}

fadminfdashboard

fpartada

fadminfsimulader_maovil

Mransparentia

Mransparenciatviser

fsecrinnftaxonomy _tarm}

Edizar

E:l.;:.:r
Editar
Editar
E:II'..':[
Edizar

Editar

Edizar
Ediar |

Editar |

Edizar



Manual de gestion de contenidos web en entorno Drupal PPMM8 /

Informacion de la pagina

Inicio » Management » Estructura » Paginas

Informacién de la pagina » Configure variant

PAGE MANAGER

Titulo administrativo *

Pagina personalizada MNombre de sistema: pagina_personalizada [Editar]

Descripcién administrativa

Ruta *

personalizada

Path to your custom page. Beginning and Ending slashes are automatically removed
Use admin theme

Tipo de variante

Paneles A

Caracteristicas opcionales
Page access
Variant contexts
Variant selection criteria

Marque las caracteristicas opci

ales que necesite que dparezcan con los formularios para ':D"-I_E_‘_LII arlos. S5i no los marca agui todavia podra utilizar estas Caracreriscticas una vez

que la p

gina se ha creado. Si £5la SEgUra, aejelas desmarcadas

Seleccionamos el tipo de constructor que queremos para disefiar nuestra pagina.
Tenemos la Estandar y el editor In-place.
e La plantilla estandar nos permite configurar nuestra pagina conforme los disefios de
plantilla que nos ofrece.
e La plantilla In-place editor ademas de la maquetacion al igual que la estandar nos ofrece
la posibilidad de editar los paneles en linea, en la vista resultado de la pagina.

Seleccionamos la opcion de disefio que se adapte a lo que queremos mostrar en la pagina.

MENUS

Cada contenido del portal puede asignarse a una opcién del menu. Esta asignacion se establece
habitualmente por los redactores en el momento de la creacién del contenido.

Pero el administrador siempre tiene la posibilidad de crear o modificar asignaciones de
contenidos a menus, asi como crear nuevos menus. En este apartado veras como hacerlo.

0 [Drevrde 16 e |
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Panel de Control — Administrar Menu

Menus

( At menu }

Desarralio Erlace de desarralln Tdnarmenti | =
Mariagement =di. -
Manu principal Sdaar menu | v
Mani da cuenta de usuario dnarinend | =
Panel de Control Edvtar meni
P ife paging Erlaces de informacian def sitlo sdvtar menit
Pie Principal Edmar mand
Pie secundarla Eddarmend | =
Teals The N@wEation menu contains links ntended for site ViSitors. Lnks are added 10 the Navidadon menu autematically by some moduses. Edmar manu
Transparencia Bdiarmenl |-

La interfaz muestra una lista con todos los menus de tu sitio web y controles para editar o crear
nuevos. En este ejemplo mostramos como crear un mend.

Pulsa sobre Afadir menu para abrir el siguiente formulario:

Titulo: Nombre que aparecera en la lista de
Afiadir menu menuds y nombre que se mostrara si quieres
como titulo del menu en la web.

ructura = Menis

uSs creados para este mend en 3 paging de Disenio de blogues,

L
=i
T

o ' Descripcidon: Breve texto orientativo que
puede ayudar a otro administrador de la web
Wi e et ; a entender la funcién de este mend.

Idioma del mend

Selecciona Guardar para que quede

ES v
registrado el nuevo menu.
Accede ahora al listado de elementos de tu
menu (que estara vacio ya que lo acabas de
crear) pulsando en listar enlaces. Tienes la
opcién de Listar enlaces.
.’. Portals [prevraéio pe |
e, | VALENCIA |
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.| Editar menl'l te permite Cambiar el nombre
Editar men Desarrollo del menu

Inicio » Management » Estructura » Menis

Afiadir enlace

Titulo *

Anadir enlace te permite afiadir enlaces al
menu. y accede a la siguiente interfaz:

Menu principal

Resumen Administrativo

Enlaces de men(i principal del sitio

Afadir enlace de menu

Inicio » Management » Estructura » Menls » Menu principal

Menu link title *

The text to be used for this link in the menu.

Enlace *

« La ubicacién a la que este enlace de menu apunta.

« Start typing the title of a piece of content to select it. You can also enter an internal path such as /nodefadd or an external URL si

W] Activado
Una bandera para si un enlace debe ser activado u ocultado en los menus.

First child
wWhen enabled, this menu item will redirect to the first child item.

Description

Shown when hovering over the menu link.

Maostrar expandido
Si se selecciona y este enlace de meni tiene hijos, el mend siempre aparecera expandido, Esta opcidn se puede anular para todo |

Language

Es v

El codigo de idioma del enlace de ment.

Enlace padre

| <Menu principal> v

La profundidad maxima de un enlace y todos sus hijos es fija. Es posible que algunos enlaces del mend no estén disponibles como pac

Peso

0

El peso del enlace entre los enlaces del mismo mend y a la misma profundidad. En el mend, los enlaces con un peso alto se desplazara

Portals (oo oE |
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Ruta: En este campo introduce la ruta del enlace del men.

Enlaces externos: "http://www.pagina.es"

Enlaces internos: "node/25"

Enlaces internos con alias: "ayuntamiento/saludo-del-alcalde"
Pagina principal: "<front>"

Elemento sin enlace: “<nolink>"

Titulo: Titulo del enlace, sera el texto del enlace. Ejemplo: "Saluda del Alcalde"

Activado: Si el elemento no estd activado no se mostrara ni serd accesible. Usar este check box
para deshabilitar enlaces.

Expandido: Si el elemento tiene "hijos", y esta opcidn estd activada, el submenu aparecera
desplegado.

Elemento padre: Hace referencia a qué menu pertenece este enlace.
Peso: A menos peso, mas tendera a subir el elemento hacia la cabeza de la lista.
Guardar para registrar los cambios.

Ahora en la lista de elementos ya aparecera la opcidn que has creado. Repite este proceso para
afiadir todos los elementos que necesites en el menu.

CONTENIDOS

A continuacién vamos a ver los tipos de T
contenido que han sido definidos para los — Wi eontenida
portales municipales en Drupal 8: i

Aparierncla .
' Inicio » Node

e Articulo Ampiar ]
° Cartel Articulo
e Entidad "
e Formulario
Entidad
Formulario
&, Portals FREEA
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TIPO DE CONTENIDO ARTICULO

Clasificacion del articulo:

La clasificaciéon de los contenidos determina el uso del contenido, donde y como debe ser
expuesto.

La plataforma utiliza un etiquetado sencillo pero muy flexible y potente para clasificar y
gestionar los contenidos del portal web.

Segun la clasificacion de un contenido, se definira el comportamiento de éste dentro del
portal, las paginas donde aparecera y como se presentara.

La nueva clasificacién incorpora nuevas funcionalidades que mejoran el filtrado de contenidos y
por tanto aumenta significativamente el control sobre ellos. Si antiguamente sélo se permitia un
etiquetado al que llamabamos tipo, ahora se incorporan otras:

Tipo: Identifica el tipo de contenido y su presentacion

Categoria: Etiqueta el contenido segun las necesidades del webmaster
Seccion: Crea grupos de paginas

Familia: Crea grupos de contenidos

La plataforma ha definido una clasificacién cerrada de contenidos para establecer la naturaleza
de los nodos. Esta identificacién es obligatoria por lo que se hace necesario la seleccion de al
menos una de ellas, aunque no se aconseja el etiquetado multiple.

Generalmente se pueden encontrar las siguientes etiquetas:

Tipa™®
Maticia Evento fransparencia
Enlace Aviso Pagina

e Noticia: Elemento de informacién al visitante que suele mostrarse en la portada.

e Evento: Agrega contenido a la agenda o calendario, asociado por tanto a una fecha.
Requiere fechas de inicio y fin. El tipo de contenido Evento también suministra otras
clasificaciones adicionales: Calendario, asigna el contenido a un calendario o grupo de eventos,
y tipo de evento: Clasifica el contenido seguin una lista de tipos de evento.

e Transparencia: Agrega el contenido al subportal de transparencia municipal.

e Enlace: Bloquea el contenido para que sea tratado Unicamente como un elemento
enlazable a una URL.

e Aviso: Elemento de comunicacién con el visitante. Exporta el contenido a la APP movil y a
la seccion de avisos destacados.

e Pagina: pagina de contenido independiente y que no pertenece a otro grupo. Suele
usarse para contenidos estaticos.

’ - .
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Algunas de estas clasificaciones disponen de una plantilla de presentacion diferenciada lo que
posibilita modos diferentes de maquetacién del nodo. Consulte el enlace del pie
correspondiente para ver mas.

Categoria del contenido:

La categoria del contenido es el sistema de etiquetado de los webmaster para clasificar los
nodos segtin su navegacion y estructura del portal.

Panel de Control — Agregar articulo — Extra

La asociacion de un articulo con otros nodos agrupa contenidos de clasificacion diversa con el
objetivo de ofrecer mas informacion al visitante de la web.

La asociacién con entidades vincula un contenido con areas, personas, lugares o edificios.

Las relaciones ayudan a fomentar una navegacién mucho mas dinamica y amigable para el
visitante.

Secciones:

Las secciones son unos contenidos, previamente clasificados, que se agrupan bajo una misma
presentacion distinta de la genérica.

Igual que en la ilustracion, una seccion utilizaria un mismo marco para presentar varias obras de
arte.

Al igual que la plantilla del sitio, también es una estructura de maquetacién que puede integrar
otros contenidos filtrados a modo de mendus, contenidos directos, contenidos embebidos y
otros paneles con diversas utilidades.

Panel de Control — Agregar articulo — Extra

Dentro de la pestafia Extra que se encuentra al crear o editar un articulo, se encuentra el campo
desplegable Seccion.

Le compete al webmaster determinar sus opciones y seran estas las que podran ser usadas en
plantillas diferentes. Al redactor le corresponde sefialar, segun el contenido que esté creando, a
gue seccion pertenece el nuevo nodo.

Las secciones son pues grupos de contenidos que pueden usar plantillas diferentes, por ejemplo
para crear subportales de cada una de las areas municipales.

NOTICIA

Los campos englobados como encabezados son los que enriquecen las notas de prensa o nos
permiten dar a nuestro contenido un lenguaje periodistico. Tienen un uso es cada vez mas
extendido ya que maquetan el articulo con estilo y orden.

Si has clasificado un contenido como tipo ‘Noticia”:

%, Portals VATENCIA
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Editar Articulo Ya esta disponible la nueva version de la APP Ajuntamen

Wiesr Eilitar EHrmidat GiratTear predenta o Rruts i Devarrodlc

Larsiuagh

- Sin especificar- =

_ Wi

B Hotids Feento Transparencea
Eitirs Motica
Erilac W i Bagitia
Adjuntos y Multimedia Titule #

Reslacionados

¥ ENCARBELADOS
Tablas

Cuerpa (Editar resurman)
BE T & x* % T, Fomalo = &= [ B =S b B B

& Fisrag HTMI

Los dispositvos midviles cada dia se utilizan méas para el acceso ¥ consuma de informacicn
y la actividad digital, La Diputacion quiere estar al lada de los Ayuntamientos en esta
rranslormacion. La nueva APP llega con impoitanies novedades: Gestion de incidencias
aciualizada. Buzon Cludadano con campos Cb‘flhg'.IIC1D|E‘S Cita |.)[E"a'i\.'1 Reserva de
instalacinnes, ge: de Tumos y Autonzaciones {CRETA). Notificaciones push con

P N F

El bloque Actualidad mostrara todas las 8 Ultimas noticias publicadas. Mediante el enlace Ver
mas podremos acceder al resto de noticias. Si queremos que una noticia caducada no esté
accesible deberemos cambiarle el estado a “no publicada”.

Panel de Control — Agregar articulo

Estos campos son muy recomendables para la redaccion de noticias y ayudan a configurar
articulos conforme a los criterios de las 6W.

e Antetitulo: Alerta al lector con una o dos palabras sobre el contenido.
e Titulo: es un campo obligatorio. Es el texto que se mostrara en la columna lateral como

titular de la noticia. Capta la atencién del lector.

e Subtitulo: Texto breve que ayuda a comprender la noticia.
e Resumen: Extracto de la noticia. Son esenciales para completar la informacién del

contenido en los listados.

\C PR
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Ejemplo de una nota de
prensa publicada w0 OUBTA EDICISN 521, CONCURSO

Los ganadores del
‘Belladurmiente’
presentan sus dlSCOS

i:ir_ sentid actuaran
.-\_'Ir ol en la playa de Adra

Antetitulo
Titulo

Entradilla,
sumario o
entresacados

Autor

Imagen
Pie de foto

Ejemplo transp ortado a : AVISOS | TURISMO DRGANIZA RUTAS DE BIC| POR FL PARGUE NATIRAL
la plataforma 1 Auntament s
P f d'Alcantir 20T a «@

Ayuntamiento & El municipbo { Sede Electrinica Tramitas

El orden de estos

elementos puede ser Los gandores del “Belladurmiente”
alterado en la plantilla presentan sus discos
del nOdO FERRERS 0
correspondiente por el ot 0
webmaster. EEEEAE o
1011 12 13 mu 16
1718 19 20 21 22 23 0
24 25 26 27 28 29 c)
Blind Foil y los aimerienses Dobie Sentido octuordn esta noche en e Mundo Sof
Festival en o ploya de Adro.
Universidad de Almera va a cetebrar el proxin peeves, 26 de junlo, una gran
fles T e curse. El rednto elegida es ef Pabellin Moises Ruiz, ¥ 3Bl SR EspEra
Gue asistan unas 2,000 perscnas para ¢ disfrutar de un conciemo,
el ritmo y el descarc en el escenano han hecho gue el grupo Doble
o 56 haga con el primer premio del concursa 'Javenes Talentos® de la Uni-
®, Portals [prevraéio pe |
0’0 | VALENCIA
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CONSEJOS:

Evita los adjetivos y las palabras que terminan en "-ando, -iendo y -mente".

Evita la repeticién de informacidn y palabras, asi como el uso de mayusculas. Condensa una
idea por cada oracién. Es mucho mds cémodo y atractivo para la vista ver una informacién
bien estructurada, por esto los pdrrafos no deben superar las 40 a 50 palabras o 2 a 3 frases.

o Asi evitards el exceso de puntuacién y de ideas por pdrrafo.
e Evita cualquier forma del verbo Ser o Estar.

desarrollando hasta finalizar con lo menos indispensable.
e Presenta los acontecimientos en forma narrativa o cronoldgica.
No uses la narrativa directa pues tiene la forma de novela.

Para conseguir captar el interés del lector, coloca los hechos mds importantes al principio y ve

Simplifica. Siempre hay palabras que pueden ser eliminadas e ideas que pueden ser

condensadas.
e Escribe cada pdrrafo ligado al siguiente.

No hagas referencias temporales en aquellas notas que no tienen caducidad de publicacién. Se
recomienda no hablar de tiempo (ayer, hoy, esta semana, hace un mes, etc), sino poner fecha y

hora si es necesario.

e Utiliza negrita para las palabras claves. Te servird para ofrecer al lector la informacién

relevante, pero tampoco te excedas en su uso ya que neutraliza su funcionalidad.

EVENTO

Un evento es un acto que tiene obligatoriamente asignada una fecha de celebracién y que por
lo tanto estan obligados a caducar en un futuro. Por eso, los eventos ya pasados dejaran de
promocionarse y, mientras estén publicados, solamente seran visibles al coincidir con el
resultado de una busqueda.

Panel de Control — Agregar articulo — Bdsico — Tipo de contenido Evento

Los eventos pueden ser clasificados por tipos de evento predefinidos (Conciertos, fiestas, ...), y
por tipos de calendario que agrupan eventos entorno a un criterio.

Pueden tener asignados un lugar para informar del sitio de celebracién y de un campo de notas
con informacién relevante del acto.

Los eventos se promocionan en el calendario general y en el particular al que se le haya
asignado.

Tipos de evento:

El tipo de evento determina la clase de acto a celebrar.

Los eventos pueden ser clasificados por uno o varios tipos, de esta manera un mismo acto podra
aparecer en varios listados de tipo de evento.

En algunos disefios donde se presenta informacién del evento, por cuestiones de espacio, se
prioriza un unico tipo de evento por lo que pueden dejar de verse algunos tipos.

Calendario de evento:
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Un calendario es la reunién de varios eventos en torno a un criterio comun, como puede ser
"fiestas-2015" o "25-aniversario-banda-musica".

Los calendarios son clasificaciones temporales que realiza el redactor con el fin de agrupar
diversos actos dentro de un mismo ciclo de eventos.

Aunqgue no es necesario, los calendarios deberian tener caducidad con el fin de no incorporar
actos en un futuro de diferentes ediciones. Su sentido es el de agrupar eventos en una franja de
tiempo, no Unicamente identificarlos segln su criterio. Evita el uso de clases atemporales como
fiestas, semana santa o feria del libro y detalla la ediciéon o afio de su celebracion: fiestas 2015,
semana santa 2015 o Xll feria del libro. De este modo los eventos no se afiadiran infinitamente al
mismo calendario sino que cada edicién tendra el suyo propio.

Los calendarios con todos sus eventos caducos dejaran de tener presencia.

Los calendarios agrupan ademas eventos de diversos tipos. Por ejemplo, la semana de la mujer
puede constar de una charla, una exposicion y una pelicula por ejemplo.

TRANSPARENCIA
Convierte tu contenido en un nodo destinado al subportal de transparencia.

El etiquetado de “Transparencia” publica el contenido en el portal de Transparencia,
encastrandolo en el entorno propio de este portal. Con esta seleccién el contenido quedara
habilitado.

Esta clase de contenidos no son diferentes al resto de Articulos, simplemente se enriquecen con
las siguientes particularidades.

e Menu de transparencia: El elemento se expone en el menU de transparencia,
seleccionando el padre al que pertenece desde la opcion: Opciones de mendu.

e Identificador ITA: El nodo, si fuera necesario, se identifica con el codigo ITA
correspondiente para valorar su grado de cumplimiento desde la pagina
www.mipagina.es/listado-ita.

e Vigencia del contenido: Para controlar el periodo de vigencia del contenido expuesto
desde la pagina www.mipagina.es/listado-ita

e Tablas: Expdn los contenidos de forma tabular usando la inclusién de tablas.

0 S
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ENLACE

“="  Panel de Control — Agregar articulo —
Relaciones

En la pestafia relaciones tenemos el campo
enlaces donde podemos crear uno o varios
enlaces.
Para crear uno pondremos el titulo y la
direccién de la url.
% La Url puede ser externa o interna, o puede
ser un contenido del portal. Guarda el
s o Ervar <00 bk 0 i e g articulo y ya tienes tu enlace directo.
Este campo es multiple por lo que podemos
crear tantos enlaces como necesitemos.
Si quieres afiadir este contenido en un listado
o0 menu solo tendras que configurar las
propiedades del articulo.

Anadir Enlaces

AVISO

Es un tipo de contenido corto y de maxima actualidad, el aviso llegara como push a la app
Ajuntaments de Valéncia y al bloque de Avisos destacados del portal web.

PAGINA

Se considera pagina todo contenido estatico cuya naturaleza no es ninguna de las anteriores.

CUERPO DEL NODO

El cuerpo del contenido es el texto con la informacidn expuesta al visitante. Junto con el titulo,
son los dos elementos basicos del articulo.

Panel de Control — Agregar articulo — Bdsico
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Cuerpo (Edit summary)

B I = = = 0 E Fuente HTML
baody p
Formato de texto | Filtered HTML w Acerca de formatos de texto

Puedes configurarlo para guardar texto sin estilo Filtered HTML o con estilos Full HTML y
contener otros recursos, como tablas, titulos, etc.

En ambos casos:
e Al pegar texto hay que hacerlo sin estilo.

e Se pueden crear vinculos.
e Se pueden incorporar imagenes.

Cémo anadir una nueva imagen al editor:

Integra libremente en el cuerpo del contenido una imagen.

Panel de Control — Agregar articulo — Imagen — Abrir el Navegador de Archivos

Cuerpo (Edit summary)

B I & x* %, I, | Normal - | =2 N | = £ [e) Fuente HTML

f.-
[}
il
&5
L1}
(11

Si deseas subir una imagen almacenada en tu disco duro, deberas pulsar el botén que aparece
al lado de la barra URL del formulario Abrir el Navegador de Archivos. Esto abrira el explorador
de carpetas del portal desde donde podra buscar y seleccionar el archivo de imagen que quiera
insertar; si el archivo no esta subido, podras utilizar la opcién Subir para subir una imagen
directamente desde su disco duro. Ve el ejemplo de uso que te mostramos a continuacioén:

Panel de Control — Agregar articulo — Imagen — Abrir el Navegador de Archivos — Explorador
de documentos
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Afadir imagen

URL*

S, Open File Browser

Texto alternativo ™

Breve descripcion de la imagen utilizada por los lectores de pantalla y se muestra

cuando |a imagen no es cargada. Esto es importante para la accesibilidad.

Guardar

Pulsa sobre el botén Abrir el Navegador de Archivos “Open File Browser” para que se abra la
ventana Explorador de documentos desde donde podras acceder a las carpetas del servidor que
contienen las imagenes guardadas, ademas de tener a tu disposicidn un menu de opciones para
trabajar con los ficheros almacenados.

Panel de Control — Agregar articulo — Imagen — Abrir el Navegador de Archivos — Explorador
de documentos

Pulsa Subir al servidor para abrir el formulario de subida de imagenes que se muestra en la
Figura a continuacion.

Panel de Control — Agregar articulo — Imagen — Abrir el Navegador de Archivos — Explorador
de documentos
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Una vez tienes insertada la imagen puedes volver a mostrar la ventana de propiedades
seleccionandola y pulsando el botdén de insertar imagenes, o pulsando con el botén derecho
sobre la imagen y eligiendo la opcién Propiedades de imagen

Enlazar un elemento del editor:

Crea enlaces dentro del cuerpo del contenido a sitios externos o internos al portal.

Cuerpo (Edit summary)

B I & x* x, I, | Nomal v | 2= =9y J M = L] [ FuenteHTML

Panel de Control — Agregar articulo — Bdsico

En el cuerpo del contenido, selecciona la opcion de Insertar/Editar Vinculo.

Puedes crear varios tipos de
enlace: enlace a una pégina del
portal, a una pagina externa al
portal o enlace a una parte
dentro del propio contenido
(referencia), a un archivo, etc.

Informacion de Vinculo Destino Avanzado

Display Text
Otra opcion es la de crear un enlace
enlace de correo electrénico,
en la que se introduce una Tipo de vinculo
direccion de  correo. Es URL
recomendable para el caso que
el redactor esté interesado en Protocolo
conocer ideas, opiniones, dudas, http:/] ¥

etc. que puedan tener los
usuarios. Es una forma de estar
en contacto con el usuario.

Tipos de vinculo:

Tipo de vinculo

+ URL
Referencia en esta pagina
E-Mail

http:// =

e URL: Cuando quieras enlazar a un contenido externo o interno del portal.

o Referencia en esta pagina: Para crear enlaces dentro del contenido.

e Email: Si quieres crear un enlace a una direccién de correo electrénico, seleccionaras
esta opcion.

4.0 Portals
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CONSEJO: Se aconseja que para enlazar contenido que se encuentra en tu portal, lo relaciones
directamente desde la pestafia de Relaciones. Para mds detalle consultar el capitulo Relacionar
Contenido.

Protocolo: el protocolo del enlace. No es necesario seleccionar un protocolo, ya que,
dependiendo del tipo de enlace que escribas en el campo URL, se seleccionara el protocolo
adecuado de forma automatica.

Desde la pestaiia destino, podra elegir donde se abre el enlace creado:

Vinculo

Informacion de Vinculo Avanzado

Destino

+ «No definido>
<marco>
<ventana emergente>
Nueva ventana (blank)
Ventana principal {_top)
Misma ventana (_self)
Ventana padre (_parent)

e <No definido> La configuracién por defecto que se abre el enlace en la misma ventana o
pestafia del navegador que el documento.

e <marco> y <ventana emergente> Abrira el enlace en un marco o popup (ventana
emergente).

e Nueva ventana (_blank) Abre el enlace en una nueva ventana.

e Ventana principal (_top) Abre el enlace en una ventana que se coloca en la parte
superior.

e Misma Ventana(_self) Abre el enlace en la misma ventana que el documento.

e Ventana padre (_parent) Abre el enlace en la ventana que se anida la ventana del
documento.

La pestaifia Avanzado:

W R
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Informacién de Vinculo Destino Avanzado

Id Orientacién ecla de Acceso

<No definidc =

Nombre Codigo idioma Indice de tabulacién

Titulo Tipo de Contenido

Clases de hojas de estilo Fuente de caracteres vinculado

Relacion Estilo

Force Download

Permite configurar opciones de enlace adicionales como asignarle un ID, una clase, un indice
de tabulacidon, una sugerencia, o propiedades de estilo CSS. Esta dirigido a usuarios avanzados
con conocimientos de HTML y CSS y da casi infinitas posibilidades en cuanto a la presentacion de
la relacion se refiere.

A continuaciéon se muestra el resumen de todos los elementos avanzados de |la ficha:

Id: un identificador Unico para el elemento de enlace en el documento.
Orientacion: la direccidn del texto: de izquierda a derecha (LTR) o de derecha a
izquierda (RTL).

Tecla de acceso: un atajo de teclado para acceder al elemento de enlace.
Nombre: el nombre del elemento de enlace.

Codigo de idioma: el idioma del elemento de enlace especificado de acuerdo
con RFC 1766

indice de tabulacién: el orden de tabulacién del elemento de enlace.

Titulo: el texto de la descripcién que se muestra cuando el cursor del ratdén pasa
sobre el enlace.

Tipo de Contenido: el tipo de contenido del enlace.

Clases de hojas de estilo: |a clase del elemento de enlace.

Fuentes de caracteres vinculado: el juego de caracteres del recurso vinculado.
Relacién: la relacion entre el documento actual y el destino del enlace.

Estilo: definiciones de estilo CSS. Tener en cuenta que cada valor debe terminar
con un punto y coma y las propiedades individuales debe ser separado con
espacios.

Como pegar un texto procedente de otro editor:

Evita los contenidos con estilos de otro origen o codigo HTML innecesario que ensucia los estilos

del portal.
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Los redactores, en la mayoria de los casos, no tienen conocimientos profundos de informatica,
pero para entender el motivo por el cual no se recomienda el pegado directo hay que dar una
pequefia explicacién un poco mas técnica.

Por regla general los contenidos se han escrito en otros editores y se tiene posteriormente la
necesidad de incorporarlos al portal. Esta es una tarea que se repetira muchas veces y que
deberas aprender a realizar correctamente.

Se tiene la tendencia a seleccionar el texto, copiarlo (Ya sea de otra pagina web o de otro editor
como el Word, por ejemplo) y pegarlo después en el editor de Portales Municipales. Puede
hacerse asi, pero no es para nada aconsejable. Al pegar directamente (incluyendo por tanto los
estilos del portal de origen) estos se solapan a los propios.

Imagina que has de copiar una noticia que nos interesa de un periddico digital y que tienes
diferentes estilos de color, tamafio, alineado, espaciados, etc. Cuando copias ese texto estas
cargando al mismo tiempo sus estilos en el portapapeles y cuando pegas ese texto el editor de la
plataforma recibe la letra y la forma en la que se disefi6.

El editor muestra la noticia con bastante parecido al original pero no tienes que dejarte engafar.
En este caso estan ocurriendo dos acciones que deberias evitar siempre, el conflicto de estilos y
codigo HTML “basura”.

Al usar el editor no percibes que mas alla de la pantalla que tienes a la vista se esta generando
un codigo que convierte lo que escribes a un lenguaje informatico. Cada ajuste es interpretado
por medio de unas etiquetas colocadas internamente que ordenan a cada navegador lo que
debe representar en pantalla. Por ejemplo, cuando seleccionas una frase para pintarla de rojo, el
codigo interno aplica una etiqueta a ese conjunto de caracteres atribuyéndole el color elegido.
Para ver el cédigo generado automaticamente, selecciona la opcion situada bajo el pie del
cuerpo denominada desactivar texto enriquecido.

Formatos de entrada:

Panel de Control — Agregar articulo — Bdsico

Los formatos de entrada permiten ajustar el tipo de etiquetas HTML que se generan
automaticamente al usar el editor. Estas etiquetas, aunque no las gestione directamente el
Redactor, pueden consultarlas si desactivas el texto enriquecido.

Seria muy conveniente que como Redactor tuvieras los conocimientos necesarios para poder
interpretarlas.

Existen tres formatos de entrada en el portal:
Formato de entrada Plain Text:

Se trata de un formato de entrada, que como indica su traduccion al espafiol 'Texto Sin Formato'
carece de formato, a diferencia de los demas tipos no dispone de los iconos de edicion del
contenido.

Por un parte, es ventajoso por el hecho de que todo lo que introduzcas en el cuerpo de la noticia
serd lo que aparecerd, no creara de manera automatica etiquetas como es el caso de los
formatos Filtered HTML o Full HTML que en muchos casos puede ser innecesaria y que puede
afectar al rendimiento de la pdagina, por otra parte, la presentacion del contenido serd mas
costosa, a menos que tengas los conocimientos suficientes para dar estilo al contenido.
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A continuacién se detallan algunas de las etiquetas basicas como son:

<a>: se utiliza para hacer enlaces

<em>: el texto que contiene esta en cursiva

<strong>: Muestra el texto en negrita

<cite>: Indica que el contenido que contiene es una cita. Utilizado para hacer referencia
a otros autores.

<code>: Se utiliza para mostrar cédigo, con esta etiqueta el c6digo que se contiene no es
interpretado.

<ul> <ol> <li> <dI> <dt> <dd>: Se utilizan para hacer listados

<img>: Inserta imagenes en el contenido

<br>: Salto de linea

<p>: Es la etiqueta mas usada ya que sirve para escribir parrafos

Formato de entrada Filtered HTML:

Es el formato basico que esta configurado por defecto y que no incluye estilo en su edicién. Su
uso se limita exclusivamente al aporte de contenido al portal sin que el redactor deba
determinar su presentacion.

Este formato admite las etiquetas HTML:

<a>: se utiliza para hacer enlaces

<em>: el texto que contiene esta en cursiva

<strong>: Muestra el texto en negrita

<cite>: Indica que el contenido que contiene es una cita. Utilizado para hacer referencia

a otros autores.

<blockquote cite>: Se utiliza para citar textos de otros autores o contenidos

e <code>: Se utiliza para mostrar co6digo, con esta etiqueta el cédigo que se contiene no es
interpretado.

e <ul> <ol> <li> <dI> <dt> <dd>: Se utilizan para hacer listados

o <h2> <h3> <h4> <h5> <h6>: Son las etiquetas que marcan titulos. La etiqueta <h1> esta
reservada para el titulo de la pagina y el resto por orden de jerarquia las podemos
emplear segln nuestras necesidades.

e <img>: Inserta imagenes en el contenido

e <br>:Salto de linea

e <p>:Es la etiqueta mas usada ya que sirve para escribir parrafos

El editor de texto tiene muchas opciones, puedes cambiar muchos aspectos del texto del cuerpo
del contenido y también insertar imagenes en el texto.

e Numeracién y vifietas: listas numerados (listas ordenadas) y vifietas.
e Imagenes: Entre las funciones avanzadas del editor esta la de incorporar imagenes
dentro del texto.

Para agregar una imagen primero deberas colocar el punto de insercion de texto en el lugar
donde quieres que se coloque la imagen. A continuacién, puedes pulsar el botdn de insercion de
imagen que se encuentra en la barra de herramientas del editor de texto.

Formato de entrada Full HTML:

Es el formato que puede incluir estilo en el editor por medio de los iconos disponibles como:
estilo de la fuente, alineacion, listas, enlaces, etc. Admite todas las etiquetas HTML que pudiera
contener o que desees escribir después de ocultar el editor.

Las etiquetas basicas son:
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<a>: se utiliza para hacer enlaces

<em>: el texto que contiene estd en cursiva

<strong>: Muestra el texto en negrita

<cite>: Indica que el contenido que contiene es una cita. Utilizado para hacer referencia
a otros autores.

<code>: Se utiliza para mostrar cédigo, con esta etiqueta el cédigo que se contiene no es
interpretado.

<ul> <ol> <li> <dI> <dt> <dd>: Se utilizan para hacer listados

<img>: Inserta imagenes en el contenido

<br>: Salto de linea

<p>: Es la etiqueta mas usada ya que sirve para escribir parrafos

Formato de fuente: negrita, cursiva, subrayado.

Formato de parrafo: tipos de alineacion: izquierda, centrada, derecha vy justificada.
Aumentar y reducir sangria.

Numeracién y viiletas: listas numerados (listas ordenadas) y vifietas.

Insertar vinculo: Aflade un vinculo a una URL al elemento seleccionado.

Eliminar vinculo: Borra el vinculo del elemento seleccionado.

Imagenes: Entre las funciones avanzadas del editor estd la de incorporar imagenes
dentro del texto.

Para agregar una imagen primero deberas colocar el punto de insercion de texto en el lugar
donde quieras que se coloque la imagen. A continuacion, pulsa el botén de insercion de imagen
gue se encuentra en la barra de herramientas del editor de texto:

20

¢

Copiar: Después de realizar una seleccionar pulse este icono para copiar al portapapeles
o pulse Ctrl+C.

Pegar: Pulse este icono para pegar el portapapeles o pulse Ctrl+V.

Pegar como texto plano: Pulse este icono para pegar el portapapeles eliminando los
estilos de origen. - Recomendado -

Formatos de parrafo: son combinaciones predefinidas a nivel de bloque de las distintas
opciones del formato que hacen que sea mas facil mantener la presentacién del
uniforme de texto.

Para seleccionar un formato de parrafo, coloque el cursor dentro del elemento a nivel de
bloque y pulse el botén en la barra de herramientas. El formato de la lista desplegable
contiene una serie de estilos predefinidos a nivel de bloque que puede utilizar. Los
nombres de formato se muestran en el formato que ellos representan, lo que le da una
vista previa de cdmo se vera el texto.

Tamaiio de letra: Para cambiar el tamafio de fuente de un fragmento de texto, abre el
menu Tamafo haciendo clic en el boton de la barra de herramientas. El tamafio de la
lista desplegable fuente contiene una serie de medidas que se pueden utilizar. Para
tomar la decision mas facil, los elementos de la lista se muestran en un tamafio de
fuente que representan, a modo de vista previa.

Estilo de parrafo: Puedes seleccionar de una lista el estilo de parrafo que mas te
convenga.

Tabla: Este icono abre el administrador de inclusion de tablas. Recuerda que las tablas
NO son un elemento amigable para la web y debe evitarlas a toda costa. Aun asi, si no
tienes mas remedio, incluyelas sin especificar anchos fijos.
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CONSEJO:

e £/ Cuerpo del Nodo no puede convertirse en un cajén desastre. Usarlo para todo corresponde

a un modelo de web ya pasado, en el que se pretendia dar solucién a todo desde el mismo
» campo.

e  Evita los enlaces en el Cuerpo, para realizar vinculos mejor utiliza los enlaces relacionados

e No incluyas fotografias, dispones del medio principal para maquetar una imagen de
ilustracion y los adjuntos para formar galerias tanto para imdgenes como para videos.

e Los estilos estdn determinados por el portal, evita rectificarlos ya que esto resta seriedad a la
imagen municipal. Si precisas establecer un cambio, por ejemplo de tamafo de fuente,
contacta con la oficina del proyecto.

ELEMENTOS MULTIMEDIAY ADJUNTOS

El medio principal:

Medio principal . Eliminar

Image
Open File Browser

Seleccionar archivo

Maximo 1 fichero.
limite de 1 GB.
Tipos permitidos: png gif jpg |peg svg.

¥ VIDEOQ

Afadir archive nuevo
Elegir archivos | Ningun archivo seleccionado

Un ntimero ilimitado de archivos pueden ser cargados en este campo.
limite de 1 GB.
Tipos permitidos: mpd ogv webm avi mkv wmv mpeg2 mov.

Show row weights

Video URL

B

ARadir otro elemento

El medio principal reine diversos campos de foto y video. Su uso es el mismo pero ahora
podras componer automaticamente, junto con el cuerpo, imagenes o videos indistintamente.
Con esta posibilidad podras incorporar a la portada videos igual que hacias anteriormente con
las fotos.

De la misma manera, los archivos adjuntos se han reconfigurado para que puedas integrar
videos, fotos, PDF, etc. Todo dentro de un mismo grupo de adjuntos y no por separado como
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antes. Ahora, ademas, el grupo de adjuntos es multiple, lo que te permite crear bloques de
adjuntos organizados como mejor consideres. Por ejemplo, en un contenido preparado para
comunicar una reparcelacién, puedes crear un grupo de adjuntos con el proyecto; incluyendo
planos en PDF, videos y fotos de los antiguos terrenos y luego otro grupo con las imagenes de
las obras en curso.

CONSEJO: es muy importante que las imdgenes pesen poco para el correcto funcionamiento del portal
y de la navegacion.

A continuacién facilitamos dos enlaces a pdginas gratuitas para poder bajar de peso las imdgenes y
» archivos .pdf antes de subirlos a la web.

Adjuntos al articulo:

Los adjuntos asocian imdgenes, archivos, videos, documentos, etc. a un nodo y lo enriquecen
con informacién anexa disponible para el visitante.

Los adjuntos han evolucionado para que la integracion de cualquier medio sea facil y su
presentacién en la web se convierta en un Unico modelo ordenado y compatible entre los
distintos archivos.

Ahora ya no hablaremos de fotos o archivos sino de medios. Asi pues, lo que fue la imagen
principal que se maquetaba automaticamente ahora se ha transformado en el medio principal
gue compone la imagen o video en el nodo.

Los archivos adjuntos ahora son grupos ilimitados de medios que se compondran como lotes
diferenciados para satisfacer criterios diferentes de grupo como por ejemplo en un nodo donde
se guardan los plenos podras mostrar grupos de afios.

Basico *
Tipa *
Ext Noticia Evento Transparencia
xtra
Enlace Aviso Pagina
Adjuntos y Multimedia
Adjuntos
Relacionados No se ha afadido todawia ningdn Parrafo.
Afnadir Multimedia
Tablas
Carrusel
Open File Browser
Seleccionar archivo
Maximo 1 fichero.
limite de 1 GB.
Tipos permitidos: png gif jpg jpeg.
7 [Drevrde 16 e |
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CONSEJO: La carga de adjuntos se realiza directamente al servidor para que queden organizados y
expuestos en un entorno compartido.
Para saber mds consulta el capitulo El panel del control de la pdgina 8

LUGAR (UBICACION)

Relaciona el contenido con una entidad para suministrarle los datos de localizacién.

Mediante el tipo de contenido Ubicacién podemos crear mapas donde sefialar mediante un
puntero una ubicacién concreta. Estas entidades relacionadas proporcionan datos especificos a
los contenidos principales, con estos datos puedes ofrecer informacion georeferenciada extra a
los visitantes del portal.

Complejo Deportivo y
Cultural La Petxina
L

i

o
2, st

ficacsaries puah prdrar

Binstagram

Tamizién te puede Intercsar

180 corredares participan en T media maratdn de montaiia de Alcantic Ultratail b3
El imputsa la bilitacian de casas ol oEn ruinas y de 3y
descampados
Ayuntamiento >
Museu de Belies Arts >
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Relaciona una entidad que contenga datos de localizacién al

articulo:

Crea un

a entidad con los datos de localizacion y relaciona esos datos con el contenido principal.

Panel de Control — Agregar articulo — Info — Lugar

Selecciona Afadir nodo existente. En el campo que se visualizara comienza a escribir el nombre
del contenido que estas buscando. Conforme incorpores caracteres se mostrara un listado con

las coin

cidencias. Clica el que desees y a continuacion confirma la relacion por medio del botén

Afadir nodo.

El intefaz de creacion del tipo de contenido Ubicacion consta de los siguientes campos:

Nombre: es un campo obligatorio. El texto introducido se mostrara cuando hagamos clic
en la marca que en el mapa sefiala nuestra ubicacion.

Descripcién: es un campo opcional. Es una informacién adicional que sélo se mostrara
al hacer clic en el hipervinculo que contiene el globo que se muestra al hacer clic en una
ubicacion concreta.

Direccién: es un campo opcional. Es un campo de texto donde podremos introducir la
referencia concreta de la ubicacién que vamos a marcar en el mapa. Por el hecho de
introducir la direccién en este campo no queda sefialada en el mapa.

Mapa: es un campo obligatorio. Nos mostrara un mapa del mundo en el cual mediante
un sistema de zoom podremos aproximarnos a un punto concreto. Una vez que
hayamos localizado en el mapa el punto que queremos que quede marcado haremos clic
en el icono con forma de lapicero que nos permitird crear una marca en el lugar exacto.

CONTENIDOS RELACIONADOS

contenidos en otros.

/f \\ Se convierten en una alternativa eficaz al

menu general (muy estatico), promocionando

\\M_J
R ' T #@M, nodos alternativos o complementarios al
% {(m-m_lt.-.u' w visualizado. Al promover la navegacién
S = -——/\ encadenada el nodo se convierte en un

N
m o (/,‘ L % elemento dinamico y rico, ya que junto a él se
e T \ coseee } —

EE m Los contenidos relacionados enlazan unos

\ publica para el Vvisitante informacion
o . . 7
o g / susceptible de ser de su interés.
. , 1 -~
N ok / i Por ejemplo, al contenido (nodo) de
A . N > “Corporacién municipal” le puedes relacionar
{\ e @ los “grupos municipales”, a estos los
“concejales” y finalmente a estos Ultimos sus
“declaraciones de bienes” o “curriculums”.
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Desde la pestafia Relacionados pueden enlazarse elementos de los tipos:

e Articulo
e Entidad
e Enlace

Para relacionar contenidos entre si:

Panel de Control — Agregar articulo — Relaciones

Escoge el tipo de contenido que quieres relacionar y selecciona Afadir nodo existente. En el
campo que se visualizard comienza a escribir el nombre del contenido que estas buscando.
Conforme incorpores caracteres se mostrara un listado con las coincidencias. Clica el que desees
y a continuacién confirma la relacién por medio del botén Afiadir nodo.

La relacion quedara establecida con un listado, al que irds afiadiendo tantas relaciones como
desees.

Para finalizar selecciona un Formateador.

TABLAS

Las tablas aportan la estructura correcta para presentar datos tabulares de manera adecuada,
sin recurrir al cuerpo del nodo y con las funcionalidades requeridas.

G o
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Relacionados

Tituln

Opciones

escriptor pe

Descriptor persanalizado

Tabia
Table Caption

This brief capton will be assodared with the table-and wall help screan reader bester describe tha content within

Add Row

» CHANGE NUMBER OF ROWSACOLUMNS,

» IMPORT FROM C5v

Cambiar numero de filas/columnas:

Puedes construir la tabla directamente clicando sobre Cambiar namero de filas/columnas.
Configura tu tabla y posteriormente haz clic sobre Reconstruir tabla para visionarla.

Subir archivo CSV:

Desde cualquier hoja de calculos pueder guardar en archivo CSV que podras importar desde la
opcién Subir archivo CSV. Es una forma simple de transportar datos tabulares y sobre todo para
recibir la informacion de terceros.

Para incorporar tablas a un nodo lo mas aconsejable es la siguiente opcién:

Copiar y pegar

Lo mas practico, para incluir una tabla en el nodo, es pegar las celdas del programa con el que
habitualmente trabajas. Este procedimiento es muy simple y puedes realizarlo tantas veces

como lo necesites, consiguiendo asi la actualizacion inmediata de la tabla. En este caso
selecciona Copiar y Pegar y pega en el campo correspondiente.

O e
9.9, Portals
%% Municipals 8 e 3



Manual de gestion de contenidos web en entorno Drupal PPMM8 /

CAMPOS MULTIPLES

Los campos multiples son
aquellos que permiten su

4 Multimadia

N e presentacién por

' innumerables bloques, de tal

manera que se exponen

creando listas diferenciadas.

i Pueden estar encabezadas por
un titulo y una descripcion.

kgt lives

Se identifican rapidamente al
adoptar un color de fondo
amarillo suave al pasar por

encima. Para afadir un nuevo
e dir archiv v grupo basta con seleccionar

Afadir otro elemento.

Elegit achives | Mg arclie selst o

S i S o i g et e e e B Son Campos ml]ltlples

L e Lafecha del evento

e Elindice ITA

e Los elementos
adjuntos

e Los articulos
relacionados

e Lasentidades

relacionadas
e losenlaces
relacionados

e Lastablas

LOS MODOS DE PRESENTACION O DESCRIPTORES

Publican los datos expuestos conforme a una plantilla disefiada previamente.
Los campos con varias posibilidades de maquetacién son:

e Los articulos relacionados
e Las entidades relacionadas
e Lastablas
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IDIOMA DEL NODO

El idioma del articulo estipula el lenguaje en el que fue escrito y lo prepara para su traduccién
ligdndolo a otro articulo o clondndolo para facilitar la futura versién.

| Sin idioma especifico v

s, if you select ene language like "Spamish” or "Valercian”, this content will only be visible when that

encvisible on &ll lang
& needed translation

Antes de escribir el contenido puedes elegir en qué idioma del portal aparecer3 el contenido. Si
elige espafiol, el nuevo contenido creado aparecer4d SOLO cuando el idioma seleccionado por el
usuario sea el espafiol. Si elige Valencia, el articulo SOLO aparecerd cuando el idioma
seleccionado sea el valenciano. Por defecto no deberia especificar ningun idioma, lo que significa
que el articulo creado, independientemente del idioma en el que esté redactado, apareceria en
todos los casos; es decir, tanto para el Espafiol como el Valenciano. Se aconseja que hagas esto
siempre que no exista una traduccién especifica.

Panel de Control — Agregar articulo — Idioma

PESTANAS LATERALES

Tipo Guardado por ditima vez: Sin guardar todaviz

3 Evenito Transparencla Author: admin
Exctra Moticia
Enlace Al Pagina tMensaje del historial de revisiones
Adjuntos y Multimedia Titula *
Relacionados
» ENCABEZADOS Describa brevemente los cambios que ha realizado.
Tablas
Cuerpa (Edit summary) » DPCIONES DEL MEN(
B |- 2= 0= |99 @ [ Fuente HTML

» CUSTOM BODY CLASS SETTINGS

» OPCIONES DE PLANIFICACION

* ALIAS DE URL

¥ INFORMACION DE AUTORIA

» DPCIONES DE PROMOCION

» OPCIONES DE PRESENTACION

En el lateral del intefaz de creacion de cualquier contenido se muestran varias opciones
configurables: Opciones de menu, Opciones de publicacion, Acceso e Informacién de autoria,
Opciones de promocién y presentacion... (El bloque de Opciones de menu puede no aparecer si
su usuario no dispone de privilegios para gestionar los menus)

3 -
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Opciones de menu:

A través de Opciones de menu podremos crear una entrada en el menu principal que enlazara
con la pagina.

El mena es una de las maneras
mas rapidas de exponer un
contenido al visitante, dentro de
una estructura organizada por
temas.

Guardado por ultima vez: 5in guardar togdawia
Author: admir

Mensaje del historial de revisiones

Panel de Control — Agregar
articulo — Opciones de meni

e ; Es posible hacer que cada tipo de
¥ OPCIONES DEL MENU

contenido se asigne
B Proporclona un enlace de mend automaticamente a un menu
Titulo del enlace del mana determinado, O a un gl’upO de
menus.

Descripeion

Por defecto, esta opcion se
e e L e T RS encuentra desmarcada.
Elemento padre

<Menu principal> v

Past

os-enlaces de meni con menes pesa son mostrados antes gue los enlaces de mdas pes

Si quieres que tu contenido se muestre en un menud determinado deberas marcar la opcion de
Proporciona un enlace de menu.

Puedes encontrarte con dos formatos de menu diferentes, dependiendo de si la configuracién
permite que sea mdultiple o no. Si es multiple podras anclar el vinculo en varios menus. Por
ejemplo, en el menu principal y en el de transparencia.

Elementos principales del formulario:

Titulo del enlace del menu: Texto con el nombre que aparecera en el menu.

Elemento Padre: Determina la posicion del nuevo elemento en el menu.

Peso: Establece el orden en el que se muestra el nuevo elemento.

Objetivo*: Designa como se debe abrir la ventana del enlace.

Clases*: Permite incluir clases CSS. Principalmente se usa para destacar una opcion
frente a las demas, Consulta Destacar un elemento del menu o del menu de pagina (DV
Menu) para saber mas; o incluye imagenes de fondo en menus de pagina completa,
consulta Afiadir una imagen a un elemento de menu a pagina completa para saber mas.

*Estas opciones sélo estan disponibles en el menu simple.

Pulsa en Guardar para que se quede registrado tu nuevo elemento de menu.
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Opciones de planificacién:

La programacién publica, expone y condiciona el peso del contenido en el futuro, es decir, es la
manera de planear el comportamiento del nodo conforme al paso del tiempo.

Panel de Control — Agregar articulo — Opcion de programacion

¥ OPCIONES DE PLANIFICACION

Publicar en
dd#mm/aaaa

Enter 2 date and time. Leave the date blank Tor no scheduled publishing

Quitar publicacion en
ddfmm/aaaa

Enter a date and time. Leave the date blank for no scheduled unpublishing.

Alias de URL:

Esta opcion permite especificar un alias de URL personalizado. Por ejemplo, si dejamos esta
opcién en blanco, el URL sera similar a: http://midominio.com/node/1. En cambio, si entramos

un valor aqui, por ejemplo “acerca-de”, la URL se vera como la siguiente:
http://midominio.com/acerca-de

¥ ALIAS DE URL

B| Generar alias de URL autom&ticos

Uncheck this to create a custom alias below. Configure URL
alias patterns.

Alias de URL

Especificar una ruta alternativa por la que se pueda acceder a
estos datos. Por ejemplo, escribe "/ sobre” al escribir una pagina
acerca de.

Informacion de autoria:

Desde la pestafia Informacién de autoria identificaremos el autor del contenido. Utilizaremos

esta pestafia para asignar un contenido a un usuario que disponga del rol gestor basico, lo que
le permitira editar el contenido.

'y I
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v INFORMACION DE AUTORIA

Authored by
admin (1)
The username of the content author.

Authored on
14/02/2020 19:24:34

Formato: 2020-02-14 19:24:34. Déjese en blanco para utilizar la
hora del formulario enviado.

Opciones de publicacién (promocidén):

A través de Opciones de publicacién podremos cambiar el estado de una pagina pasando de
publicada a no publicada o al revés. S6lo seran accesibles al publico en general (usuarios no
autenticados) los contenidos cuyo estado sea publicado.

Las opciones de publicacion determinan el estado y comportamiento del contenido en las
presentaciones, por ejemplo en la portada o en los resultados de las busquedas.

Panel de Control — Agregar articulo — Opciones de publicacion

¥ OPCIONES DE PROMOCION

B Promotied to fraont page

Sticky at top of Hsts

B | Published

La programacién publica o despublica, expone y condiciona el peso del contenido en el
momento de su creacion.

Publicado: Expone o no el contenido en el portal. Los elementos no publicados s6lo estan
disponibles para los usuarios registrados.

Colocado en la pagina principal: Promociona o no el contenido a la pagina principal. Pero esta
opcién se ha propagado a otras formas de promocién y ya no se limita a la pagina principal si no
que se emplea de forma genérica en otros listados o paginas. Por tanto seria mas correcto
hablar Unicamente de Promocionado.

Fija al comienzo de las listas: Fija o no el contenido en la parte superior de las listas. Esta
opcién sbélo debe emplearse de manera puntual y sabiendo que un elemento fijado no debe ser
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relegado por otro a base de tener el mismo condicionante. Consulte la publicaciéon programada
para atribuir como fijo a un contenido durante un periodo limitado.

FLULD NORMAL DE HOTICIAS ASIGRACION DE WSO DE FIIO FLUJO ALTERADD POR EL USCr DE FIIO
EM LAPORTADA AL COMIENZO UE LAS LISTAS AL COMIENED DE LAE LESTAS

RECUERDA: Utiliza esta opcién sélo cuando desees interrumpir el flujo de presentacién habitual.
Desmdrcala antes de asignar una nueva para evitar conflictos.

Panel de Control — Agregar articulo — Opciones de publicacion

En opciones de publicacién selecciona la casilla Fijo al comienzo de las listas y guarde el
contenido.

TIPO DE CONTENIDO CARTEL

Son enlaces internos o externos representados a través de un elemento grafico.

Pueden ser accesos rapidos, elementos publicitarios o elemento a destacar; permanentes o
temporales.
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Crear Cartel

Inicio » Mode » Afiadir cantenida

Language

- Sin especificar - »

Titula *

Grupo de carteles *

Administracion Interes | Redes sociales
e lzquierda | seccion
Derecha Minil-Carteles Transparencia
| Destacadaos Pie
Imagen

Abrir el Navegador de Archivos

Seleccionar archivo

Maxima 1 fichero.
limite de 1 GB.
Tipos permitidos: png gif jpg jpeg svg.

Enlace

Start typing the title of a piece of content to select it. You can also enter an internal path such as
/nodefadd or an external URL such as httpa¥example.com. Enter <front>to link ta the front page.
Enter <nafink=>to display link text only.

Superposicién (Editar resumen)

B I | = = |:Z !=|9 | [ Fuene HTML

- 5
Formato de texto | Filtered HTML + | Acerta de formatos de texto

Seccidn

- Ninguno -
Bienestar Social

Cultura v
Deportes

| Published

e |
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MUHICIpaIs 8 [ e mert e |




Manual de gestioén de contenidos web en entorno Drupal PPMM8 / ESTADO: EN DESARROLLO

TIPO DE CONTENIDO ENTIDAD: ORGANIGRAMAS Y DIRECTORIOS

Entidades:

Las entidades tienen los campos de direccion, teléfono, fax e-mail...Son contenidos que permiten
representar a organismos, equipos de gobierno, departamentos, edificios, industrias,
asociaciones o empresas. Las entidades se asocian a los contenidos para incluir informacién
estructurada. Para crear entidades, hacemos clic en el boton “Afadir entidad” de la vista
principal del panel de control.

Basico : .
_ Tipo g

| | Mapa Transparencia
Exita Datos

Titulo *

Adjuntos

Relacionados Body (Editar resumen)

B I |= = |:2 12| | [8 Fuente HTML

Formato de texto | Filtered HTML » | Acerca de formatos de texto

Imagen
Abrir el Navegador de Archivos

|- Seleccionar afCI;l:\-'Gnl

Maximo 1 fichero.
limite de 1 GB.
Tipos permitidos: png gif jpg jpeg svg.

Teléfono

Email

» DIRECCION

» REDES SOCIALES

4.0 Portals
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La pestafia “Extra”, es otro formulario con campos extra para afadir mas informacién.

Language
Ein especificar- «
Basico *

Tipo de entidad

1 | Mapa || Transparencia
) IDatDS

Adjuntos > MAPAS

Relacionados Mostrar pesos de |a fila

Extra

—_— Acerca de formatos de texto
Formato de texto | Filtered HTML »

ES + Saltos automaticos de lineas y de parrafos.
« Las direcciones de correos electronicos y paginas web se convierten en enlaces
automaticamente.
« Etiguetas HTML permitidas: <a href hreflang> <em> <strong> <cite> <blockguote
cite> <code> <ul type> <ol start type> <li> <dl> <dt> «dd> <p=> <br> <img src alt
height width data-entity-type data-entity-uuid=

Afadir otro elemento

Horario de apertura
No se ha anadido todavia ninguin Paragraph.

| Afadir Enlaces ‘ - Ea Horario de apertura

Reservas / Cita previa

Seccion
- Ninguno - =
Bienestar Social
Cultura
Deportes -

La pestafia “Adjuntos”, aqui pondremos los archivos, imagenes o videos que tienen que ir
juntos a la entidad.

Language
| - Sin especificar- v |
Basico*
Tipo de entidad

| Mapa | | Transparencia
Exita Datos

Adjuntos Adjuntos
No se ha anadido todavia ningtn Paragraph.

Relacionados Afiadir Multimedia

0 S
+.¢. Portals BIRUTE 16 D
’.:" Municipals 8 'Zfl:ﬂdcvl-f

41



Manual de gestion de contenidos web en entorno Drupal PPMM8 /

La pestafia “Relacionados”, desde esta pestafia relacionaremos las entidades o los articulos
necesarios.

Language

- Sinespecificar- »

Basico *

Tipo de entidad
Extra Datos Mapa Transparencia
Adjuntos Articulo relacionado

No se ha afiadido todavia ningdn Paragraph.

Relacionados Afiadir Articulo relacionado

Entidad relacionada
Nao se ha afiadido todavia ningdn Paragraph.

Anadir Entidad relacionada

Enlaces
No se ha afiadido todavia ningtin Paragraph.
Afadir Enlaces | = |a Enlaces

FORMULARIOS

El tipo de contenido Formulario web permite facilmente crear formularios. El formulario se
mostrara como una pagina mas de nuestro sitio y dispondra de una URL propia.

Los formularios se componen de dos partes. La parte de la informacion del formulario y por otra
los datos a recoger.

Para crear nuestro propio formulario accederemos a la ruta:
http://municipio.es/admin/dashboard

Una vez aqui haremos clic en “Administrar formularios” y a continuacion “Add webform” y
pondremos nombre a nuestro formulario.

El interfaz de creacion del tipo de contenido Formulario web consta de los siguientes campos:
Titulo: es un campo obligatorio. El texto introducido sera el titulo del formulario y se mostrara

siempre con la etiqueta de encabezado <h1>. El texto que aqui introducimos sera a partir del
cual se construira la ruta de la pagina.
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Add webform b

Tide

Descripcion administrativa

Formaln - B I %, [ Q) = = ie e | #2 o) Fuente HTML | 33
Categoria

MNinguno -
Status

8 Abierta Cerrado

Una vez creado ya podremos empezar a afiadir los campos que necesitemos haciendo clic en
“Add element”.

Componentes del formulario:

Los componentes del formulario incluye lo que son propiamente los campos del formulario pero
también otros elementos que ayudan a construir el formulario como son el conjunto de campos
y el salto de pagina. El primer paso sera identificar los campos que van a ser necesarios,
asignaremos nombre a cada nuevo componente y posteriormente seleccionaremos en el menu
desplegable tipo de elemento que vamos a utilizar.

Los tipos de componente son: fecha, correo electrénico, conjunto de campos, archivo,
cuadricula, oculto, marcado, nimero, salto de pdgina, opciones de seleccion, drea de texto,
campo de texto y hora. Una vez elegido el tipo de componente marcaremos la casilla de
verificacién Obligatorio en aquellos campos que consideremos que es imprescindible que estén
completados para poder validar del formulario. Por ultimo haremos clic en el botén “Add
element”.

A continuacion se abrird una nueva ventana con las opciones de configuracion del componente
elegido. Estas opciones variaran en funcién del tipo de componente. Asi podremos establecer
aspectos tales como la etiqueta, valor por defecto, la anchura, la posicidon de la etiqueta, los
elementos que integran un menu desplegable o el formato de la fecha.
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Select an element

Filter by element name Show preview

Ocultar todo

¥ BASIC ELEMENTS

Campo de texto
Checkbox
Area de texto

» ADVANCED ELEMENTS
» COMPOSITE ELEMENTS

» MARKUP ELEMENTS

Cuando seleccionemos cualquier campo aparecera en la parte derecha toda su informacién
basica y podremos rellenarla conforme a nuestra necesidades.

Add Campo de texto element

Genarad Condiannes Avanzado CCeso Espandir todo

Frusba Rezultadgs Bailld Configuradar Referendas
Inicio » Management s Estructura » Webfomms ELEMENT SETTINGS
Type
F el pest i Campa da texto
Tie @ *
The Elements page allows users to add, update, duplicate and delete elements and wizard pages Name
ver video Chave: name [Editar]

Mimerno de valores permitdos

Add element Afadir pagina Add layout
. Limitado | 1
Mostrar psos de la fils
Type DOHES1ono Fes Padre Dperauons

ezsaaid daments to thilswebfsrm » ELEMENT DESCRIPTION/HELP/MORE

Save elements Reset » FORM DISFLAY

» FORMULARID DE VALIDACION

m Save + Add element

Djear comodines disponibles

Correos electroéonicos:

Una vez establecidos los campos que integraran el formulario, el siguiente paso sera configurar
las opciones de envio de correos electronicos. Drupal permite configurar el envio de distintos

0 [Drevrde 16 e |
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correos electréonicos una vez el formulario ha sido validado. El objetivo de este email puede ser o
bien informar al usuario de que ha completado correctamente el formulario o avisar al
destinatario de que una nueva solicitud ha sido rellenada. En cualquier caso la configuracién de
estos correos electrénicos no es obligatoria, pudiendo dejar el formulario sin ningun email
asociado.

Para recibir un correo con la informaciéon del formulario tendremos que afiadir la direcciéon
donde queramos recibirla, para ello accederemos a “Configuracién->Emails”.

En este apartado simplemente afiadiremos tantos correos como queramos usando “Add
email”.

And Corren electranico handiar

AIUSTES GENTRALES

* ENVIAR &

w SEMD FROR

En el apartado de “Enviar a" podremos decidir una direccién de correo personalizada o que sea
enviada al correo por defecto del portal.

PAGINAS AVANZADAS

Panel de Control.

Podemos acceder al panel de control desde la ruta: http://municipio.es/admin/dashboard

3 R
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Control

Eé) Anadir Articulo CC’.@ Anadir Entidad E‘@ Anadir Cartel ﬂ Anadir Formulario Administrar Contenido
Explorador de documentos @ Cerrar Sesion

Ultimos Modificados

Titudo Tipo de contenido Language tho statiis
Organds de Golikesr Arihcite Sinespecificar admin Puitished OFI02/2020- 1344
Cartel Sin eapecificar admin Published OR2I2020 - 1047

Cartel adr
anel
A “arte| A8 Pu 0722020 - 1017
Hahla coer &l alcalde Cansl Sin espacificar admin Pubilishac 070202020 - 1016
e Sahud Cartel Sin especlicar O - 1016
Caal OFOZ2020 - 1016

DRRA0R0 - 10:16

Desde el panel de control podemos acceder a las utilidades de nuestro portal.

VER CONTENIDOS

Podemos acceder a los contenidos creados en nuestro sitio desde el enlace Find Content en el
menu de edicion.

Contenido

Contenido Scheduled

Inicio » Management

Anadir contenido )

Titule Tipo de contenide  Published status  Language
E Cualquiera- w | | - Cualquiera- w | | - Cualqulera - -
Filter
Action
Eliminar contenido v

Aplicar a los elementos seleccionados

a Tipo de
Titulo : 2 La g Authaor Status Updated Crperat
contenido -
Lo adores del "Belladurmiente” presentan . Sim - E 14/02/2020 T
Articule = admin Published Editar -
aspecificar -18:4
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MAPAS

La geolocalizacion es algo practicamente imprescindible en cualquier proyecto digital. La nueva
version de los portales municipales permite la edicién de mapas y localizacién de puntos y rutas
mediante la representacién de marcadores seglin taxonomias en un nodo.

Ajuntament -
; C v
d'Alcantir 15 Q = |
Ayuntamiento & El mumnicipio Areas Sede Electronica Tramites Agenda

) Turismo

Parque del Oeste Parque Gulliver Almodi

3 ds

9000 )

AREAS

La nueva versidn también incluye paginas dindmicas donde poder contener la informacion de
cada area municipal. De esta manera podemos mostrar la informacién del area, noticias,
eventos, responsable del area, enlaces y carteles.
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Ajurtament G .
d'Alcantir 22°¢C a «H

Ayuntamients & El munieipio Areas Sede Electranica Trémites Agenda

fT—-——. v

S O (

Concejal de depoertes

Destrrian

Amparo Gisbert

NOTICIAS

17 o

160 corro

arven i madia maratén do morsafia de Alesntic Ukratall Ak 1 i miagin maratan de montafia da Alcanti Litrats]

Programa
deportivo
municipal
infaniir

—

infantd d Alcaatic al d'e adaptads

ENLACES

Dipurecion de Valenda
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BLOQUES Y PAGINAS PERSONALIZADAS:

Carruseles:

A partir de este tipo de contenido se configura la imagen de cabecera que se muestra en la
pagina de inicio del sitio. Si afiadimos varias imagenes estas iran rotando con un intervalo de 5
segundos. Si s6lo hay una imagen rotatoria publicada permanecera fija en la cabecera.

Opcidn 1. Carrusel a pantalla completa:

Una de las novedades de los nuevos portales es que toman todo el ancho de la pantalla, y es
por eso que podemos integrar ciertos elementos que pueden venir muy bien para destacar
noticias o eventos relevantes para el ayuntamiento. Los carruseles o sliders son uno de esos
elementos web que permiten mostrar nuestros contenidos de forma bastante llamativa en lo
visual.

Carrusel horizontal con imagen, titular y fecha. Flechas para cambiar el contenido de manera
manual. La caracteristica principal es que las imagenes del carrusel ocupan todo el ancho de
pantalla.

Ayuntamiento @ El municipio @ Areas Sede Electrénica Tramites Agenda

Ajuntament or .
D d'Alcantir 17% a «H

180 corredores participan en la media maratén de montafia de
Alcantir Ultratail

Opcioén 2. Carrusel en caja:

Es importante que valores el tipo de imagenes con las que vas a trabajar, si tus imagenes no
tienen la suficiente resolucion es mejor que el carrusel sea mas pequefio para que tus
fotografias se vean bien en todos los dispositivos. Si es tu caso es mejor que utilices el carrusel
mas pequefio que sitla las imagenes a la izquierda y el titulo y la fecha a la derecha con un
ancho maximo de 1200 pixeles.

@, . i _
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Ayurtambanto & El municipho Areas Sede Electranica Trimites Agenda

N i

180 corredores
participan en la media
maratén de montafia de

Alcantir Ultratail

El intefaz de creacién del tipo de contenido carrusel consta de los siguientes campos:

Titulo: es un campo obligatorio. El texto introducido aparecera asociado a la imagen.

Fecha: también muestra la fecha de publicacion del evento o de la noticia.

Imagen a mostrar: es un campo obligatorio. Permite seleccionar la imagen que se utilizara
como presentacion de cada galeria, y que no tiene porque ser la misma que la del medio

principal.

Las dimensiones de la imagen son 1920 por 950 pixeles. Sila imagen seleccionada no se ajusta
a estas dimensiones la plataforma la transformara adaptandola a las mismas.

Basica *
Tipa *
Eitra [m| Moticia || Evento || Transparencia
; | Enlace Aviso | Pagina
Adjuntos y Multimedia
Adjuntos

No se ha afiadido todawia ningdn Parrafo.

Relacionados

Anadir Mult.media

Tablas
Carrusel
Open File Browser
Maximo 1 fichero.
limite de 1 GB.
Tipos permitidos: png gif jpg jpes.
Carteles:

Como hemos visto anteriormente, los carteles son enlaces internos o externos representados a
través de un elemento grafico.

Pueden ser accesos rapidos, elementos publicitarios o elemento a destacar; permanentes o
temporales.

Tenemos dos formas graficas de representarlos, redondos o cuadrados.
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i

TURISMO CEMENTERIO VIVIENDA OFCINADEL BIBLIOTECA INFANCIA
CONSUMIDOR

INFORMACION DE INTERES

Blogue de Noticias:

En el apartado de Actualidad de la portada vemos publicadas las 8 ultimas noticias en dos filas
de cuatro columnas..

G7 de Diclembre de 2013 30 de Nowiembre de 2019 28 de Moviembre de 2015 41 de howemore de 2019
Horarios de lanzaderas para el El Palacio Municipal de Ya estd disponible la nueva Alcantir supara su récord de
partido Alcantir-Patsrng del Deportes de Alcantir cumple wersiin de la APP wisitas turisticas este afio en |
praxime sabado 20 afios y of CF Alcantir lo Ajuntaments da Valancia puente de Todos los Santos
celebra com un partide
homenaje

25 de Noviembre de 2015 13 ge Noviembre de 2019 22 de Novizmbre de 2019 1§ d2 Noviembre de 2019
25 noviembre 2019: Dia Alcantlr acoge el tercer foro Bl Ayuntamiento impulsa la 180 corredores participan en
Internacional contra las de emprendimiento en rehabilitacion de casas |z media maratén de maontafiz
wiolencias Machistas industrias creativas y shandonadas o en ruinas y de de Alcantir Ultratail

culturales descampadaos

Ver més noticias
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%" Municipals 8 haee s 51

¢



Manual de gestion de contenidos web en entorno Drupal PPMM8 /

Blogue de Agenda:

En portada vemos el calendario del mes con los eventos.

EVENTOS

< Febrero 2020 >

L M X ] v D Eventos del mes
& : 25 de Nov a las 12:00 hasta el 12 de Dic a las 12:00
1 2 180 corredores participan en la media maraton de montana
T o de Alcantir Ultratall
i i i i i E i 26 de Nov a las 12:00 hasts el 12de Dic a las 12:00
El Ayuntamiento impulsa la rehabilitacion de casas
abandonadas o en ruinas y de descampados
10 1" 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23

Redes Sociales:

Las redes sociales oficiales del ayuntamiento pueden aparecer en diferentes lugares del portal:

e Como elementos flotantes en la parte derecha de la pantalla

Ayuntamiento @ El municipio Areas Sede Electrénica Tramites Agenda

|

Como Alcaldesa de Alcantir me es grato dar la bienvenida a nuestra pdgina Web, un espacio en el que
pretendemos mostrar la buena labor y potencial de nuestro Municipio. Comienza una etapa de
cambios, un nuevo gobierno ilusionado y con muchas ganas de hacer, con muchos proyectos futuros
de los que queremos que seas participe.
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e Como un destacado o banner

Siguenos en nuestras rt

ORORONOXCRORC

oo,

Ayuntamiento
de Alcantir

Destacados:

Cartel promocional de la APP Municipal Ajuntaments de Valencia

AJUNTAMENTS
DE VALENCIA

APP OFICIAL
AJUNTAMENTS DE VALENCIA

Todo el ayuntamiento en fu mano

L J S BN

NOTICIAS SERVICIOS MAPAS
Y AVISOS MUNICIPALES Y RUTAS

s
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FARMACIAS DE GUARDIA

AVISOS | ABIERTAS LAS PLAZAS PAJS LA SEMANA HLANCA DE ALCANTIR

walle.
Ajuntament ey
= 2 va
G d'Alcantir 22°F Q B

Ayuntamiento & El municipio Areas Sede Electrdnica Tramites Agenda

© Farmacias

FARMACIAS DE GUARDIA

Aleasger
Elena Costa

R Joums L 18, Alcksser
. 961131939

FARMACIAS DE REFUERZO

Plcassent

Ortega Martinez B
9 Del Pailuter,

L 9612y

FARMACIAS DE PICASSENT

Antonio Cuenca P. Poyatos IM Ramén
L . Ul

(L]

Antonio Pérez

Qx

Q00000

FARMACIAS CERCANAS

Ntasger il =ila

Avifié Guerola Martinez Villalba I Solanes Costa Barber

2

<l ila Silla
L. Mollner Eduardo Ramos Marfa José Benaches
? ¥ Jaum

Alcamser
Elena Costa
9 fumg | 16 Alcsesar

A, seizmess
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TRANSPARENCIA

[ auisDs || A9IEKTAS LASPLAZAS PARA LA SEMANABLANCA DE ALCANTIR

Aluntament ~ =yer b
.j d’Alcantir s Q. E

Ayuntamiento & El municipia Sede Electranica Tramites

Portal de la Transparencia

nformacin que arla entidad

DATOS UMICOS

st for halillante
o slepore

LJ]

i

URBANISMO ALCALDIA DATOS DE INTERES RELEVANIIA JURIDICA

El portal de
transparencia
municipal se enmarca
dentro de esta esta
estrategia y pretende

o ralos

: { [!l%l!]
Iress e = AT

a canocer mejo
gestion de fa entidad

QOO ®IOOO

ECONOMEA INSTITUCION
Funny et

e,

Ayuntzmiento
de Alcantir

2,
el Fartals
o!

GESTION DE USUARIOS Y ROLES

Drupal 8 admite multiples usuarios y roles. Un rol es un papel o perfil que puede desempefiar
un usuario en relacién con la gestion de un sitio web. Cada perfil lleva asociados una serie de

e I
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privilegios que le van a permitir desde crear, editar y borrar sus contenidos o los creados por
otras personas, hasta gestionar los menus, los bloques o incluso crear otros usuarios y
otorgarles privilegios.

El sitio de Drupal de cada departamento tiene viene configurado con los siguientes roles:

e Administrador
e Redactor
e Redactor avanzado
e webmaster
Usuarios
Lista Permisos Roles

Inicio » Management

Anadir usuario )

El nombre o correo electréonico contiene Status Rol

- Cualquiera - » | | -Cualquiera - -

Permiso

- Cualguiera - v

Filter

Action

Actualizar alias de URL -

Aplicar a los elementos seleccionados

Nombre de usuario Status Roles Miembro desde hace »  Ultimo acceso Operations
oppm-redactor Activoe * Redactor 4 afos 3 meses 1 afic 11 meses ago [ Editar =
oppm-webmaster Activa * Webmaster 4 afios 3 meses 3 afos 5 meses ago . Editar | -
pppm-redactor-. Active * Redactor Avanzado 4 afos 3 meses nunca . Editar . -
admin Activo 4 anos 3 meses 2 segundos ago Editar - ._

Aplicar a los elementos seleccionados

Debemos tener en cuenta que un mismo usuario puede desempefiar varios roles. Atendiendo a
las necesidades de cada departamento se podran crear nuevos usuarios y también definir
nuevos roles.

En el planteamiento de nuestro sitio un usuario gestor redactor podra crear contenidos, editar,

borrar y publicar contenidos propios y editar los vocabularios utilizados para las diferentes
secciones.

Anadir nuevos usuarios:

Para crear un usuario haremos clic en el boton Afadir usuario que aparece en la cabecera.

o, I
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Inicia » Management » Usuarios

Esta pagina web permite a los administradores registrar nuevos usuarlos, Las direcclones de correo electrénico y los nombres de usuario deben ser dnicos.

Direccién de correo electrénico

Una direccion de correo electrénico valida. Todos los correas electrdnicos del sisterma se enviaran a esa direccion, La direccion de correc electronico no se hara
publica y salo se utiliza para recibir una nueva contrasefia o si quiere recibir ciertas noticias o notificaciones por correo electronico.

Nombre de usuaric *

Varios caracteres estan permitidos, incluyendo los espacios, puntos (), guiones (), comillas ('), guiones bajos {_} y el signo @.

Contrasefia ™

Fortaleza de la contrasefia: Débll

Confirmar contrasefia *

Recomendaciones para hacer su contrasefa mas fuerte:
* (Que sea al menos de 12 caracteres
* Afnadir letras mindsculas
* Afadir letras mayusculas
*  Afadir cifras
= Afadir signos de puntuacion

Proporcione una contrasefia para la cuenta nueva en ambas campos.

Status
| Bloqueado

™ Activo

Roles

| ] adrministrader

| authenticated user
| Redactor

|| Redactor Avanzado

| Wabmaster

redactar
[ redactor avanzado

[ ] webmaster

| admin

| Administrador

|| Notificar al usuario acerca de sU nueva cuenta

¥ OPCIONES DE IDIOMA

Idioma del sitio
Es

Elidioma preferido de los correos de esta cuenta. Se asume que este idioma es el predeterminado para este perfil de usuario.

user_picture

| Seleccionar archivo Ningun archivo seleccionado

Maxima 1 fichero.

limite de 30 KB.

Tipos permitidos: png gif jpg jpeg.

Las imagenes mayores de B5x85 pixeles seran redimensionadas.

URL alias

Especificar una ruta alternativa por fa gue se pueda acceder a estos datos. Por gjemnplo, escribe */ sobre” al escribir una pagina acerca de.

Crear eva cuenta

Portals
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En la nueva ventana completaremos los campos: nombre de usuario, direccién de correo,
contrasefia, estado, roles, y la casilla de verificacién notificar al usuario de la cuenta. Una
vez completados haremos clic en el boton Crear nueva cuenta.

El nuevo usuario se habra creado y podra acceder a nuestro sitio haciendo uso de los privilegios
de los que disponga en funcién de los roles que le hayamos asignado.

TRADUCCION DE MENUS Y CONTENIDOS

Otra de las cuestiones contempladas en la plataforma desarrollada para los ayuntamientos es la
posibilidad de mantener una navegacién en varios idiomas. Para ello se han habilitado los
modulos de drupal que permiten gestionar un sitio multilinglie de la forma lo mas sencilla
posible, permitiendo traducir al valenciano tanto los contenidos (pagina basica, formularios,
bloque pestafias, parrilla), los bloques y los menus de navegacién. En la cabecera del sitio
aparece el menu de idioma. Este menu nos permite seleccionar el idioma de navegacion. Por
defecto el idioma del sitio sera el castellano.

Para la traduccién de los contenidos o los menus de

nuestro sitio serd determinante la utilizacion del

campo idioma que se muestra tanto en la edicion de

: . los contenidos como en la edicién de los enlaces de
- Sin especificar - = mend.

Inicic » Mode » Afiadir contenido

Language

Por defecto cuando creamos un contenido éste se crea sin idioma especifico es decir sera
accesible cuando naveguemos en cualquiera de los idiomas en los que esté construido nuestro
sitio.

En el momento que asociamos un contenido o un menu a un idioma este solo se mostrara
cuando coincida que el idioma elegido para navegar por el sitio. Si un contenido tiene un idioma

asociado, una vez que lo hemos guardado se activard la pestafia Traducir, desde donde
podremos crear la version traducida de ese mismo contenido.

Ver Editar Eliminar Gestlonar presentacion Revisiones Desarrolio Traducir

28 de Noviembre de 2079

Ya esta disponible la nueva versién de la APP Ajuntaments de Val

Galeria Multimedia

Capturas de las nuevas funciona

aplacian
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Al hacer clic en Traducir se mostrara una nueva ventana que nos permitira agregar la traduccion
0 bien seleccionar una pagina ya existente que actuara como versién traducida de la pagina
actual.

Traducciones de Ya estd disponible la nueva version de la APP

Ajuntaments de Valencia

Wer Editar Eliminar Gestlenar presentacion Revisiones Dezarrollo Traducir

Inicio » Mode » Ya esta disponible fa nueva varsion de la APP Ajluntaments de Valencia

L Traduccian Status Operations
Va n/d Sin traducir Agregar
Es {Idioma original) Ya esta disponible la nueva version de la APP Ajuntaments de Valéncia Publicado Editar

Si hacemos clic en Agregar se mostrara el formulario de edicién de la pagina que vayamos a
traducir, donde deberemos reemplazar los textos por la version traducida de los mismos. Una
vez completado haremos clic en Guardar. Se habrd generado una nueva péagina con los
contenidos traducidos y ambas paginas, la original y su version traducida, permaneceran
vinculadas.

Todos los contenidos se mostraran en la tabla de contenidos a la que accederemos desde el
botdn Ver contenidos de |la barra de atajos.

Traduccion de menus:

Para traducir un menu de navegacién haremos clic en el botén Editar menus en el Menu de
gestién y seleccionaremos el menu que vayamos a editar.

Menus

Inicia » Management » Estructura

Cada mend tiene un bloque correspondiente que se gestionan en la pdgina de Diserio de blogues.

Anadir menu

itulo Descripcitn Operations
Desarrollo Enlace de desarrollo | Editar mend =
Management The Management menu contains links for administrative tasks. | Editar menu . -
Menu principal Enlaces de mend principal del sitio Editar mend . - -_

La siguiente ventana cargara todos los enlaces asociados al menu seleccionado y para cada uno
de ellos las siguientes operaciones: editar, eliminar y traducir. Serd esta Ultima a la que
accederemos para traducir los enlaces.

’ ..I“pl” ",|() o .
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Editar menu Menu principal

Editar meni Desarrallo

Inicio » Management » Estructura » MenUs

Anadir enlace

Titule ™

Menu principal Nombre de sistema: main

Resumen Administrativo

Enlaces de mend principal del sitio

Idioma del mend

- Sin especificar - |

Enlace del menu Activado Operations

b Ayuntamiento m Editar [ - .:
+  Saluda de la Alcaldesa m . Editar z
4 Pleno u | Editar -

Pero antes debemos tener presente que cuando hemos creado un enlace de menu deberemos
completar el campo idioma, que nos permitira elegir entre asignar un idioma o dejar ese enlace
sin idioma especifico.

Titulo ™

Menu prmCIpa| Mombre de sisterna: main

Resumen Administrativo

Enlaces de mend principal del sitio

Va
W Es

- Sin especificar -
- No aplicable -

Si creamos el enlace de menu sin idioma especifico, este epigrafe se mostrara siempre tanto
cuando naveguemos en la version del sitio en espafiol como en la version del sitio en inglés. No
obstante podemos traducir al inglés un enlace que no tenga idioma especifico, ello no supondra
la creacién de un nuevo elemento de mend, simplemente el mismo enlace se mostrara
traducido al inglés cuando naveguemos en la versién en inglés de nuestro sitio. Lo utilizaremos
cuando enlacemos a paginas externas o paginas internas que no tengan un idioma asignado.
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